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CLAUSOLA DI ESONERO DA RESPONSABI LI ]

Il presente Manuale &€ stato redattocon lo scopo di fornirel 6 or i e nt a maanthé spetifiehe
raccomandazionu t i | i ai beneficiar.i final. di pMigoagiane &
Integrazione 2012020, peida comprensione degli adempimenti richiesti dalla normativa di riferimento

Le linee guidee le raccomandazioniportate nel presente Manuale derivadala base legale déond e si
basano su principi comunentenaccettati in merito alla gestione dei progetti finanziati dalla Commiss
Europea,nonahs ul I e mi gl i or i prati che o diprecederptogramant finanzatr
dalla CE.

Le informazioni fornite sono applicabili ai diversint er vent i finanziabil.
relativamente agli Obiettivi Specifici di cui si compone. Pertanto le disposizioni sono da intendersi geng
non compl etamente esaustive in funzitone dell e s
Si raccomanda pertanto di porre all éattenzione
particolari casistiche non contemplate dal presente Manuale o eventuali richieste di adattamento nec
ragionedi quanto previst da regolamente procedurénterrea | | 0 enefitiagio. b

In nessun caso il presente Manuale pud essere utilizzato come base legale per arbitrati 0 qualsivoigigadei
avviata da o rivolta aidneficiarifinali delles o vven z i o ni urgpea.llllgéadionomnatigo pevistal

Fondocosti tuir”™ | 6uni ca bacsgr dnengialfei npaernrz il adtainfdrndaiores
introdotta nel presente manuale dovesse essere apparentemente in contrasto con la base legale)ogsrd
questoultima a prevalere.

Si riportano di seguito i Regolamenti UE che costituiscono la base legale del Fondo Asilo Migraz
Integrazione 2012020

1 Regolamento (UE) N. 514/2014lel Parlamento Europeo e del Consiglio del 16 aprile 2014 re
disposizioni generali sul fondo asilo, migrazione e integrazione e sullo strumento di sostegno fin
per la cooperazione di polizia, la prevenzione e la lotta alla criminalita e la gestione delle crisi

1 Regolamento (UE) N. 516/201del Parlamento Eopeo e del Consiglio del 16 aprile 2014 che istitui
il Fondo Asilo, migrazione e integrazione, che modifica la decisione 2008/381/CE del Consiglio
abroga le decisioni n. 573/2007/CE e n. 575/2007/CE del Parlamento europeo e del Consig
decbkione 2007/435/CE del Consiglio

1 Regolamento (UE) N.1048/2014della Commissionedel 30 luglio 2014 che definisce le misure
informazione e pubblicita indirizzate al pubblico e le misure di informazione destinate ai benefi
sensi del regolamento B) n. 514/2014 del Parlamento europeo e del Consiglio recante dispog
generali sul Fondo asilo, migrazione e integrazione e sullo strumento di sostegno finanziarig
cooperazione di polizia, la prevenzione e la lotta alla criminalita e la gest#le crisi

1 Regolamento (UE) N.1049/2014della Commissionedel 30 luglio 2014 che definisce le caratteristid
tecniche delle misure di informazione e pubblicitd ai sensi del regolamento (UE) n. 514/20
Parlamento europeo e del Consiglio recantgpaBizioni generali sul Fondo asilo, migrazione
integrazione e sullo strumento di sostegno finanziario per la cooperazione di polizia, la prevenzi
lotta alla criminalita e la gestione delle crisi

i Regolamento di esecuzione (UE) N. 840/20tella Gmmissione del 29 maggio 201&yi controlli
effettuati dalle autorita responsabili ai sensi del regolamento (UE) n. 514/2014 del Parlamento ey
del Consiglio recante disposizioni generali sul Fondo asilo, migrazione e integrazione e sullo stdir
sostegno finanziario per la cooperazione di polizia, la prevenzione e la lotta alla criminalita e la g
delle crisi
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1 FONDO ASILO, MIGR AZIONE E INTEGRAZIONE
1.1 0rigini e obiettivi

Aisensidel | dart. 3 deb 1l RezObietongeinchae de( Roitldp e contribuire

all a gestione efficace dei fl ussi mi gratori
politica comune di asilo, protezione sussidiaria e protezione temporanea e della politica comune
del | 6i mmi grazione, nel pieno rispetto dei di
fondament al i del | 6Uni one europea.

Nel |l 6ambit o digengralee § ffando @wdntriteiisce iaivseguenti obiettivi specifici

comuni:

a) rafforzare e sviluppare tutti gli aspetti del sistema europeo comune di asilpresama sua
dimensione estern&ASYLUM)

b) sostenere la migrazione legale verso gli Stati membri irzidme del loro fabbisogno
economico e sociale, come il fabbisogno del mercato del lavoro, preservando al contempo
|l 6integrit”™ dei Si st emi di i mmi grazione degl
dei cittadini di paesi terZINTEGRATION/LE GAL MIGRATION );

c) promuovere strategie di rimpatrio eque ed efficaci negli Stati membri, che contribuiscano a
contrastare | 6i mmi gr azi one i1l egal e, con p
rimpatrio e alla riammissione effettiva nei paesi di oge di transit¢RETURN);

d) migliorare la solidarieta e la ripartizione delle responsabilita fra gli Stati membri, specie quelli
piu esposti ai flussi migratori e di richiedenti asilo, anche attraverso la cooperazione pratica
(SOLIDARITY ).

Al s e n $. 14 ddl &Régblament@JE) 516/2014,¢ r i sor se gl obaFondoper
ammontano a 337 milioni dieura
1.2 Risorse globali e attuazione

Come pr evi s tdel Rayaamento aWEH16/2014comma 3 le risorse globali sono
impiegatene | 6 ambi t o:

a) dei progr ammi nazional i, d@UE.86/RO1AI | darticol c
b)ydel Il e azioni del | 6 UelRegolaanentodUE»16/2014; al | darti col
c)del |l 6assi stenza emer gleRegolaménsJE) 516/201cku i all dart
dddl a rete europea sul | edenrRegplanzentfUb)blic/2014] i cui P2
e)del |l 6assi stenza t edehRegolament@E)516/@014. al | 6arti col ¢

A titolo indicativo, fatte salve le prerogative del Parlamento europeo e delgionk dotazione
finanziaria che costituisce il riferimento privilegiato e cosi utilizzata:

a) 2752 milioni dieuroper i programmi nazionali degli Stati membri;

b) 385 milioni dieuroper | e azi oni del | 6Uni one, peéatudls si st
mi grazioni e | 6assi st e&urgpaaditce @menocil 80 % e tilizzato 2o mmi
l e azioni del |l 6Uni one e | a rete europea sulle



Manuale delle Regle di Ammissibilita delle Spese MINISTERO
M DELLINTERNO

2.STRUTTURA DEL DOCUMENTO
2.1 Le tematiche

Il Manuale é statelaborab tramiteuna suddivisione in due differenti sezi@amimodo daaffrontare
i temi che caratterizzano le modalita di attuazione del Fondo, con specifico riferimehéonai
orizzontalie ai Temi Verticali Nello specifico
1 i temi orizzontali introducono le regolei ammissibilitd applicabili a tutte le categorie di
costo e si rivolgono a questioni trasversali e generali
1 i temi verticali approfondiscono le regole previste per ciasotatagora di costodi cui Si
compone ibudget diprogetto.

| Capitoli relativiad ogni tema sono stati sviluppaBcondo una ripartizione in quattro paragrafi
con | 6intento di

1) fornirele linee guida e pncipi generali;

2) enuncarele eccezioni alle norme;

3) indicaele migliori pratiche, le opziorpreferitee le raccomandazioni; e
4) rispondee alle domande piu ricorrenti (FAQ).

2.2 Glossario

AMIF: FondoAsilo Migrazione e Integrazione
CE: Commissione Europea

AR: Autorita Responsabile

AA: Autorita di Audit

AD: Autorita Delegata

BF: Beneficiario Finale
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A. Principi di base

1. Principi generali e orientamento

Il Fondo
Ai sensi del Regolamento UE. n. 514/20f@édr esserammissibili le spese devono:

a) rientrare nel campo di applicaziodei regolamenti specifici e dei relativi obiettivi;
b) essere necessarie per il buon esito delle attivita del progetto in questione;

C) essere ragionevoli e rispettare i principi di sana gestione finanziaria, in particolare
principi della convenienza econoraie del rapporto tra costi ed efficacia

Inoltre, le spese dovranno:
d) essere sostenute dal beneficiario finatedsli partner del progetto, residenti e regist
in uno Stato membro, tranne nel caso di organizzazioni governative internazionali
e) essere agstenute nel rispetto delle disposizii specifiche enunciate nellao@venzione
di Sovvenzione

| progetti sostenuti nel quadro dei programmi nazionali ®ofinanziatida fonti pubbliche
o del beneficiario finale non hanno scopo di lucro Bon possono beneficiare d
finanziamento da altre Obrnenti a carico

Ulteriori criteri specifici

Per esserammissibilil e spese devono esseraionsicentrae
Su una o piu delle categorie di cittadiipaesi terzprevisti dalla normativa comunitaria (
riferimento.

1 Scopo e motivazione delle spese:
Per essee ammissibili al sostegrib e | H, 16 $peseiportatedevono essere:
U sostenutelurante il periodo dammissibilitd;
0 sostenute nell 6ambito delle azioni e
U sostenuteai fini del progetto, delle attivita e ddédudget di progetto definiti nella
convenzione di sovvenzione;
U in linea con i principidel rapporto costo/efficaciémiglior convenienza economigae
della ragionevolezzdella spesa
U sostenuteonformemente alle norme nazionalicdntabilitg
U supportatela unodadeguat aiustficatvément azi one
U registrate nei contlei beneficiari e dei partner.

I Ragionevolezza delle spese:

Per esserammissibilj le spesalevono essere necessaai¢ | 6 att uazi one del

conformiai principi di unasanagestione finanziaria.

Fare riferimento al Capitolo APeriodo di ammissibi
2Fare riferimento al Capitolo ABudget di progettoo.
SFare riferimentoaal oQzpidtedll ® SRegies e tracciabilit’

obi e
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1 Partner:
Tutte le norme applicabili al beneficiario finale si applicanotatis mutandisi partnercoinvolti
nel progetto.

1 Budget di progetto
Per essere considerate spese ammissibili, le siigsaratedevono essere statgseritenel budget
di progettg;

1 Complementarieta:

Il progetto deve essere cofinanziato tramite contributo pubblico nagi€oeatontributi propri del
Beneficiario finale e dei partner di progetto o da entrambe le opzipnigetti gia supportati dal
Fondononpossono essere finanziati da altre faotnunitarie e/o nazionali.

i Tasso di cambio
Gli importi che figurano ngdirogrammi nazionali, le previsioni di spesa, le dichiarazioni di spesa, le
richieste di pagamento, i conti annuali e le spese indicate nelle relazioni di esecuzione annuali e

finali sono espressi in eur®ertanto ibnef i ci ar i c he, opettirfinaziatat t ua
sostengano spese in una valuta divetsal | deur anno convertireal 6ami
fini del |l a rendi cont azla oonversicmé ih éu udve rasarsi sul tRsses p o

di cambio mensile dil Commissione relato al mesean cui la spesa é stata registrata sistemi
contabili Tale tasso e pubblicato mensilmente in formato elettragtce reperibile al seguente link
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/

2. Eccezioni

z L 6udoritaResponsabila fronte di spese non agevolmente imputabili a specifiche macmdivoci
costosi riserva |l a facolt”™ di chiedere integrazi

3. Migliori pratiche, raccomandazioni e opzoni preferite
Zz Ragionevolezza dell e spese:

1 Spesenecessariger Vv al ut aecessitlliureafsdesaitfini debprogetév opportuno,
che prima di sostenerla si considera Ipossibilita di portare a termine il progetto sefiza
bene/servizicche s iBtende acquistard_addove la risposta fosse positiva, allora bisognerebbe
considerare la spesa non necessaria.

9 Eccesso di spes#utti i beneficiari, anche quelhon sonosoggetit alle norme che regolano le
gare pubbl idevmvediéaee p wezdi ti onercatty ad esempidnoltrandq per
spese superiori 200900 euro(IVA e altri oneri esclusi)almeno tre richieste di preventiap
vari fornitori prima disosteneraualsiasicosto(ad esempio prima di acquistare un bene o un

‘“Fare riferimento al Capitolo fAPartenariatoo.
SFare riferimento al Capitolo ABudget di un progettoo.
SFare riferimento al Capitolo AAppaltio
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servizio) La scelta dovrebbe ricadere gulb p z i o n e e c puvanmggrsaAlie stesse
modo, i costi del personalgevono essere dichiaratu una base concreta e ragionevole (ad
esempio, il livello di retribuzioa del personaldovrebbe rientrare negli standard di categoria

pratiche di retribuzionenon gi usti ficate dall 0inquadr ame:]
professionale della risorggssoncessereonsiderat irragionevoli,e pertantaaon ammissibil.

| beneficiari finali appartenent.i all a categor jdovradno A s o
effettuare procedure di selezione comparaiivdipendentemest dal | 61 mpondl o de

caso di affidamento di incarichi individuali esterni

z Per assicur ar e icdmplemersguietdtstraccomandaldidornmecunaraiaiond i
doéi nsi eme c h dellarsiauttuea delifamziardeattcontesso per la realizzazione del
singoloprogetto.

4. FAQ

z D: Come si puo dimostrare tagionevolezza di una spesa?

R: La spesa si considera ragionevole qualora sia necessaria al progetto e sia effettuata al prezzo di
mercato. Per dimostrare che un bene/servizio e stato acquistato al prezzo di mercato, si raccomanda
di effettuare opportung@rocedure di selezione dei fornitori/professionisti prima di effettuare la
spesa.

10
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. Convenzione di sovvenzione con il beneficiario finale e modifica

1. Principi generali e orientamento

Al sensi del | dart . 10 del Rle@Ad taamreintt "o

agis@ in veste di autorita che concede le sovvenzitabilisce le procedure di gestione (

progetti, che prevedono almeno quanto segue:

a) la firma della convenzione di sovvenzione con il beneficiario;

b) il monitoraggio della convenzione di sovvenzione, comprese sue eventuali mod
con mezzi amministrativi quali lo scambio di corrispondenza aimglascritte.

Inoltre, laconvenzione di sovvenzione contiene o indica quanto segue:

a) limporto massimo del contributo dell'Unione;

b) la percentuale massima del contributo dell'lUnione a norma del pertinente regolz
specifico;

c) la descrizione dettaglia del progetto e il relativo calendario;

d) gli eventuali principali compiti e relativi costi che il beneficiario intende affidare a t
se pertinente;

e) il budgetdi previsione approvato e il piano di finanziamento del progetto, inclus
spese e le erdte, in conformitalle norme applicabili in materia di ammissibilita;

f) il metodo per calcolare I'importo del contributo dell'Unione al momento della chiy
del progetto;

g) il calendario e le disposizioni di attuazione della convenzione, comprese Isiziispio
sull'obbligo di presentare relazioni, sulle modifiche della convenzione e sullg
estinzione;

h) gli obiettivi operativi del progetto, compresi gli obiettivi quantificati e gli indicatori
riferire;

i) una disposizione che imponga al beneficiarioratcogliere in modo tempestivo
comunicare almeno una volta I'anno i dati necessari per gli indicatori comuni defir
regolamento specifico ed eventuali indicatori specifici per programma;

J) la definizione dei costi ammissibili, compresa, se delocda descrizione dell
metodologia per determinare i costi unitari, le somme forfettarie e i finanziame
tasso fisso;

k) i requisiti delle registrazioni contabili e le condizioni di versamento della sovvenzig

[) le condizioni per la traccia di audit;

m) le disposizioni relative alla protezione dei dati;

n) le disposizioni relative alla pubblicita.

Di norma la convenzione di sovvenzione € firmata prima dell'inizio di qualsiasi attivit
progetto a carico dgirogramma nazionale.

La convenzione di sovveimne prevede espressamente che la Commissione o i
rappresentanti e la Corte dmanti abbianopotere di revisione contabile, esercitabile s
base di documenti e controlli sul posto, su tutti i benefidiasovvenzioni, i contraenti e
subcontrasti che hanno ottenuto finanziamenti dell'Unione nel quadro del progra
nazionale.

FONDO ASILO, MIGRAZIONE E INTEGRAZIONE (FAMI) 2012020
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1 Scopo e definizione generale
La convenzione di sovvenzione costituisce il riferimento contrattuale ufficiale per la gestione e

| 6attuazione del p r o deéniscele condlzibni edgb cbiettivestabili alla o N S
data delldirma della convenzione, mapstituisce ache un punto di riferimentper | 6i nt er a
del progetto.Le clausole di cui si componk convenzione di sovvenziomappresentana@li

obblighi contrattual i Alterita Respansalbile viceversa. nei con

1 Responsabilita dei p@mer:
| termini e le condizioni della convenzione di sovvenzione firmata dal beneficiario finale si
applicanomutatis mutandis tutti i partner coinvolti nel progetto.

1 Componenti della convenzione di sovvenzione:
Tutti gli allegati (incluso ilbudget diprogettoe gli allegati tecnici) costituiscono parte integrante
della convenzione di sovvenzione.

1 Numero delle convenzioni di sovvenzione

Ogni convenzione di sovvenziodeve far riferimento adn solo progetto e pertandieveincludere
un unico budgetdi progetto Nel caso di spesamputat in quota parte su divergrogetti, e
obbligatorioutilizzare metodi di imputazione chiari e documentati.

2. Eccezioni

z L Autorita Responsabileche agisce irvestedi organo esecutivoCome pr evi stlo dal
Regolamento (UE) 1042/2014 il d&tarita responsabile pud decidere di attuare i progetti
direttamente, da sola o in associazione con un'altra autorita nazionale, in ragione dei suoi poteri
amministrativi o della sua perizia tecnica, o in quanto le caratiehe stesse del progetto non
permettono alternative, ad esempio nelle situazioni di monopolio legale o per esigenze di sicurezza.
In tali casi l'autorita responsabile € il beneficiario della sovvenzione

Le responsabilita cei compi ti Aataiw &kegspoasabile a laltriGentiamministrativi
coinvolti, nell 6attuazjiooneasdiocumzppoaoage itoodovieib&a t or i
essereufficializzate in una decisione amministrativa di cofinanziamento a i sensi del |
Regolanento(UE) 1042/2014.

3. Migliori pratiche, raccomandazioni e opzionipreferite

z Analisi preliminare e periodica: La convenzione di sovvenzione e le successive modifiche
fungono da baseontrattualerelativamentealla gestione tecnica, amministrativa e finanziaeh
progetto Pertanto, israccomanda di analizzare integrante la onvenzione di sovvenzione e le
successive modifiche prima dell 6inizio del pr

z Consultazioneperiodica: Si raccomanda inoltre di consultare regolarmente la convenzione di
sovvenzione al fine di evitail discostamentdagli obblighicontrattuali.

z Scopo dellemodifiche: Le modifichealla convenziona@lovrebbero essereffettuateal fine di
ufficializzarec a mbi ament i significativi nell attuazio
sono vigate le modifiche con le seguerithieste di cambiamento:

12
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1 cambiamentalla naturad e | | 6 dacl esempob,drasformare la convenzione di sovvenzione in
un contratto di servizi);

1 cambiamentdel 6 a mebdellb scopo del progetto;

i incrementadei contritu t i d ddtre i liditUfssati durante la procedura di selezione;

1 ognialtro cambiamento chmetiain dubbio i criteri applicati durante il processo di valutazione.

z Tempi di attuazione delle modifiche Ogni cambiamento significativeelativo alla gestione
tecnica, amministrativa e finanziaria del progetto deve essen@estivamenteeomunicato e
ufficializzato attraverso udapposi t a maodifica e delativaa appdovazione da parte

del | 6 Aut or i tPertaiRoe & naccamanadbile Ichee ogni richiesta di modifica sia inoltrata

in tempo utile primahe la stessa produca i suoi effédiil esempiononsi puoraggiungerda data

di scadenza per ldornitura tecnicg. Le modifiche albudgef ad esempio,devono essere
ufficializzatepr i ma che wunbdeventual e s p égnaconmupigazioper e v i
tardiva circa ilsuperamentadel budgetpuo far sichaun 6 event ual e modi fica
autorizzaa.

z Termini e condizioni delle modifiche Le modifiche attuate utilizzando eguali termini e
condizionidi cui al punto precedentdevonoessereautorizzate e sottoscrittta autorita di pari
livello rispetto a quella firmataria della convenzionsalvenzione.

z Corretta comunicazionedei termini modificati: Le modifiche attuabili nel corso del progetto
devono riflettere i potenziali cambiamenti di direzione o le condizioni inizialmente concordate per il
progetto. Le condiziorstipulatesuccessimmentesostituiscona tutti gli effetti quelleinizialmente
concordate. Pertanté,fondamentale che il contenuto e i termini delle modifiche siano debitamente
comunicatial gruppo di lavoro del progetto (laddove rilevante).

4. FAQ

13
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C. Budgetdi progetto

1. Principi generali e orientamento

Il budget di un progetto va presentato come segue:

Spese

Entrate

+ COSTI DIRETTIL:

Costi del personale

Costi di viaggio e soggiorno
Immobili

Materiali di consumo

+ Contributocomunitario
+ Contributipubbliconazionale
+ Contributidel beneficiario finalee dei

Attrezzature partner deprogetto

Appalti
. Auditors
Spese per gruppi destinatari
Altri costi
J. Costi standard
+ COSTI INDIRETTI
(percentuale fissa dei Costi Diretti)

TIE@IMMOO®>

= Totale dei Costi AmmissibiliT{CA) = Totale delle Entrate

1 Budget di progetto

Il budget di progettoe una stima delle spese, delle entrate e delle risorse che riflette
Il 6i nt er plrbenefaiariococaled adlvea n z a me o hebcor$oidel penadla paogettuale

La convenzione di Aotwrita &Responsabile daif benefitiarit finali dewel | 6
includere ilbudgetdi previsioneed il piano finanziarioA ciascun progetto e @gni convenzione di
sovvenzionalevecorrisponderaun solobudget il quale puo essere oggetto di modifiche da parte

del beneficiario sulla base del lldoudgewe/afornire ™ pr
un adeguato livello di accuratezza per consentire una correttidficdamone delle spese e delle
entrate.

1 Percentuali massime dofinanziamento

Al sensi del | dart. 16 del Regol ament o (UE)
del Il 6Uni one:

- non supera i¥5 % del totale delle spese ammissibili di un progetto;

- puo essere auentato fino al 90 % per azioni specifiche o priorita strategiche definite nei
regolamenti specifici;

- puo essere aumentato fino al 90 % in circostanze eccezionali debitamente giustificate, ad
esempio quandea causa della pressione economica sul bilanamonale- i progetti non
sarebbero altrimenti attuati e gli obiettivi del programma nazionale non sarebbero realizzati.
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Coerentemente con quanto previsioa | | 16 adeltRegolamento (UE»14/2014,1 6 Aut or i t
Responsabile hatabilito chegli interventi sono cofinanziati con percentuali fisse di contributo
comunitariollcont ri but o a <car i c c paials50kdel totla delleospedee | | 6
ammissibili di un progetto

Il restante 50,0% e costituito dal cofinanziamento nazionale (Contributo pubblico nazionale)
messo a disposizione dal Mi nii Ispetterat@ Gedeeale Ipér E c 0 n
Rpporti finanziari con | 6Unione Europea e/ o
progetto (Contributo del Beneficiario).

1 Ammissibilita delle spese dichiarate:

Per essere ammissibile spese dichiarate sede di rendicontaziordevonoesserestateindicate

nel budget di progette devono essere staefficiertemente declinate e descritte in relazione alla
naturadella spesaal costo unitario utilizzate infine alla quantitzall 6 i mpor t @aspésot al e
stesa.

Lbapprovdzibbmegede da parte del |l 6Autorit?” Res
ammissibilita dek spese in esso contenutequali potranna@essereesaustivamentealutatesolo in

sede di controllo della documentaziggiestificativa presentata in sede di renditazione

Le spese dichiarate in sede di rendicontaziom@os indicate nddudgete, pertantononapprovate
preventivament e dal dodoAconsiderate tnon armmeissipilo e soa Isdaranm ,
considerateii fini della determinaziond e | | 06oi daersareta titolo dimborsd.

T Analisi del rapporto costo/efficacielle spese

La fase di sel ezione dei progett.i prevede |
consentire la corretta valutazione del rapporto costo/efficacia delle, gpebbligatorio declinare e
descrivere correttamente | e spese inserite al
1 Partner:

| principi sopra indicatiapplicabili al beneficiario finale, si applicamoutatismutandisai partner
coinvolti nel progettoPertanto, & responshtid dei beneficiari finali assicurare cheamponenti il
proprio partenariato di progettfmrniscano informazioni sufficienti e coerenti al fine di determinare
il budget di progetto

2. Eccezioni
z N.A.
3. Migliori pratiche, raccomandazioni e opzion preferite
z Struttura di budget: L6 Aut or it~ R eisitp la strsittuda didudget (rigortath evdlla

pagina seguentajistinguendo Spese ed Entrate. Le prime comprendeostii diretti suddivisi in
dieci macrovocii spesagdettagliate a loro elta in macraategoriee i costi indiretti E importante
che in sede dpredismsizione debudget il beneficiario ponga particolare attenzione alla corretta
allocazione di ciascuna spesai riportg a titolo esemplificativp un budget di progettocon
| 6i ndi cazi one deapd di spesagom la tipartizipne delleneat@te wa le diverse
fonti di finanziamento

- Contributo comunitaridisso al50%

"Fare riferimento al Capi troil op rAaBtuidcgheet, dri a cpcroongaent dt a0zoi, 0 nii 3 .
ATrasferimenti tra |l e voci di budget o
15
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- Contributo pubblico nazionale/o contributo del beneficiario al 50%. Bleneficiario puo
concorrereinfatti, con risorse proprie al cofinalamento del progetto fino ad unassimo
del 50% del costo del progetto stesso. Tale contributo, infatti, concorrera alla definizione
dellaparte di cofinanziamento nazionale e, dunque, nel prescritite liel 50%

Spese Entrate
COSTI DIRETTI 155.500,00 | Contributocomunitario 83192,
A. Costi del personale 9.00Q00
B. Costi di viaggio e soggiorno 10.000,00 | conributi pubblico
C. Immobili 10.00Q00 nazionale 771929
D. Materiali di consumo 2.00Q00
E. Attrezzature 0,00 o o
F. Appalti 500,00 | Contributidel beneficiario
G. Auditors 3.500,00| finale e dei partner del 6.000,00
H. Spese per gruppi destinatari 100.000,00 progetto
[. Altri costi 20.500,00
J. Costi standard 0,00
COSTI INDIRETTI
(parial @6 dei sti Diretti) 1088500
Totale Costi 166.38500 | Totale Entrate 166.38500
16
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A | Costi del Personale
Al Personale interno
A2 | Personale esterno
A3 |Incarichi professionali
A4 Alro

B | Costi di Viaggio e Soggiorno
B1 Trasporto
B2 |Vitto e aloggio

B3 |Diaria
B4 |Altro

C [ Immobili
Cl Acquisto

C2 Locazione
C3 Manutenzione ordinaria/ristrutturazione
C4 Manutenzione straordinaria
D | Materiali di Consumo
D1  Forniture
D2 Spese accessorie dirette
D3 |Altro
E | Attrezzature
E1 Acquisti totalmente ammortizzabil
E2 Quote diammortamento
E3 Leasing/Noleggio

E4 Altro
F | Appalti
F1 Servizi per un importo fino a 4.999, 99 U«
F2 Servizi per un importo da 5.000 G4 a 39.999, 99
F3 Servizi per un importo da 40.000 G4 a 134.999,
F4 Servizi per un importo > 134.999,99 0 (solo Aj
F5 Servizi per un importo da 40.000 G4 a 208.999,
F6 Servizi per un importo > 208.999,99 0 (altre |
G | Auditors

G1 |Revisore indipendente
G2 |Esperto Legale
H | Spese per gruppi destinatari
H1 |Benie servizi acquistati per i destinatari
H2 |Indennita

H3 | Rimborsi
H4 Somme forfettarie
[ | Altri Costi

I1 |Fidejussione
12 |Pubbilcita e diffusione
J | Costi Standard
J1 Tipologia costo standard 1
J2 Tipologia costo standard 2
J3 | Tipologia costo standard 3
J4 | Tipologia costo standard 4
L |COSTI INDIRETTI
Costi indiretti ammissibili

z Modifiche di budget Ogni cambiamento significativo alla struttura finanziatedle categorie
di spese dirette di cui sopra, nonché alla natura e al contenuto dellepspaste a budgetieve

esseralfficializzatoin tempo utile attraversémodulazo ni debi t ament & appr ove
SFare riferimento al Capitolo AConvenzione di sovvenzia
17
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| trasferimenti tra macrovoci di spesa sono ammessi nella misura e nelle modalitd che saranno
definiti nella Convenzione di Sovvenzione.

z Trasferimenti tra le voci di bilancio: Nel caso in cui irsede di rendicontazienl Beneficiario
inseriscain alcunemacrovocidella domanda di rimbors@peseper importi superiori a quelli
inseritinel | ul ti mo budgetldAut oprriotg'e t Re®laniacpepsrcxibyvial t eo,
totale del progetto previsto e approvéo (che non pud aumentaie nessun cagpha la facoltadi
accettare superamenti fino ad mmassimo del 10%per ciascunadelle macrovocidi spese dirette,

posto che la natura ed il contenuto delle categoribudigetnon siano stati significativaente
modificati e che siano state fornite informazioni adeguate.

4. FAQ
Z D Esiste una struttura obbligatoria per le voci diudget (per macrovoce di costo,
Personal e/ Subappalt]i e) ?
R:S3, il format vi en atoritaikesponsabie ed ¢ reperibite sun@istema d -

Informativo dedicato

z D: E necessario che Budgetrechi tutti i costirelaivi al progetto affinché questi ultinsiano
ammissibili?

R: Il budgetdeve includerecosti sufficientemente dettagliati affinché&utorita Responsabile
possa valutare | 6ammissibilit? delllcestiopese
indicati o non sufficientemente dettagliati potrebbero esseme autorizzati o non considerati
ammissibili.
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D. Periodo di ammissibilita

1. Principi generali e orientamento

Al sensi pare3ldél Regolamento UE N. 514/201le spese sono ammissibili
finanziamento ai sensi dei regolamenti specifici se:

a) il beneficiario le ha sostenute tra il dennaio 2014 e il 31 dicembre 2022, e

b) | Autorita Responsabile designata le ha effettivamente versate ttegérinaio 2014 4 i
30 giugno 2023.

Inoltre, in deroga al paragrafo 3, le spese sostenute nel 2014 sono altresi ammisy

| AutoritaRe sponsabile | e ha versate pri ma ds§g
26, a condizione che i sistemi di gestione e dirathot applicati prima di tale designaziorn
siano essenzialmente identici a q ulatorltai

Responsabile.

1 Costisostenuti

Come principio generale, costi sono sostenut n e | mo meutiliza o d el |fdbcdeln s u mc
bene/servizio acquistat@d esempio, il costo di un servizio € sostemgb momento in cui Si

fornisce il servizio e la spesa di un beneseéstenutanel momento in cuiil bene é
consumatalonsegnato ed utilizzato per il progetto

1 Periodo di ammissibilita di un progetto

Il periodo di ammissibilitd di un progetto € indicato neltmwenzione di sovvenzione (laddove

| 6Aut ori t” Respestediabit loei agi pcaeaposnta all dattr
accordo |l egale (laddove | 6Autorit” Responsabi
possibili modifiche ad esgapportateLe spesgal fine di essere considerate ammissibilbn solo

devono soddisfare tutte le regole di ammissibilita, ma devono altresi essere sostenute durante il
periodo di ammissibilita del progetto. Ogni spesa sostenuta oltre tale periodoniksbilita e
inammissibile, sebbene soddisfi tutte le regole di ammissibilita.

2. Eccezioni

z Ammortamento delle attrezzature: Nel caso diattrezzature acquistate prima del periodo di
ammissibilitaed utilizzate ai fini del progett@ possibile riconoscere le quote di ammortamento
relative al periodo di ammissibilita del progetto.

z Garanzie bancarie. Le garanzie bancarie atte a soddisfare disposizioni legate al
cofinanziamento dell 6UE possono essere ammi S s
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ammissibilita, ma in nessun caso laddsianosuccessive alla data di presentazioakadichiesta
di saldo alla Commissione.

3. Migliori pratiche, raccomandazioni e opzionipreferite

z Acquisti al termine del progetta Si raccomanda di valutare che tutti i servizi/beni acquistati
siano correlati al progetto e utilizzati a tal fine ed in particolare che le spese sostenute in prossimita
della data di chiusura generino benefici per ilgetto stesso

z Auditors: | costi de servizirelativi alle certificazioni daudit possono essere sosteriapo la

fine del periodo di ammissibilitd non oltre la data prefissataa | | 6 Aut orit”™ Respon:

4. FAQ
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E. Registrazione delle spese tracciabilita dei dati

1. Principi generali e orientamento

Registrazionedelle spese:
Le spese devono corrispondere ai pagamenti effettuati dal beneficiario faggdtrati in forma
di operazioni finanziarie (in denaro contante), ad eccezione degli ammortamenti.

Di regola, le spese devono essere giustificate da fatture ufficiali. Se non & possibile pre
fatture, le spese devono essere certificate da docuowriabili o documenti giustificativi d
valore equivalentes al vo per | e forme di sostegno
lettere b), c) e djlel Regolamento UE N. 514/2014.

Le spese devono essere identificabili e verificabili. Inipaldre:

(c) devono essere iscritte nelle registrazioni contabili del beneficiario finale;

(d) devono essere determinate nel rispetto dei principi contabili in vigore nello Stato ne
risiede il beneficiario finale e secondo le prassi contabili dbmerate seguite dal beneficiari
finale per i suoi costi;

(e) devono essere dichiarate nel rispetto delle disposizioni delle pertinenti leggi in n
tributaria e sociale.

| beneficiari capofila sono tenuti a conservare le copie certificate dei dontine®ntabili
attestanti le eventuali entrate e spese dei partner inerenti al progetto in questione.

Per la memorizzazione ed il trattamento di tali registrazioni si devono osservare le dispq
giuridiche nazionali in materia di protezione dei dati.

Tracciabilita dei dati:

Al fine di garantire la tracciabilita dei dati, tutti i soggetti coinvolti devono soddisfare i sed
criteri:

a) utilizzare la Posta Elettronica Certificata ovvero il sistema informatico dedicato quale
per la registraziondi tutti i dati di progetto previsti;

b) consentire alla Commissione il riscontro esatto tra gli importi che il beneficiario ha rip
nei propri registri contabili ed i documenti giustificativi degli stessi, in possesso dell’Auto
Responsabiled el | 6 Aut ori t ™ Del egat a;

c) dare evidenza delle fonti di finanziamento del progetto, in particolare ripartite i
pagamento del contributo pubblico, (i) attribuzione e trasferimento del finanziar
comunitario a titolo del Fondo, (iii) altre fonti dofinanziamento del progetto;

d) conservare la documentazione ineresite eventuali specifiche tecniche ed al piano
finanziamento del progetto, nonché la documentazione relativa alle procedure di aggiudi
di affidamenti in favore di soggeteiizi e le relazioni delle verifiche e degli audit effettuati.

1 Giustificazione delle spese:

In generaletutte le spese devono essere giustificateddeaumenti giustificativi (ad esempio,
fatture) fannoeccezionde formedisst egno f i nanzi ari o che preved
di semplificazionea i s e arscolo 18,edrdgrafo 1, lettere b), c) exijle a dire
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- tabelle standard di costi unitari;
- somme forfettarie;

- finanziamenti a tasso forfettario, calcolati kpgndo una determinata percentuale a una o
piu categorie di costo definite.

La documentazione giustificativa tenerea supporto della rendicontaziomeer singola macrmce
di spesasaraindicatanel Vademecundi attuazionelei progetti

1 Archiviazione:

Eoppor t uAuwriticResponsabilsia sempre al corrente del luogo in cuns@ustoditi gli

originali e/o le copie certificatedei documenti di progettoln sed di sottoscrizione della
Convenzione di Sovvenzione il beneficiario dichiara la sede in cui sara depositata e archiviata tutta
|l a documentazione inerente | 6esecuzionnecasdel p
di eventuali variazioniell | a sede i ndicat a, sar”™ necessaric
ResponsabileTale documentazione deve essere conservata Hpenni successivi alla data di
ricezione del pagament o del Aatdritd BesparshileBsalmoe f 1 ¢ i
di verse disposizioni indicate da.questoul ti ma
Inoltre,la documentaziondewe essere sempre a disposizione degli organi di controllo (Autorita di
Audit, Commissiond&uropea Corte deiConti).

1 Reqistrazioe dellespeg in caso di partnership

| beneficiari devono conservare copia dei documenti contabili (fatture/ricevute) che giustifichino le
spese sostenute dai partner del progetto in questione. | documenti che supportano tali spese devonc
essere certifida dai partner stessi o, come per le migliori pratiche, da un organo ufficiale. Su
richiesta (ad esempi o, da pardeenockssérdn grado dia n o
fornire prove circa lacontabilizzaziones i pagamenti #d esempio, in basai libri contabili dei

partner).

2. Eccezioni

Costi di ammortamenta Relativamente ad una quota di ammortamecdasiderato ch@on vi

alcun esborso finanziario avvenuto nel periodo di ammissibilita del progeita necessario
mettere alisposizone documentaziongrobatoriad el | 6 acqui st o avvenuto pl
progetto.

Costi indiretti : | costi indiretti non necessita di essergjiustificat tramite alcuna documentazione
giustificativa o calcolspecifici

3. Migliori pratiche, raccomandazioni e opzionpreferite

Tracciabilita dei dati adeguata Unbadeguata tracciabilit?@ de
importanti assunti dal beneficiario finale in merito agli aspetti finanZiaritraccabilita dei dati
forniscel 6 i t ert oc odmp | e n,bat@wnsa [a ipesertazione della documentazione
amministrativo contabile di riferiment@atture, ricevute, voucher, ecc.) relativi ad uno specifico
progetto. Tale procedura consente di tracciare i dati finanzialativi ad ogni pesa sostenuta
durante il periodo di ammissibili@al libro mastro fino al documento originale
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Smarrimento di giustificativi di spesa Qualora venga smarrita una fattura originale, si deve
richiedere un duplicato al fornitorea copia deve obbligat@mente riportarerutimbro con data
e/o una firma. Nel caso di smarrimento di un originaléautadichiarazionesostitutivanon puo
essere considerata documento probaunticiente

4. FAQ
z D: | beneficiari finali sono tenuti a tenere copia certificdi tutti i documenti?

R: No. Le copie certificate sono richieste laddove fatture/documenti giustificativi originali non
fossero disponibili.

z D: Un sistema di contabilita elettronico é sufficiente (ad esempisisteman cui tutte le
ricevute vagano salvate ed archiviate unicamente in formato elettronico)?

R: Léarchiviazione elettronica dei dotutterfee nt i
informazioni necessarie ai fini del controB@noriscontrabili anchenella versione eftronica dei
documenti giustificativi. Inoltre & necssario che, su richiesta dellatarita competenti, il
beneficiario possa mettere a disposizione gli originali dei giustificativi.
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FEntrate, principio del llodelesodIlru giudrme fIEmIaI;#r afeil

1. Principi generali e orientamento

Entrate e principio dell 6éesclusione del
| progetti cofinanziati dal Fondo non devono perseguire scopi di lucro. Se, alla conclusig
progetto, le entrate, eccedono le spese@ntributo versato dal Fondo a favore del progetto 1
ridotto proporzionalmente. Tutte le fonti di entrata devono figurare nei conti o nei docu
fiscali del beneficiario finale e devono essere identificabili e controllabili.

Le entrate del progettsono costituite da tutti i contributi finanziari erogati a favore
progetto dal Fondo, da fonti pubblichelal contributo del beneficiario finale.

Le entrate nette generate direttamente da un progetto nel corso della sua esecuzione e
sisiat enut o conto al momento dell éapprova
spese ammissibili del progetto al piu tardi nella richiesta di pagamento finale present
beneficiario.

z Entrate
Dal punto di vista del beneficiario, le entrate del progetto includono quanto segue:

- Contributo f i nBk,(quledescentuaer delétald destlardnissibili);

- Contributo pubblico nazionale da pa—s+te d
IGRUE;

- Contributo da parte del beneficiario finale e dei partner del progetto

Ad eccezione del proprio contributo, tutte queste fonti dia¢mtdevoo figurare nei contdel
beneficiario finale e/o essere accuratamente riportate nei propri documenti fiscali.

ZPrincipio dell éesclusione del profitto

lcosti di chiarat. per benef i ccostirefettivdsedtenus dak t e g r
beneficiario finale e devono escludere ogni margine di profjiali ad esempio:
- Riduzioni/sconti ottenuti sucosti di subappalto non dedotti dai costchdarati per il
sostegrep del |l 6U
- Di ari a di céanoeeffettivamenta tinhbérdata ai dipendenti
- Contributi in natura.

2. Eccezioni
Z NA.
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3. Migliori pratiche, r accomandazioni e opzionpreferite

z Caratteristiche analitiche: Per assicurare un miglior monitoraggio delle spese e delle entrate
del progetto, e raccomandabile che tutteoperazioniad esso relative (costi ed entrate) siano
registate nel sistema di contabilita, utilizzando uno specifiegistro contabile analitico per

distinguere leperazionidel progetto d@perazionidi altra natura.

4. FAQ

z NA.
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G. Partenariato

1. Principi generali ed orientamento

Norme di ammissibilita
Le norme sono applicabili alle spesestenute dai beneficiari finali e sono applicatatatis
mutandisalle spese sostenute dai partner del progetto.

z Principi di base
Le regole di ammissibilitapplicabili al beneficiario finale si applicamautatismutandisai partner
coinvolti nel progetto

z Budgetdi unprogetto

| principi applicabili ai beneficiari finalsi applicano ache ai partnefPertanto, e responsabilita dei
beneficiari finali assicurare che i propri partner forniscano informazioni sufficienti e coeoenti
guanto previsto inizialmente nel byet di progetto.

| partner del progetto possono contribuaefinanziare la realizzazione delle attivitamite un
meccanismo di cofinanziamentib.contributo dei partner € una fonti entrate per il progetto e,
pertanto, deve essere inserito netigetdel progetto

z Conservaziondeqgli elementi probatori giustificativi per le spese sostenute dai gartner

| beneficiari finali devono tenere copieonforme dei documenti contabili (fatture/ricevute)
giustificativi delle spese sostenuper il progetto n questioneSu richiesta (ad esempio di un
organo di controllo), il soggetto beneficiario deve essere in grado di fornire elementi probatori
relativi a contabilizzazione e pagamenti (ad esempio, sulla base dei libri contabili dei partner).

z Responsabitia dei partner in caso di convenzioni di sovvenzione

| partner che prendono parte al progetto sotto il coordinamento generale del beneficiario finale
devono adempiere ai termini e alle condizioni della convenzione di sovvenzione firmata dal
beneficiariofinale.

z Costi indiretti per i partner

Le regoledefinite per i costiindiretti ammissibilisono applicabili anche ai partner del soggetto
beneficiario.Tuttavia, i costi indiretti dichiarati dai partner non possono supenag@ssimali per
singolo partner presti dal budget In nessuna circostanza i costidiretti possono superare

| 6i mport o der i v adeldpercedtaalddl Boaiqgstl direttianzmissililie

2. Eccezioni

3. Migliori pratiche, raccomandazioni eopzioni preferite

z Convenzione di sovvenziorei partner, i relativi ruoli e responsabilitdevono esseraclusi
nella convenzione di sovvenzioreoltre, € opportuno che le responsabilita tecniche, i relativi costi
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a budgetper singolo partner ed i meccanismi di rifinanziatoe(ad esempio, il tefierimento di
cont r i buversoiphenker)s@ahdEhiaramente menzionati.

z Base legale e relazione contrattualé opportuno che la base legale e la relazione contrattuale
tra il soggetto beneficiario ed i propri partner siarfficializzati in un documentodebitamente
firmato. E opportuno che tale contratto includa i termiteé eondizioni chiave per la partecipazione
dei partner, nonché gli obblighi di entrambe le parti, incluso:

- ruoli e responsabilita dei partner (ad esempio, attivita da svolgeoelezione da fornije
- periodo di partecipazione al progetto;

- quota di risose a disposizione

- riferimenti del Conto Corrente dedicato;

- obblighi dei beneficiari in termini di pagamento dei relativi contributi;

- ogni altra condizione relativa alla partecipazione dei partner.

4. FAQ
z D: Le norme per i beneficiari finali sono applicabili anche ai partner?

R: Secondo i principi di base, tali norme si applicangatis mutandigi partner del progetto.

z D: Le spese registrate nella contabilita dei partner sono ammissibili seet&olgneficiario
fornisce i relativi documenti giustificativi?

R: Le spese dei partner sono ammissibili postogthedeguati documenti giustificativi vengano
conservati secondo quanto indicato nella sezione
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01. Costi del personale

1. Principi generali ed orientamento

Regole generali
1.

| costi del personale assegnato al progetto, inclusi gli stipendi effettivi nonché o
previdenza sociale ed ulteriogti statutari, sono ammissibili posto che corrispondano
consueta retribuzione applicata dal beneficiario.

Per le organizzazioni internazionali, i costi del personale ammissibili possono compr
disposizioni per la copertura di obblighi e dirgtatutari relativi alla retribuzione.

| costi relativi agli stipendi dei dipendenti pubblici sono ammissibili nella misura in

attengono al costo di attivit”™ che | 6
caso in cui il progetto nono$se stato attuato; tale personale deve essere distac
assegnato all déattuazione del progetto

| costi del personale saranno dettagliati beldget previsionale, indicando funzian
numero del pemalee numero di ore/giorni/mesi che si prevede di impegnare per ciag
risorsa

z Personale ammissibile

Questa voce comprende | a spesa relativa
nel | 6ambi ttw didavorostipulato cam il bemeficiari@pofilapartner di progetto o di un
atto di nomina equivalente, comprovae | 6 assegnazione dell a ri

al

SO

rientrano in questa voce i costi relativi al personale la cui attivita sia regolata da un contratto di

lavoro subordinato, parasubordinato o da altre tipologie di contratto previste dalla warmati
nazionalejnclusi i contratti di natura occasionale, prestazioni di lavoro autonoatiedipologie

di contratto assimilabili.

T

Personale interno:

Questa voce comprende | a spesa relativa
con contatto di lavoro subordinatoylei keneficiari iscritti nel libro unico del lavoro,
coinvolonel | 6attuazi one dQuantoedicato mei pvospetii deye travayes t t

riscontro nelle registraziordel libro unico del lavoro e nei documenti attenti I'avvenuto

versamento dei contributi sociali e fiscali.

Personale esterno:

Si tratta di personale esterno hkeneficiario impegnato attraverso rapporti di lavoro
assimilabili al lavoro dipendente (parasubordinato) secondo la vigente normatigaah@zi
(es. contratti di collaborazione a progetto) aventi ad oggetto prestazioni direttamente riferibili

alle attivita progettuali.

I ncarichi professionali:

| costi relativi al personale impiegat@llo svolgimento di attivita derivanti da contratti privi

del vincolo di subordinazione e/o parasubordinazione, quali ad eseomi@tti di natura

occasionale, prestazioni di lavoro autonomo e altre tipologie di contratto assimilabili

a l
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z Personale operativo e di supporto

Il costo del personale operativo e di supporto (amministrativo) € ammissibile a valere sulla voce
ACosti del personal eo posto che il personal e
amministrative e disupporto e che sia determinato proporzionalmente al tempo trascorso sul
progetto.

z Selezione delle risorse

Leprccedur e per | 0i nditengoaicartoidelle grevisianil nbrmative vigetires e
di quelle, eentualmente derogatorie, determea Convenzione ed espressamente ivi accettate dal
Beneficiario come prevalenti rispetto alle prime.

Le Pubbliche Amministrazioni che procedono
contratti di lavoro autonomo di natura occasionale o coowlieatcontinuativa ad esperti di
particolare e comprovata speaattenersi & zegateiprevisee an c
dal Testo Unico sul Pubblico Impiego del D.Lgs. 165/01

z Funzionari Pubbilici:

| costi relativi a funzionari pubblici sono ammissibili nella misura in cui non si riterisa periodi

in cui il personale interessato svolgeva attivita rientranti nelle sue funzioni ordinarie, vale a dire il
lavoro che avrebbe slto anche laddove il progetto non fosse stato attuato. Tale lavoro e
considerato come contributo in natura e quindi non ammissibile.

z Assegnazione al progetto

Il personale il cui costo e imputato al progetto dovra essere distaccato 0 assegnato tal proget
tramite decisione scritt§Ordine di Servizio)del beneficiario inale, sia nel caso di personale
operativo sia di personale amministrativo/di sostegno. || nome di ogni risorsa dovra essere
chiaramente indicato unitamente alla percentuale del tengbmonte ordrascorso sul progetto, la

data di avvio e di conclusione delle attivita affidate.

z Costi ammissibili a titolo dei costi del personale

1 Costi del personalel costi del personalsi compongono di norma della normadggribuzionee
dei relativi contributi, da un punto di vista contabile e fiscale, corrisposti dal datore di lavoro e
realmente sostenuti dal beneficiario finale. Non sono ammissibili accantonamenti per potenziali
passivitafuture | costi del personale sono costituiti da

1) Retribuzione lorda;
2) Diritti straordinari previsti dalla legge quali:
A Tredicesima e diritto alle ferie aensi del contratto di assunzione
A Indennit” di trasferimento: aumenito del |

A Indennita dirischio compenso su base fissa (ad esempio mensile) per trasferimento in
Paesi disagiati
3) Accantonamenti per premi prate/buonuscitaorrisposti alla scadenza del contratto, solo se
statutari o stipulati nel contratto di as
(dimostrabile attraverso un calcolo per ogni singolo caso) e che siano applicabili a tutto il
person& in questione;
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4)
5)
6)
7
8)
9)

Le

Indennita di malattia statutarie sostenute dal datore di lavoro e non recuperate attraverso un
modello di previdenza sociale;

Indennita di maternita, se sostenute dal beneficiario finale e non recuperate attraverso un
modello di previdenzaociale;

Contributi del datore di lavoro;

Contributi di sicurezza sociale;

Tributi sociali;

Imposte dirette ed altri tributi previsti dalla legge corrisposti dal datore di lavoro.

vocCi seguentnon sono ammissibilie nondevono, pertantogssere inclse nel calcolo delle

spese del personale:

10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)

Gratifiche legate alla produttivita;

Indennita di licenziamento;

Indennita di malattia non sostenute dal beneficiario finale;
Indennita di maternita non sostenute dal beneficiario finale
Indennita di pensiamento;

Altri sussidi;

Indennita di fine rapporto

Benefit(automobile, alloggio, ecc.).

z Altre condizioni:

T

T

Costi_del personale dettagliati_nelbudget i costi del personal@levono esseréndicati
dettagliatamente nddudgetdi previsione laddove pssibile indicando funzioni, numero del
personal e e nomi dell e persone coinvolte ne
nota o non puo essere rivelata, € opportuno indicare il numero stimlatoistalse da impiegare

ed i relativi profili (competenze professionali e tecniche, nonché i relativi ruoli nel progetto).
Nel caso in cuun beneficiario capofila/partnespggetto di diritto pubblico, prevedal | 61 nt er
del budget costi idpersonaleesterno,deve essere rilasciataina dichiarazioa attestante

| 6avvenut o s vadéggaigmoeeduraodi sdlézionespletatgper laselezionedelle
risorsein questione

Le modifiche dei profilfunzioni e/o delle qualifiche del risorsepreviste nelbudgetdevono

essere ufficializzati attraven una modifca ppr ovat a dal | 6 Autorit”™ Re

Tempistica: per ogni personaleve essereegistratoil tempo trascorso quotidianamente sulle
attivita del progetto (ad esempio, il tempo totale riportato nel cartellino delle presenze deve
corrispondee al relativo orario di lavoro previsto dalla legge). Il tempo dedicato ai vari progetti
deve essere rivisto ed approvato (firmato) con regolarita (su base mensile) dai rispettivi project
manager. | project manager possono effettuare controlli sulla eaeratutando se i tempi
dichiarati siano inerenti alle attivita del progetto (ad esempio, in merito ai risultati raggiunti, ai
programmi di conferenza, ai verbali delle riunioni, alle pubblicazioni ed alle relazioni).

2. Eccezioni
NA .
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3. Migliori pratiche, raccomandazioni e opzionipreferite

z Calcolo dei costi del personatel addove | 6 Aut or it~ Rstosdpadottagsea b i | «
una modalita di semplificazionger il costodel personalg costi del personale inererai progetto

sono calcolati e dichiarati sulla base dmsti effettivi sostenuti dabeneficiario finale.Inoltre e
raccomandabilehe i costi del personale siano calcolatielazione adinita di tempo trascorse sul
progetto (ad esempio, numero di oeg) unita di valore (ad esempio,cibstoorario). | costi del
personale dichiarati dal soggetto beneficiaiéwono esserealcolatisemprecon la stessa modalita.

Al sensi del | 6ar t i(UE)bL4d?014, &i fird dellalet&migaridna daiesti peo
i personale relativi all 6esecuzione di un pr
dividendo per 20 ore il costo salariale annuo lordo piu recente documentato

Inognicasso@pportuno che | 6ent mché’'le pdoeetureddogediaede z z a z
controllo interne, vengano tenute in considerazione per la selezione della modalita di calcolo.
Alcuni beneficiari finalipossono gia aver adottato modaliiu sofisticate. Per ragioni pratiche, é
preferibile adottare tamodalitd, posto che i risultati siano conforralle norme previste nell

seziore 1.

Tuttavia, € possibile adottare altre modalipposto che siano documentate e siano conformi alle
norme nazional. ed al g al Boddo lotre metodi presentat di $egudoU E  a
costituiscono degli esempi su come calcolare i costi del personale ed assicurare uno scostamento
limitato tra i costi dichiarati ed i costi effettivi.

Metodo n.17 Calcolo semplificato individuale

Tale metodo pud essermtetizzato come segue: (Costi totali per il periodo del progetto) * (tempo
proporzionalmente trascorso su singolo progetto).

Esempio:

1. Il periodo del progetto =~ di nove m

2. 1 di pendente A  as s unrdeterndnatb ¢ alor g a
orario ridotto (4/5).

3. I n base al sistema di aggi ornamen:H
dipendente A ha trascorso sul progetto il 60% del suo orario lavorativo.

4. Il costo totale del dipendente A relativamente ai nove mesi del pragetto

Retribuzione lorda: U 13.500

Tributi sociali: 19.000°

Contributo del datore di lavoro: 04.500

6Tredicesttmad pr o w0alE

Una retribuzione lorda di G 1.500 per nove mesi .

0| addove nonis possa determinare individual mente | 6i mporto d
all ora si accetta | duso di una ratio calcolata ieém base
il 45% dellaretribum ne | orda dell éorganizzazione, allora si pu, u
“premiost raordinario previsto dalla | egge, stipulato nel

rata per |l a durata del progetto: G0 1.500 / 12 * 9 = 1
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Costo totale per il periodo: a 28.125

Costi totali perlidipendente A sostenutidalprogetto U 28 . 125 * 60% = U

Per assicurare che i costi del personale siano dichiarati in modo ottimale (né significativamente
maggiorati né significativamente ridimensionati), si raccomanda di calcolare esattantemteoil
trascorso sui progetti e di conservare la documentazione giustificativa (cartellini delle presenze e
relazioni sulle attivitd). Non sono accettate stime approssimative per il calcolo dei costi del
personale.

Metodo n. 21 Calcolo individuale dettagiato

Tale metodo puo essere sintetizzato come segue: (Numero di giorni o ore trascorsi sul progetto) *
(tasso orario o giornaliero). Tale metodo richiede il calcolo preliminare del tasso orario/giornaliero,
che puo essere presentato come sebpsso gionaliero = Costi annuali totali / Totale dei giorni
produttivi 1?2 annuali

CALCOLO DEI GIORNI/ORE PRODUTTIVI

Il numero di giorni/ore produttivi puo essere calcolato come segue:

Calcolo dei giorni/ore produttivi Anno Nt
A. Giorni lavorativi* 260
B. Fere!® 10
C. Festivita 30
D. Giorni produttivi (A T BT C) 220
E. Ore lavorative giornaliere 7,4
F. Totale media delle ore produttive annuali (D*E 1.720

1. E possibile detrarre altri giorni di assenza, quali formazione obbligatoria e assenza legale,
pog o che tal. giorni di mancata produttivit?’
esempio, certificati delle risorse umane). Le cifre di riferimento per i giorni/ore produttivi
variano dai 215 ai 225 giorni produttiviovvero dalle 1.500 all&.800 ore).

2. Allo scopo di calcolare i costi del personale, il numero totale di giorni/ore riconducibili ad un
progetto non puo superare il numero di giorni/ore produttivi.

3. Nel caso di dipendenti ad orario ridotto, il numero di giorni/ore produtéve dssere pro rata

all 6orario di |l avoro (ad esempi o, se il num
numero pro rata di giorni produttivi per un impiegato ad orario ridotto che lavora su una base di
4/5 sara pari a 220*4/5 = 176).

12 Oppure ore per il calcolo del tasso orario.
13 e cifre indicate in questa mmna sono un calcolo campione.

¥ numer o di giorni l avorati vi consiste nel numer o di

¥ numero di ferie ferie spettanji e di festivita (ad esempio le festivita nazionali, cittadine ecc.jlederminato

conformemente alle norme nazional/ ed alla politica in
33
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4. Laddw e i di pendent i non | avorino per | 61 nt ¢
dovrebbe essere pro rata al periodo lavorato (ad esempio, il numero di giorni produttivi
del |l 6organizzazione 220, il numatempopieno r at
che ha | avorato per un periodo di sei mesi d

CALCOLO DEI COSTI ANNUALI DEL PERSONALE

| costi del personale annuali sono calcolati individualmente in conformita con i costi accettati
descrittinella seziond.

Esempio:
1. Il progetto ha avuto luogo durante |
2. 1 numer o di giorni produttivi dell
3. 1 di pendente A era wun i mpiegato d

determinato e ad orario ridotto (4/5) che ha lavopaioun periodo di sei mesi
dall 61/ 3/ N al 31/ 8/ N.

4. Il dipendente A ha lavorato al progetto per 80 giorni.

5. Costo totale del dipendente A per i sei mesi che ha lavorato per
| 6organi zzazione:

Retribuzione lorda: a 12 000
Tributi sociali: 0 9.000
Contributo dédatore di lavoro: U 6.000
Indennita di fine rapportd: 2.000
Costo totale per il periodo: a 29.000

Tasso giornaliero del dipend@n329 A5 [ Uugi2@®r
Totaledeicostpr ogett o sostenuti per i l0 Ri6p drode n't

Metodo n. 37 Calcolo medio

Tale metodo si basa sul metodo n. 2 precedentemente descritto. Generalmente si raccomanda di
calcolare il tasso dgbersonale su una basgedividuale (tassi stimati individualmente per ogni
persona). Tuttavia, quando il numero del personale supera una soglia ragionevole (un numero di
persone tale da rendere il calcolo dei tassi individuali eccessivamente dispendioso a livello di
tempo), éecmunement e accettato | d6utilizzo di tassi
tassi medi, tuttavia, € accettato posto che le categorie vengano definite sulla base della
remunerazione dei dipendenti e che la varianza tra i tassi individuali (etteiizzando il metodo

n. 2) ed il tasso medio di una categoria non superi il 5%. Pertanto, si raccomanda di definire un
numero sufficiente di categorie. Léutilizzo
organi zzazi oni . zz&di tassr el e mrgamizzaziond di piccdla/media entita
non e appropriato.

Esempia
%¥Sei mensilit”™ lorde di G4 2.000.
YPremist raordinari stipul ati nel contratto di assunzione
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1 1 progetto ha avuto |l uogo durante |
2. 'l numero di giorni produttivi del |l
3. Il dipendente A ha trascorso 73 giorni sul progetto.
4 Secondoil grado del dipendente ed il suo livello di remunerazione, e
possibile definire tre categorie di personale (L1, L2 ed L3).
5. Il dipendente A appartiene alla categoria L2, che include 55 dipendenti full
time a tempo indeterminato.
6. Totale dei costidelpersopal e per | a categoria L2
Retribuzione lorda: a 1.200.000
Tributi sociali: u 550.000
Contributo del datore di lavoro: ua 230.000
Altre retribuzioni previste dalla legge: a 55.000
Costo totale per | @la@n&@35. 00

Tasso giornaliero per la categoria:L2 0 2.035. 000 / 55 di pend
168,2/giorno
Costi totali del progetto per il dipendente A 73 gi or mi 12 .2 7B6 &, 2 =

z Massimali di retribuzione: al fine di valorizzare lspesarelativa ale attivita svolte da
risorse con tipologie contrattuali diverse da quelle previste per il personale jit&morita
Responsabilgprocedein maniera analogica rispetto a quanto previsto dalla Circolare del
Ministero del Lavoro Salute e Politiche Social 2/2009 (pubblicata su G.U. n. 117 del

22/ 05/ 2009) ATipol ogia dei soggetti promoto
per le attivita rendicontate a costi reali finanziate dal F.S.E.-20071. 3 nel | 6 ambii
Programmi Operativi Nazional ( P. O. N. ) 0 redatta dal Mini st

Sociale in quanto qualita di Capofila a livello nazionale per il Fondo Sociale Europeo.

I massimali sotto riportati sono da intendersi al lordo di IRPEF ma al netto di IVA, di IRAP e
della quaa previdenziale obbligatoriamente a carico del committente.

Nel caso in cui la prestazione giornaliera sia resa in maniera parziale, si dovra procedere ad
una riparametrazione oraria del compenso, consideraryiorfeata lavorativa di sei are

Massimal per personale esterno e incarichi professionali

Attivita Costo

Fascia A (5 anni di esperienza: docenti universi

_ dirigenti, imprenditori, esperti di settore senionta x
Progettaz_lone, | 50000/g
preparazione, analisi

fabbisogni, selezione
partecipanti

Fascia B (3 anni di esperienza: ricercatori universitari
livello, ricercatori junio)max u 300, 00/ g

Fascia C (neolaureati, esercitatori di pratiche, op
specializzattimax G4 200, 00/ g
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Massimal per personale esterno e incarichi professionali

Attivita Costo

Fascia A (5 anni di esperienza: docentiivarsitari,
dirigenti, imprenditori, esperti di settore senionta x
500,00/g

Coordinamento Fascia B (3 anni di esperienza: ricercatori universitari
livello, ricercatori junio)ma x u 300, 00/ g

Fascia C (neolaureati, esercitatori di pratiche, op
specializzajimax G4 200, 00/ g

Fascia A (5 anni di esperienza: docenti universi
dirigenti, imprenditori, esperti di settore senionta x
100,00/h

Docenza Fascia B (3 anni di esperienza: ricercatori universitari
livello, ricercatori junior)ma x G4 80, 00/ h

Fascia C (neolaureati, esercitatori di pratiche, op
specializzatyimax G 50, 00/ h

Tutoring- Supporto
alla formazione e Attivita d'aula o di formazione max 030, 00/

gesti one d|Attvita di formazione adistanzmma x 0 /h50, 00
formazione a distanza

Fascia A (5 anni di esperienza: docenti universi
dirigenti, imprenditori, esperti di settore senionta x
500,00/g

Consulenza tecnica e . - : . . o
Fascia B (3 anni di esperienza: ricercatori universitari

finanziaria livello, ricercatori junior)ma x 300,00/g
Fascia C (neolaureati, esercitatori di pratiche, op
specializzattimax G4 200, 00/ g
Fascia A (5 anni di esperienza: docenti universi
dirigenti, imprenditori, esperti di settore senionta x
Informazione, 500,00/g
pubblicita, diffusione | Fascia B (3 anni di esperienza: ricercatori universitari
dei risultati livello, ricercatori junio)ma x U 300, 00/ g

Fascia C (neolaureati, esercitatori di pratiche, op
specializzatimax G 200, 00/ g

4. FAQ

z D: Le spese riglakagdratfiche, peemijndernnitaidilcangedeoaitri sussidi sono
ammissibili (ad esempio, malattia di un dipendente, malattia o0 morte di un familiare stretto del
dipendente, calamita naturali, ecc.)?
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R: Nel caso in cui non siano statutarie e non sgarantite a tutto il personale, le gratifiche non

sono ammissibili. Tuttavia, | o6indennit”™ di fi
condizioni e gli importi di tale spettanza siano debitamente stipulati nel contratto di assunzione e
chel 6ammontare sia ragionevole (dimostrabile

applicabile a tutto il personale in questione.
z D: Vi sono | imitd.@i al numer o di persone assu

R: Il numerodelle persone coinvolte,ar o f i | i e d$pése dejesondleoperd prbget®
sonodefiniti nel budget(almeno importi stimati e numero del personale). Laddove nel corso del
progetto sdovesserwerificare significativi scostamenti rispetto hudget tali cambiamenti devono

essere comunicatiwgficializzati con unamodifica ut or i zzata dall.0Autori t’

z D: Nel caso di funzionar.i di staccati verso
Ministero di origine, il loro costo non risulta sul libro paga del beneficiario finale. Come € gestibile
guesta situazione?

R: In caso di distaccamento di fumzionario, si puo accettare che il costo del personale relativo ad
un funzionario distaccato risulti sul libro paga del Ministero/amministrazione di origine e non sul
libro paga del beneficiario finale, posto che il distaccamento sia documentato.

z D e seguenti indennita sono ammissibili come costi del personale diretti?

- Indennita di carica (sovvenzione di insediamento)
- Indennita di trasferta (quando ci si trasferisce da un luogo ad un altro)

R: Tali costisono consideratammissibili se scaturisoo da disposizioni previste dalla legge.
Tuttavia, il costo che alla fine grava sul progetto dovrebbe riflettere il tempo trascorso sullo stesso
se |la durata dell édincarico supera quella del
solo ad oario ridotto.

z D: Il costi del personal e per congedo di ma |

R: Tali costi sono ammissibili se sono obbligatori e séattb, vengono sostenuti dal beneficiario
finale conformemente alle norme imlaito sociale vigenti nel Paese in questione. Nel calcolo del
rapporto tra costo e produttivita giornaliera del dipendente, bisogna sottrarre il numero di giorni in
cui una persona e assente dal totale dei giorni produttivi. Tale calcolo deve tenere inazinsgler

tutti i costi obbligatori sostenuti dal datore di lavoro.

z D: Gl i accantonament.i per | e ferie spettant

R: Tale costo puo essere accettato in quanto € obbligatorio e non & un accantonamento per passivita
future, giacché e un costerto e deve essere pagato datdficiariofinale. Tuttavia, @mmissibile

soltanto la percentuale delle indennita per ferie collegata alla durata del progetto e sostenuta durante
il periodo di ammissibilita (ad esempio, se un dipendente lavora al progetto a tempo pieno dal 1/6/N

al 1/8/N, siimputa al progettosatta o | 6i ndenni t”™ per ferie colle

D: I costi del personale sono ammissibil:] g u

| 6orari o di | avoro consentito e non ha ricev
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straordinario (le ore effettivamente lavorate non corridpoo alle ore riportate sul contratto di
lavoro- ad esempio, 40 ore lavorate invece di 36 ore).

R: Tali costi non sono ammissibili. | costi del personale imputati al progetto devono essere
Afsostenuti o, pertanto se lostategretrddité momw possone essklie St
imputate al progetto.

D: C necessario che il dipendente firmi il p
manager?

R: ogni foglio presenze&leve esserdatato e firmato dal dipendente e dal datore di |lapoogect
managein(entro un periodo di tempo limitaa seguito del lavoro svoltodl fine di attestare le ore
lavorate sul progetto

z D: Gli onorari di esperti sono considerati costi diretti o indiretti?

R: Gli onorari di esperti sono considerati costi diretti ammissibili posto che abbiano nettscedire
esclusivo con il progetto. Gli onorari di esperti aventi nesso con le attivita complessive del
beneftiario finale sono ammissibili nellmacrovocai Co s t i d e, lad epctusionendella soke "

bY

fattispecie rientranti nellmaciovoceii Audi t or s o .
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02. Costi di viaggio e di soggiorno

1. Principi generali ed orientamento

1. | costi di viaggio e di soggiorno sono ammissibili come costi difattilovele risorse altre
personeche partecipano alle attivita del progetto necessitino dipéere dei viaggi/mission
per | 6attuazione dell o stesso in luoghi
progettuali e in cui prestano regolare servizio le risorse di progetto

2. | costi di viaggio sono ammissibili sulla base dei cefféttivamente sosteriutn generale &
richiesto di utilizzare i mezzi di trasporto con il piu elevato rapporto esffittacia e di
utilizzare | 6opzione di t r as pbviaggp aereinsony
consentiti, di norma, soltanto ggustificati dalla destinazione geograficge il viaggio viene
effettuato con autovettura privata, di norma il rimbordmgato sul costo dei trasporti pubbl
0 viene effettuato secondo il tasso al chilometro previsto nelle regfdgali dello Stab

membro in questione o nelle prassi del beneficiario finale.

3. | costi disoggiornosono ammissibili in base ai costi effettovsecondo una tariffa diaria. S
un@rganizzazione applica tassi specifici per le trasferte (la diaria), si applichepagstotassi
Di norma, la diariacomprende trasporti locali (anche in taxi), il pernottamento, i pasti,
telefonate locali e spese varie

1 Costi di trasporto:
| costi di trasport@ono ammissibili per il personale o per afisxsone che partecipano alle attivita
del progetto e il cui viaggio € necessario per l'attuazionle detsso(ad esempio, persone che

prendono parte ad un progettod f or mazi one, volontar. coinvol't
parte di una ONG, ecc.).
Come regola genergle  ri chi esto di utilizzare | 6opzior

economiche. Pertanto, & onere bdeheficiario inale effettuare una@omparazione del costo del
trasporto dei mezzi pubblici e privati disponibili (es. aereo, treno, bus, automobile) e scegliere
| 6 0 p BCONMi@MeNte piu vantaggos

1 Costi divitto e alloggia
Come principiogenerale, i costi ammissibili per il soggiorno sono i costi effattientesostenut
dai membri del progetto durante il viaggiguali ad esempiaalloggio; pasti- colazioni, pranzi,
cene, tariffe di parcheggipecc.).

1 Diaria:
Come principio generale, sono ammissjbitjualora previsti dal regolamento interno del
beneficiariq i rimborsi dei costi di viaggio soggiornoattraverscu n 6i ndenni t” gi or n

E opportuno che le tariffe diarie siano nifade in conformita con la politica usuale del beneficiario
finale, che non superinib massimale fissato dallo Stato membro e che siano conformi alle norme
nazionali
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z Massimali:_Si riportanodi seguitoi massimaliprevisti per i costi di soggiorno e dia Gli
importi indicati sono da intendersi giornalieril Paese € da intendersi quello nel quale si svolge la
missione.

s B- Spese per
Paese Ag-icl)?r?zinenrga pernot’?amenﬁo in CiDiaria (A+B)
albergo
Austria 095,00 ul130, 00 a 225, (
Belgio a92,00 ul140, 00 a 232, 0
Bulgaria ua58, 00 ul169, 00 a 227, 0
Cipro 1§93, 00 ul145, 00 a 238, 0
Repubblica Ceca a75, 00 U155, 00 a 230, 0
Danimarca u120, 0 150, 00 a 270, 0
Estonia a71, 00 ul110, 00 a 181, 0
Finlandia $104, 0 0140, 00 U 244, 0
Francia u95, 00 ul50, 00 a 245, 0
Germania 93,00 ul115, 00 a 208, C
Grecia u82, 00 0$140, 00 a 222, 0
Ungheria a72,00 ul50, 00 a 222, 0
Irlanda ul104, 0 t150, 00 a 254, (
Italia a$a95, 00 ul135, 00 a 230, 0
Lettonia ua66, 00 $145, 00 a 211, 0
Lituania uau68, 00 $il115, 00 a 183, (
Lussemburgo 192,00 145,00 a 237, 0
Malta a$a90, 00 ul115, 00 a 205, 0
Paesi Bassi 93,00 ul170, 00 a 263, 0
Polonia ua72, 00 0145, 00 a 217, 0
Portogallo us84,00 ul120, 00 a 204, 0
Romania uas52, 00 a170, 00 a 222, 0
Slovacchia ua80, 00 utl125, 00 a 205, (
Slovenia a70, 00 u110, 00 a 180, (
Spagna ua87, 00 ul125, 00 a 212, 0
Svezia a97,00 a170, 00 a 267, (
Regno Unito uaul101, 0 ul175, 00 a 276, (
Fonte:Decisione della Commissione C(2009)1942
2. Eccezioni
z Diaria: qualorasdeci da di procedere ai ri mbor si del |
giornaiera non sono ammissibili pastservizi offerti/forniti da terzi, pertantsi dovra procedere a
ridurre proporzionalmente 6i mport o del |l 6i ndenni t”
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3. Migliori pratiche, raccomandazioni e opzionipreferite
z Documenti giustificativi : € necessarieconservare biggtti originali, ricewte, voucher ecc. come
elementiprobatoridei costi sostenuti. In caso di voli aerei, € opportuno fornire come elemento
probatorioi biglietti e le carte di imbarco.
z Documenti probatori: & necessaricaccompagnare le richieste di rimborso con una breve
relazione che descriva lo scopo del viaggio ed il nesso con il progretparticolare, € opportuno
dimostrare chiaramente il va®aggiunto del viaggio verso absi terzi.

4. FAQ

z D costidei pendolari sono ammissibili?
R: | costi dei pendolarian sono ammissibili come costi di viaggio e di soggiorno. Tuttavia, se tali
costi sono imposti dal diritto del lavoro o dai contratti collettivi e figurano nel libro paga, allora

possono essere ammi s s iAbtoritaiResponsabilee a approvazi on

z D: | costi di viaggio sostenuti dal beneficiario finale e dai volontari che prendono parte al
progetto sono ammissibili a titolo dei costi di viaggio diretti?

R:Si,l addove i <costi di viaggio siano necessar:.i

z D: | costidi viaggio dei rimpatriatie degli accompagnatopossono rientrare nell@acrovoce
Acost i di viaggi oo?

R: 1 costi di viaggio dei rimpatriatievono rientrar@ellamacrovocei Sp pesger uppi  dest i r
Al contrarig i costi di viaggo degli accompagnatorgono ammissibilnellamacrovoceii c 0 s t i d
viaggi oo.

z DUtilizzando unbdauto privata come si pu, d
percorso scaricato da Internet e sufficiente?

R: Talemetodologigpuo essere accettata.

z D: Il nol eggio di un auto  a oimtrasperti gubblice s e
non sono adeguati?

R: Si, ma é necessario fornire una documentazione giustificativa (fatture ecc.).
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03. Immobili ‘

Regole generali

Gli immobili acquistati costruiti, ristrutturatj oggetto di manutenzioneppure presiin
locazione devono avere le caratteristiche tecniche necessarie per l'attuazione del pr
devono corrispondere alle norme e standard loro pertinenti.

Acquisto, costruzioneo ristrutturazione

Léacqui st o ed imaobilc sosot ammigsibib eselusivamente nel caso in
| 6Avviso o | 6l nvito per | a presentazi on
introdurre tali spese @ei limiti ivi riportati ovvero nel caso in cui siano espressamsg
autorizzati dall 6AR.

Inoltre, 16 a ¢ q,uai castruaionee la ristrutturazionedi immobili sonoammissibii posto che
gli edifici in questione sianessenzialper 'attuazione del progetto e siambnesso evidenté
con i suoi obiettivialle condizioni stabilite qui di seguito
a) s deve ottenere, da un perito qualificato indipendente o da un organo ufficiale debita
autorizzato, un certificato attestante ¢hprezzo non é superiore al valore di mercato e
l'immobile e conforme alle norme nazionali oppure non lo €& in determinati aspet
precisare;
b) I''mmobile non deve esser stato acquistato mediante una sovvenzione comefuts
nazionaldn epocgorecedente all'attuazione del progetto;

c) I'immobile deve essere utilizzato unicamente ai fini indicati nel progetto;

d) nel caso di ammortament®ammissibile solo la percentuale di ammortamento aatifici
corrispondenti alla durata di utilizzo eldtasso di utilizzo effettivo per il progetto

In caso di strutturazionesi applicano soltanto le condizioni di cui alle precedenti lettere
d).

Locazione

La locazione dimmobili € ammissibile quando € in nesso diretto con gli obiettivi del prog

alle condizioni indicate qui di seguito

a) limmobile non deve esser stato acquistato mediante una sovvenzionaitadanuo
nazionale aventi ad oggetto ambiti di intervento e finalita assimilabili a quelle del Fong

b) limmobile deve essere utilizzato soltanto per l'attuazione del progetto, altrimeg
ammissibile unicamenta parte dei costi corrispondente all'alo per il progetto.

1 Acquisto:
I costi S 0 s taeguistotdii imneobili, dssiardi edifitiggib ststersbno ammissibili al
cofinanziamento sulla base aelsto integraleo parziale di acquisto.
Al fini dileal delld spesavelaividlla ¢ q devesssengreventivamente espletata una
comparaione tra i prezzi di immobili con caratteristiche simili
Tutti [ servi zi | e gremammortatiulla bagecdgquants previste dalke sconmeo e

del beneficiariononché dallsmorme nazionali in materia di contabilita.
In questa macrocategoria sono ammissibili anche i costi sostenuti per la costruzione di immobili.

z Norme di ammortamento

Nel caso di immobili costruiti o acquistati precedentemente rispeftcaalt vi o d el proge-t
costi sono ammissibili al cofinanziamenwou | | a base depostdchenieqootatia me n t
ammortanento del bensi possaevincere da apposita voce nel bilancio
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E opportuno che tutti i beneficiari finali utilizzino le norme nazionali comuni in materia di
ammortamento, anche se nessuna norma in materia di ammortamento & applicabile al beneficiario
finale (ad esempio, quando si utilizza unatabilita basata sul principio di cassa). Tale principio é
applicabile ad immobili acquistati o costruiti. Di conseguenza, i costi di ammortamento relativi ad
immobili costruiti sono ammissibili a titolo dei costi diretti, posto che le norme nazionaliteriena

di contabilita lo consentano.

z Calcolodel costo di ammortamento di un immobile

La quota di ammortamentdeve essere calcolasalla base dei criteri del TUIRaRmmortamento
fiscde) o del Codice Civile(lammortamento civilistico) e tale calcolo deve esseleguatamente
documentato

Gl i i mporti del | 6ammor t ame mtero mesedinutlizze @dintem!| at i
mesedi ammortamento include il mese di acquistopostc he | 6i mmobi |l e sia s
della fine del mese).

Percentuale di utilizzo di un edifcio: La percentuale di utilizzo di un edificio puo essere stabilita
riguardo a tutti i costi che soddisfano i principi della contabilizzazione delle .sppstta alla
Autorita Responsabile effettuare un monitoraggio per la verifica delle percentualilizizout
dichiarate.

i Locazione

I n caso di | ocazione di i mmobi |l i, ammi ssi
| addove | 6i mamowd rheen tse au teislcilzuzat o per | dattuaz
ammissibile soltanto la percentuale dei costi riconducibile al progetto.

Al fini del | 6ammi ssi bi | it éve dsselpltewentigamente aspletagal a t i

una compeazione tra i canoni di locazione per immobili con caratteristiche simili
Per quanto riguarda la valorizzazione di immobili di propridtéelativo importo eammissibile
solo nel caso previsto nalsezione Spese non ammissibliccezioni.

I Manutenzione ordinaria:
| costi sostenuti relativamentel'imsieme delle azioni manutentive che hanno quale unico scopo
guello di riportare un sistema (0 un suo componente) da uno stato di avaria, allo stato di buon
funzionamento precedente linsorgere del pmrota, senza modificare o migliorare le funzioni
svolte dal sistema, né aumentarne il valore, né migliorarne le prestazioni.
Le spese per manutenzione ordiagriono ammi ssi bi li nei | imiti de

i Manutenzione straordinaria:
| costi diinterventosd | 6i mmobi l e che eccedono il 5% del
consideraticosti per la manutenzione straordina®a precisa che nel caso di inserirteenlelle
spese nel budget dAutarita Responsabilesi riserva di chiedere ulteriori chiarimenti ove lo ritenga
necessario ai fini d. énbltre talipcpstipmssana eéssere eamnabdizzatie s
conformemente alle norme generali in mateiiammortamento di cui alelativo paragrafo.La
durata dell 6ammortamento  determinata dall 0i
i principal:. costi di ri nnovo necessar. per
duratade | | 6ammort amento dell 6edi fici o)
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In questa macrocategor& preferibile riportareanche i costi sostenuti per la ristrutturazione di
immobili, intesa come lanodificazione della distribuzione della superficie interna e dei volumi e
d e | diné m rcui sono disposte le diverse porzidwel caso in cui i costigr la ristrutturazione
siano riportati nella macrocategoNeanutenzionérdinaria le due tipologie di spesa devono essere
ripartite e chiaramente comprensibili/riconoscibili.

z Appalti di lavori :

Nel caso in cui le attivita compiute sugli immobili sirdmurino come appalti di lavariper i
Soggetti tenuti all appl i cazsi dmaada dlle proc&laral i c e
previste dal D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 5(h attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e
2014/25/UE del Parlamento europeo e del Consiglio, del 26 febbraiq 20ddhé a quanto piu
dettagliatamente illustrato nel Vademecum

A tal proposito e rilevante la distinzione tra contratti sopgi@@omunitaria e contratti sotto soglia
comunitaria.

I n breve, per [ contrattd.i avent.i un valore
D.lgs.50/2016 (U 5. 2 2 5pe0 0li0 appali di lavori pubblicie concessioni) occorre
necessariamente una procedura formale, aperta dtastre

Nel caso di affidament.i di | avor i 35ddel Dilgaipor t
n.50/2016, e possibile nerere a procedure semplificate, purché nel rispetto dei principi di
trasparenza, rotazione, parita di trattamento.

In particolare, si precisa che:

-Anche nell 60i pot esi di ammi ni strazione dirett.
a 5.M0,00 euro, e necessario fornire adeguata motivazione in ordine alle isajiese alla scelta
del | 6affidatario al fine di evidenziare | 6esp

- Per appalti di lavori di importo pari o superiore a 5.000¢@iro ed inferiore a 40.000,00 euro, €
necessario consultare e comparare almeno 3 operatori economici, individuati sulla base di indagini
di mercato.

- Per appalti di lavori di importo pari o superiore a 40.000,00 euro e inferiore a 150.000,00 euro e
necessario consultare e comparare almeno cinque operatori economici, individuati sulla base di
indagini di mercato.

- Per appalti di lavori di importo pari o superiore a 150.000,00 euro ed inferiore a 1.000.000,00 di
euro e necessario consultare e compararerad dieci operatori economici, ove esistenti, nel
rispetto di un criterio di rotazione degli inviti, individuati sulla base di indagini di mercato.

- Per appalti di lavori di importo pari o superiore ad 1.000.000,00 di euro € necessario fare ricorso
alle procedure ordinarie.

2. Eccezioni
z | costi di manutenzione di edifici amministrativi non ecammissibili a titolo dei costi diretti

poiché fanno parte dei costi indiretti.

3. Migli ori pratiche, raccomandazioni eopzioni preferite
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z L Gradamento ée ulteriori attrezzature legate agli immobibre considerati ammissibili come
attrezzature (c. capitolo sulle attrezzature). Soltanto le attrezzature che non possono essere
Afisicamenteod rimosse dall éi mmobile (ad esemp
considerarsi come parte dei costi per gli immobili.

z Locali adibiti a ufficio: Come regola generale, i locali adibiti a ufficio utilizzati per mansioni
amministrativéattivita quotidianenon possono ricadere nella categoria costi diretti data la difficolta
nell 6i mputare ad uno speci f iperonansionbagmihidtrativei c o s
In determinati casi, i locali adibiti a ufficio del beneficiario finale utilizzati per mansioni specifiche
direttamente correlate al progetto (formazione dei gruppi destinatari, formazione delle guardie di
frontiera, assisterz e orientamento ai gruppi destinatari, istituzione di centri congiunti per la
richiesta dei visti e rinnovo dei consolati) possono essere considerati costi diretti per immobili. In
questo caso, & opportuno fornire una dettagliata documentazione gitisifica

4. FAQ

z D: Se | 6i mmobile ~ stato originari ameagiot e ac
nazionalee possibilgifinanziarne il rinnovo?

R: | costi dimanutenzionali un immobile originariamente acquistato grazie ad una sovvenzione
comunitaria posono essere ammissibili al sostegno della CE a titeiacosti diretti posto che la
manutenzion® al ori zzi sostanzial mente | 6edificio e

z D: Come si dimostra e comelpwgettoral uta | 6util

R: E opportunovalorizzarela percentuale di utilizzo di un edificio per il progetto secondo un
criterio proporzionale calcolato sulla base delle aree dedicate alle attivita progettuali. Il suddetto
criterio deve essere formalizzato e giustifo tramite apposita documentazione probatoria (es.
planimetria).

z DLe garanzie di alloggigcaparra) dovuteigp r o pr i et ar ipresobeanlIdcazionuoo b i | €
essere considerata un costo ammissibile?

R: Le garanzie di alloggio non rappresentano un costo definitivo e possono essere recuperate alla
fine del periodo dlocazione. Pertanto, non sono considerabili come costi ammissialese sul
Fondo.
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04. Materiali di consumo

1. Principi generali ed orientamento

Sono ammissibili i costi dei materiali di consumo, delle fornjtdedle utenze e di eventua
spese accessoripurché sianoidentificabili e direttamente necessamer l'attuazione de
progetto.

Tuttavia, non sono costi diretti ammissibili le forniture da ufficio e tutti i tipi di piccoli mate
di consumoper ufficio, le forniture,le utenze e in generale Bpese per le quali non s
possibile stabilirechiaramental loro esclusivo e direttatilizzo ai fini operativi del progetto
Tali costi sono costi indiretti

z Materiali di consumo:

il materi al i di c o n sutilimzati (senzanegserb megiituiti) enh eoltawendut, o n o
che si fondono con altri beni e perdono la propria identita, o che non possono essere utilizzati senza
incorrere nel deperi ment o o n e'f Piaspdcificansefitey r ma z |
materi al i di consumo sono beni che non posson

consumo sono: cibo, indumenti, benzina ecc.

1 FEorniture:
Le forniture sono beni di consumo generici che comunemente hanno una durata inferiore alle
attrezzature ed ai macchinari, e sono destinate ad un utilizzo ricoftédteni esempi di forniture
sono i software o piccole attrezzature di IT.

1 Spese accessorie dirette
Le spese accessorie dirette sono rappresentate dai costi sostenutiypeiolzefdispecificibeni e
servizi. Rientranppertanto in tale categoria le utenzées. fornitura di energia elettrica, linea
telefonica connessione kternet,ecc) e specifiche tipologie di costo, quali ad esempio, marche da
bollo, assicurazione, ecc.

2. Eccezioni

z Costi diretti/Costi indiretti :

Materiali di consumo, fornitured eventuali spese accessorie possono essere inelusadget di
progetto quali costi diretti se utilizzati per il fine diretto e operativo del progetto. Laddove
necessariodevono essereiilizzati una modalitd di attribuzioned un criterio di calcolo a
dimostrazione deleale utilizzo/consumo per il progetto. Laddove cio si rivelasse troppo difficile o
complicato, tali costi non potranno essere imputati come costi diretti e dovranmareemlla
categoria dei costi indiretti.

18 http://www.businessdictionary.com/definition/consumables.html
19 http://www.businessdictionary.com/fildtion/supplies.html
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z  Lferniture da ufficio (tra cui ancheutti i tipi di piccoli materiali di consumo) e le spese
accessorie sostenute nelndnpmsoipiessere imprthtli comeadsti i v i
diretti.

3. Migliori pratiche, raccomandazioni e opzionipreferite

4. FAQ

z D: Le forniture di acqua ed elettricit”™ |l eg
di consumo o dei costi indiretti)?

R: Le forniture di acqua ed elettricisbno ammissibili nella categoria materiali dinsumo nel

caso in cui queste facciano riferimento ad immobili interamente dedicati alle attivita prodgattuali
esempi o, forniture di acqua ed elettricit? p
rifugiati). In caso contrarissono ammisibili in quota parte sola titolodi costiindiretti.

z D materiali di consumo brandizzati sono ammissibili a titolo di costi diretti?

R: Si. Tali spese pero devono essere imputatlla categoriah Al t r @ Cmesti o che
chiaramente indicato un riferimento al progetto edraliativa partecipaziong e | H).6 U
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\ 05. Attrezzature

1. Principi generali ed orientamento

Regole Generali

1. | costi relativi all'acquisto di attrezzature sono ammissibili soltantalisattrezzature song
indispensabili per l'attuazione del progetto. Le attrezzature devono avere le caratte
tecniche necessarie per il progetto e devono corrispondere alle norme e standard loro p€

2. La scelta tra leasingpleggioo acquisto deve basarsi sempre sull'opzienenomicamentg
pit vantaggiosa identificata a seguito di una preliminare indagine di mercato.

3. Qualora il leasing o holeggionon sanosoluzioni percorribilia causa della breve durata
progetto o del rapio deprezzamento, eomungueconsentito l'acquistoLa scelta dellg
attrezzature, indipendentemente dalla tipologia di fornitura individuata, deve rispond
principio d Aragionevod ezza dell a spesa

Acquistoe ammortamento
Il costo integrale di acdgsto € ammissibile, per singole attrezzature di costo inferiore a 20
euro purché l'attrezzatura sia stadasegnata e sia entrata nella disponibilita del Beneficiar
a) nel caso di progetti di durata pari o superiore a 12,mpasia degliultimi sei mesi dila
data di chiusura dgrogetb;
b) nel caso di progetti di durata inferiore a 12 mesitro la prima meta del period
progettuale.
La durata del progetto viene considerata a partire dalla data riportata nella comunicaz
awvio delle attivita.
Tutti gli acquisti saranno soggetti a una valutazione di congruita rispetto alle finalif
progetto

Al contrari o, | a d d ocensegnlatd a tid entaramella digpanibilgai
Beneficiariodurante gli ultimisei mesidel periodo progettual@hel casodi progetti di duratg
pari o superiore a 12 mesi)dopo la meta progettualeel caso di progetti di durata inferiore
12 mes) oppure nel caso di attrezzature di valore unitpaoi o superiore a 2000 euro é

ammissibile la sola quota parte alihnmortamentolnoltre, & possibile imputare quota parte
ammortamento anche nel casoatirezzature acquistate prima dell'inizio del progetto, ma
vengano comunqueudtilizzate ai fin del progettao

L'ammortamento va calcolato secondo le norme nazionali applieabils ul | a b a s ¢
periodo di utilizzo del bene nell 6ambi t
Fermo restando il limite te;mor al e previ st o, il costo i
ammi ssi bile anche se @00 mMpoqual supetidc
dall a necessit”™ dell dattrezzatura per ato
da adeguata motivazione del huterna®dspasabike r |

Coerentemente con quanto previsto Rafolamento UE 514/2014 (art. 18 par. 8)spesdli

ammortamento possono essere considerate ammissibili alle segueizic:

a)l 6i mporto della spesa  debitamente (
equivalente alle fatture per costi ammissibili quando rimborsato nella forma di (
paragrafo 1 lett. a) art. 18 del Regolamento UE 514/2014;

b) i costi si riferiscono esclusivamente al periodo di sostegno al progetto;

c) il sostegno a <carico del bil ancio de
ammortizzati.
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1 Acquisti totalmente imputabili :
Il n general e, | 6acqui sto  consentito |l addove
via della bree durata del progetio del rapido deprezzamento
Il costo integrale di acquisto € ammissibile per singole attrezzature di costo inferiore ae20d@00
posto che lstessesiano stateonsegnate e siano entrate nella disponibilita del Beagéci
- nel caso di progetti di durata pari o superiore a 12 rpama degli ultimi & mesidalla data
di chiusura del progettfes.durata progetto 16 megiata chiusura progetto 31 marzo 2018,
consegna/disponibilitantroil 2 ottobre 2017pari a 180 grni dalla finedel progettd;
- nel caso dprogettidi durata inferiore a 12 megiglla prima meta progettuales. durata
progetto 8 mesidata inizio attivita1 agosto 201@é data chiusura progetto 31 marzo 2018

consegna/disponibilita entroaB novembre 2017 pari a 120 giorshia | | 6 i ni zi.o0o del
Il costo mputabile per singola atte zzat ura  rappresentato dal c
include il valore totle del beneeventualicosti di trasporto ¢ 61 VA | addovee rend

quindi integralmente o parzialmente non recuperabile)

L'attrezzatura acquistata dovrasesr e presente all dédinterno dell
progettuali, dovra essere catalogata e dovra recare il numero d'inventario.

Fermo restando quanto sopra riportatacduisto dibeni usat regolarmente funzionantie
consentitaalle seguati tre ulteriori condizioni:

a) il venditore rilascia una dichiarazione attestante la provenienza esatta del materiale e che lo
stesso, nel corso degli ultimi sette anni, non ha beneficiato di un contributo nazionale o
comunitario;

b) il prezzo del materialeasab non é superiore al suo valore di mercato ed e inferiore al costo
di materiale simile nuovo;

c) le caratteristiche tecniche del materialsab acquisito sono adeguate alle esigenze
dell'operazione e sono conformi alle norme e agli standard pertinenti.

1 Quote di ammortamento:
Le attrezzatureacquistate sono ammissibili sulla base debsti di ammortamentg calcolati
secondo | e norme nazional. e relativi al per
attrezzature siano necessarie al ptage siano state acquistate ai normali costi di mercato.
Ai fini dell 6i ndi vi duazi one «hledo |dald amentoa d caleteegpingola d i
attrezzaturai considera il valore totale del bene esclusa IVA, mentre ai fini del calcotoqigita

di ammortameto si considera il valore totale dekne, inclusi costi ditrasportoei ncl usa | 61
Tut ti i servi zi | egat i aati.l 6acqui sto possono e
Ogni attrezzatura interamente amner#a O acquistatagr azi e a convenzioni
del | 6i ni z inoneéedmnhissilple.ogett o

z Calcolo esemplificativodei costi di ammortamento delle attrezzature
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Tipologia di bene strumentale Coeff. Amm.to

Edifici 3,0%
Fabbricatdestinatialla grandedistribuzione 6,0%
Costruzionieggere(tettoie, baracche,ecc) 10,0%
Impiantie mezzidi sollevamento caricoe scaricopesatura,ecc 7,5%
Macchinari,apparecchie attrezzaturevarie 15,0%
Stigliatura 10,0%
Arredamento 15,0%
Banconiblindati o con cristalliblindati 20,0%
Impianti di allarme, di ripresa fotografica, cinematograficae 30.0%
televisiva ’
Impiantiinterni specialidi comunicazionee telesegnalazione 25,0%
Impianti destinati al trattamento di acque, fumi nocivi, ecc

) . ) o 15,0%
medianteimpiegodi reagenti chimici
Mobili e macchineordinaried'ufficio 12,0%
Macchined'ufficio elettromeccanicheed elettroniche compresii

. . - - 20,0%

computerse i sistemitelefonici elettronici
Autoveicoli da trasporto (autoveicoli pesantiin genere, carrelli 20.0%
elevatori,mezzidi trasportointerno, ecc) ’
Autovetture,motoveicolie simili 25,0%

Fonte D.M. 31/12/1988 (Gruppo XXIIB Coefficienti di ammortamento

1 Noleggio e leasing
Le attrezzature presenoleggioo in leasing sono ammissibili sulla base dei costi di locazione o di
leasing calcolati secondo le norme nazionali e relativi al periodo di utilizzo per il progetto. In caso
di |l easing, | 0interesse deve essere riportato
La scelta tra | ocazione o | easing e acquisto
consentito laddove non é possibile ricorrere al leasing o alla locazioneakaita breve durata del
progetto.

2. Eccezioni
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z Doppio finanziamenta

Il n |linea generale i costi relati vi all 6acqui
laddove le stesse siano state acquistate tramite una sovvenzione conelpitaaiEonale

3. Migliori pratiche, raccomandazioni e opzioni preferite

z Uso parziale delle attrezzature Quando le attrezzature vengono utilizzate per diversi scopi e
pertanto non € possibilmputarnel 6 i nt er o ¢ o sdcessaaaalcolare ong getcéntugle
douso ed appl i ctrazzadtue inanlodo daodetérminack d tob@utaltalein quota
parteal progetto sulla base di una metodologia di calcolo debitamente documentata.

z Acquisto - locazione o leasingEn e c e s s a r i 0 opzioné neenoi onerogameno ¢hé la

breve duata del progetto impedisca la locazione o il leasing. Pertanto si raccomanda di vagliare
varie opzioniin funzione della durata del progetto. riecessaricconservare i documenti che
giustificano precedenti analisi delle varie opziags.(richieste di prantivi) al fine di giustificare

la decisione finale relativa ad importi superiori a 5,000eura Nei progetti pluriennali, e
opportuno che tale anali si tenga in consider e
d u n g u/Autoridal Regpondale convalidare le opzioni meno onerose selezionate dal soggetto
beneficiario.

4. FAQ
z D: Cosa si intende per singole attrezzature?
R: Le singole attrezzature consistono in attrezzature che non fanno parte di una serie di strumenti e
possono esserasae separatamente (ad esempio, cinque PC acquistati insieme possono essere
considerati 5 singole attrezzature).

z D: Cosa si intende con Abreve durata del pr o

R: Orientativamente, un periodo di sei mesi o inferiore puo essere inteso comeuregaedi un
progetto.

z D: | costi di manutenzione fanno parte dei costi di acquiste déllezzaturg

R: | costi di manutenzione possono essere considerati un eaggatonseguenza possono essere
ammorizzati, posto chali stessisiano inclusi neprezzo di acquisto delle attrezzatur@ualorai

costi di manutenzionaon rientrino nel prezzo di acquisto delle attrezzatagressti possono
costituire erogazione diun servizie pertanto e nt r ar e mWpphliba cat egori a
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| 06. Appalti

1. Principi generali ed orientamento

Regole generali

Come regola generale, i beneficiari finali devono essere in gragestiieda solii progetti

L 6 a mmo wnrtispandentecalle attivita progettuali da appaltare dovra essere chiaramen
indicato nella convenzione di sovvenzione.

Non sono ammissibili al cofinanziamento del Fondo le spese relative ai seguenti cont

appalto:

a) appalto di attivita relative &l gestione complessiva del progetto;

b) appalti che si aggiungano ai costi del progetto senza aggiungervi un valore corrispon

c) appalti di servizi d'intermediazione o di consulenza, se il pagamento € indicato
percentualalel costo totale del progetta meno che il beneficiario finale non giustifichi
pagamento imiferimento al valore effettivo dei lavori o dei servizi che si & procurati if
modo.

Tutti coloro ai quali e stato aggiudicato un appalto devono impegnarsi a presentare a
organi diaudit e di controllo tutte le informazioni necessarie riguardanti le attivita loro aff
a titolo di appalto.

La convenzione di sovvenzione prevede espressamente il potere di controllo della Comn
e della Corte dei conti, in base a do@nti e in loco, di tutti i beneficiari finalde partner del
progetto edegli appaltatori.

z Appaltatori:
L éppaltatore € un soggetto tefan esempio, entita legale), che non & né un beneficiario finale

né un partner, e che fornisce assistenza al progetto occupandosi di servizi e compiti specifici che
non possono essere eseguiéfficientemete) dal beneficiario finale (ad esempio, la
realizzazione di un sito Internet per il progetgrvizi d traduzione ed interpretariato, stampa di
manuali, eganizzazione di corsi di formaziongervizio catering per eventi quali seminari o
conferenzeecc.).

Di seguitosono indicate alcune caratteristiche relatigé appalti:
T Lédaccordo tra ill chppediit @altawsrdeosd i fabediezi or

ufficializzatein un contratto debitamente firmato che stabilisca gli obblighi ttaerbe le

parti, lo scopoil termire deilavori/servizie le condizioni finanziarie;

L 6 o n odrealrli 6oa pgereeraltnente malude un profitto;

L 6 a p p adpéraasenza la supervisione diretta del beneficiario finale e non & subordinato

al soggetto eneficiario;

T Laresmnsabilit?” n ekEiin neeoto di lavonm appaltatl goétth thteramente al
beneficiario finale

= =4
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In generale, el | a categori a n &fganertitai persormeigrindiche anstudi g | i
associati al contrario, gli affidenenti relativi ad incarichi professionali sono ammissibili nella
categoria fACosti del personal eo.

z Speseappaltate/Convenzione di sovvenzione

Come principio generale, il beneficiario finale deve essere in grado di svolgere autonomamente le

attivita reldive al progettoTuttavia, € possibile appaltare parzialmente o integralmente tali attivita

sol o nel caso i n cui | 6ammont are del | dudgeeansi o

di progetto allegato allaonvenzione di sovvenzione e, pertant si a st ato approv

Responsabile.

Nello specifico in sede di redazione del budget previsionale sara necessario dare evidenza degli

appal ti sulla base sia dell a nat u,rcemediasdguitth e nef

riportatc’®:

a) Servizi per un importo fino a 4.999,88rqg

b) Servizi per un importo da 5.0@® euroa 39.999,9%urg

c) Servizi per un importo da 40.000 euroe 13.999,99%uro(solo Amministrazioni Centrali)

d) Servizi per un importo > ¥3999,99uro(solo Amminidrazioni Centrali)

e) Servizi per un importo da 40.0@uroe 2@.999,99euro (Altre Pubbliche amministrazioni e
soggetti privati)

f)  Servizi per un importo > B)999,99uro(altre Pubbliche amministrazioni e soggetti privati)

z Spese di appalto non ammissibili

Le spese relative alle seguenti tipologie di appalto non sono ammissibili:

1 appalto di compiti relativi alla gestione complessiva del progetto che dovrebbe essere eseguita
da persone aventi un ruolo essenziale e dinetw| | 6attuazione dell o ¢
manager ed altro personale coinvolto operativamente nel progetto (la gestione delle
responsabilita rimane a carico del beneficiario finale);

T appalto di attivit”™ non necessarie per | déatt

z Informazioni giustificative :

Le spese di appalto devono esggitsstificated a undadeguata document azi
un contratto, firmato da entrambe le parti, per ogni attivita agpaltcosti attribuitial 6 app al t ¢
devono corrisponderdla fatture emesse @i enti appaltatori Su richiestaguesti ultimidevono

essere in grado di presentard aggani diaudit e di controlldCorte dei conti europea ectute le
informazioni necessarie riguardanti le attivita loro affidate a titolpgalto.

|l nol tr e, ai fini del |l 6ammi ssi bilit?" del l e sp

procedure di selezione espletate siano corret
2. Eccezioni

z N/A

3. Migliori pratiche, raccomandazioni eopzioni preferite

z Budget e modifiche | dettagli relativi agli appalti (compiti appaltaditesj relativi importi e
appaltatori identificati o selezionati) devono essardicati nel kbudget di previsione. Ogni

20 Gli importi sonoriportatia netto di IVA
54
FONDO ASILO, MIGRAZIONE E INTEGRAZIONE (FAMI) 2012020



Manuale delle Regole di Ammissibilita delle Spese MINISTERO
M DELLINTERNO

significativa variazione che si verifichi nel corso del progetto (sostituzione del(i) fornitore(i)
principale(i), nomina di un nuovo appaltatore, superamento delle spese di subapyaegsere
debitamente notificata allAutorita Responsabile ufficializzata attraverso modifichaeli budget
appovate dalla stessa.

z Selezione délabpaltatore: gli appalti sono attribuiti conformemente alle procedwsuali

posto che tali norme si attengano alle norme comunitarie e nazionali applicabili agli appalti
pubblici. Come norma generale, i beneficiari finali devono selemogiaappaltatori che offrono la
migliore convenienza economica e devono adempiere ai principi di trasparenza e di pari
opportunita.

Le procedure per | 6individuazione del Soggett
vigenti e di quelle, evdgualmente derogatorie, determinate in Convenzione ed espressamente ivi
accettate daBeneficiariocome prevalenti rispetto alle prime.

Le Pubbliche Amministrazioni che procedono
contratti di lavoro autonomoi chatura occasionale o coordinata e continuativa ad esperti di
particolare e comprovata specializzazione anc
Pubblico Impiego del D.Lgs. 165/01.

N.B. Si specifica che | 6 0s s e ullaaselezoone died | sbggetti s e g
attuatori/fornitori, si impon@nchen e i casi in cui | id und nfiacralogende nt o

budget diversa da quella relativa agli Appalti.

A

1T Soggetti tenut: all 6appl i caz(D.bge 80/2@eEes.mE di c €
nell dacquisizione di beni e servi zi
I soggetti tenut i all appl i camiattuazéone dieléd i C

direttive 2014/3/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE del Parlamento europeo e del Consiglio, del
26 febbraio 2014 s ono i ndi v-irdibbatiic ad al {idBlids.18 &rileo ni 0
2016 n. 5 s.m.i. a cui si rinvia.

Di seguito, si ripdano in sintesi e per quanto di interesse in questa sede, le procedure previste
dal D.Lgs. 18 aprile 20161. 50 in attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e
2014/25/UE del Parlamento europeo e del Consiglio, del 26 febbraio 2014

V procedura aperta: procedura in cui ogni operatore economico interessato puo presentare
un'offerta;

V procedura ristretta:rpcedura in cui ogni operatore economico puo chiedere di partecipare
e in cui possono presentare un'offerta soltanto gli operatori economici invitati dalle
stazioni appaltanti;

V procedura in economia: priva di particolari forme procedurali, che consente alle
amministrazioni, nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione, parita di trattamento, di
porre in essere una procedura comparativa concorrenziale in forma setaplifica

A tal proposito € rilevante la distinzione tra contratti sopra soglia comunitaria e ccutiatti
soglia comunitaria.

3 Contratti a rilevanza comunitaria (c.d. sopra soglia)
,Per i contratti pubblici di rilevanza comunitaria il valore stimato al netto dell'imposta sul
valore aggiunto (IVA) é pari o superiore alle soglie seguenti:

55
FONDO ASILO, MIGRAZIONE E INTEGRAZIONE (FAMI) 2012020



Manuale delle Regole di Ammissibilita delle Spese MINISTERO
M DELLINTERNO

a) ®000,D@B per gli appalti pubblici di formite e di serviziaggiudicati dalle
amministrazioni aggiudicatricche sono individuate quali autorita governative centrali
indicate nell'allegato Il al Decreto Legislativo n.50/2016

b) (9.00®00, per gli appalti pubblici di forniture e di servizi aggiudicati da
amministrazioni aggiudicatrici stedentrali

c ) 5.225.000,0(er gli appalti di lavori pubblici e per le concessioni

In breve, per i contratti aventi un valore pari o superiore a quelli sopra indicati occorre
necessariamente una procedura formale, aperta dtastre

3 Contratti €.d. soto soglia)

Rientrano in questa categoria tutti i contratti pubblici il cui valore stimato al netto
dell'imposta sul valore aggiunto (IVA) é:

-inf er i ®&O&O0Omer lellamriBistrazioni aggiudicatrici che sono autorita governative
centrali

-i nf er i ®@.006,009er le stézidni appaltantiche non sonautorita governative centrali.

NB: Nel caso di contratti c.dsotto soglia sono ammissibili acquisizioni in economia di
forniture e servizi.

Al fine di soddisfare il principio di evidenza pubblica negli affidamenti in economia si
precisa che:

- per sevizi o forniture di importo pari o superioed 0 40. 000, 00 e f i n
sopra € necessario acquisire cinque preventivi;

- per servi zi o forniture doéimporto inferioa
necessario acquisire almeno tre preventivi;

- servi zi o fionrfneirtivuorree dadbdi mp o5 t @O0, 00 pos:
base di un'unica offerta (affidamento diretto).

L'affidatario di servizi e forniture in economia deve essere in possesso dei requisiti di
idoneita morale, capacita tecnipoofessionale ed econdeo-finanziaria prescritta per
prestazioni di pari importo affidate con le procedure ordinarie di scelta del contraente.

3 Metodo di calcolo del valore stimato dei contratti pubbliticalcolo del valore stimato
degli appalti pubblici e delle concessiath lavori o servizi pubblici € basato sull'importo
totale pagabile al netto dell'lVA, valutato dalle stazioni appaltanti. Questo calcolo tiene
conto dell'importo massimo stimato, ivi compresa qualsiasi forma di opzione o rinnovo del
contratto. Quando le st®ni appaltanti prevedono premi o pagamenti per i candidati o gli
offerenti, ne tengono conto nel calcolo del valore stimato dell'appalto. La stima deve essere
valida al momento dell'invio del bando di gara o, nei casi in cui siffatto bando non é
richiesb, al momento in cui la stazione appaltante avvia la procedura di affidamento del

contratto.

N. B. : Léart . 328 del D. P. R. 207/ 2010 (c.
generalizzato di ricorrere al MEPA o agli altri mercati elettronici per gluistiqdi beni e
servi zi di i mporto inferiore alla soglia ¢
gualsiasi delle procedure ad evidenza pubblica sopra indicate, occorre verificare la
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possibilita di utilizzo del sito www.acquistinrete.it (cd. ncego elettronico). Diversamente,

| a determina a contrarre iniziale dovr ™ foc
inutilizzabilita di tale strumento (es. mancanza sul mercato elettronico della tipologia di
servizi/forniture necessarie).

T Sogeet t i non tenut. all applicazi BUP®6 edsenli.) Codi
nell acquisizione di beni e servizi
Al fine di garantire il rispetto dei principi di trasparenza, non discriminazioparéa di
trattamento, tutti i énefigari che siano soggetti diversi dallo Stato, dagli enti pubblici

territoriali, O comunque divreurbsrii cdaaio shdDgeda:
del D.Lgs.502016 e s. m. i . e, pertant o, non ta@nut i
pubblici (D.Lgs 50/2016) nella scelta del fornitore del bene e/o servizio, sono comungue
tenuti ad aggiudicare gl appal ti per | 6es

richiamate disposizioni normative e rispettando gli obblighuiudiblicita ivi indicati.

Responsabilita_relative ali_appalti: | servizi appaltati sono considerati servizi forniti dal

beneficiario finale. Il beneficiario finale & responsalidio svolgimento e della qualita dsgrvizio
appaltato, cascomedi ogni altro lavoro inerente g@rogetto. | relativi costi sostenuti dal soggetto
beneficiario devono essere chiaramente identificati come parte dei compiti del progetto, devono
essere giustificati dalle norme e dai principi contabitievono essere inclusi nella dichiarazione
finanziaia.

Z

z

4. FAQ
O consulenti sono considerati appaltatori o costi del personale?

R: I costi relativi ai consulenti possono essere dichiarati come costi diretti ammissibili a titolo di
ACost. d e, postp e€hre nannsiatiatt di uno studio o di una societaodsalenza
(personaiuridica).

D servizi di sicurezza e pulizia dei locali sono considerati afpalti

R: | costi relativi ai servizi di pulizia dei locali e vigilanza possono essere considerati costi
diretti i mputabi |l i pmeevlilsat ic aetsecgloursiiav girodpgag ael tnie
Al contrario, nel caso in cui tali servimon sianocircoscritti alle attivita progettuali allora
rientr €&not inei@Pdiat et ai 66i ncarico sia affidat
sono imputab | i all a <categor i postoiicBen it tosto sthedirettamente s o n

imputabile al progetto.
D: Come si stabilisce il val ore proporziona

R: Tale principio-biemglfiica oum@&anealtiashii | ¢ ot d 6
compito piuttosto che svolgerlo internamente.

D: Tali nor me sonoenefipgifnaiabi | i ai partner d
R: Tali norme si applicanmutatis mutandisai partner del progetto.
CE possibileaffidare a soggetti esterni ¢gestione complessiva del progétto
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R: La gestionecomplessiva del progettmon po essere appaliat soggetti esternLaddove il
soggetto al quale si ritiene opportuno affidare tali attivita possieda le caratteristiche di un

potenziale proponente (come previsto dall 6A
all 6interno della partnership.
D: | tciowit iair edar vi zi di I' T ed all dorgani zza:

dmMppal ti o?

R: I servi zi di I' T o i servi zi relati vi al
sostegno del |Ap p@Ilposta aneane dinbstri lachecessitfer la realizzazione
del progetto
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07. Auditors

1. Principi generali ed orientamento

Sono ammissibili come costi diretti i costi necessdlo svolgimento delle attivita di verificy
contabilee di audit, ovvero lo svolgimento di verifiche in e alla conformita dei rendiconti d
spesa delle operazioni finanziate.

Léattivit™ degli auditors
A non puo, in ogni caso, essere sostitutiva | | 6at ti vit" di cwolta |
da | 0 A uResponsabite
A deve porsi in posizione di teeta, al fine di garantire i dovuti livellidi indipendenza §
separatezzadaile funzioni

LOAutorit”™ Responsabile si av Vv aledEbmbroledake,alf i gur
fine di verificarel abnmissibilitasul totale dellespeserendicontate, nonché leorrettezza dee
procedureli af fi damento espletate nell 6ambito dell
La figura del Revisore indipendente € obbligatomentreq u e | | @pertbddgaledeESubordinata

alle condizioni indicate neh pposi ta sezi one feEsotstante paragratbbg al e
dedicato

La macrovoceiAuditors), intesa come somma degli importi destinati al Revisore indipendente e

al | 6 Es p €IVA ed eventuglialtri @neri inclusinon puo in alcun caso eccedere la sogia d

7% dei costi diretti pevisti nel budget approvatdSi precisainoltre chei costi relativial 6 Es per t c
legale norpossono eccederke2% dei costi diretti previsti nel budget approvato.

Gli incarichi potrannaessere affidti sia dal leneficiariocapofila e daipartnera sirgoli o societa,
purchésiano in possessis requisiti necessari allo svolgimento delle verifiche.

1 Revisore indipendente
Sono ammissibiliic 0 s t i rel at i vel serdzioldbeaisofe contabila,edeputato allo
svolgimento delle vdiche anministrativo contabili, in conformita alla normativa di riferimerdo,
fini della certificazione del 100 e | | e spese sostenute nell 6ambi
progettualiL 6i ncari co di v-eantabile poteessererafiidaoi st r at i vo

91 Professionisti (Revisori Contabili iscritti al Registro tenuto presso il Ministero
del |l 6Economia e dell e Finanze);

1 Societa di Servizi o di Revisione Contabile. In questo caso € necessario che il soggetto
preposto alla firma (persona fisica) sia igorial Registro tenuto presso il Ministero
del |l 6Economia e delle Finanze e sia munit
documentazione in nome e per conto della Sodie®ervizi o di Revisione.

1 Esperto legale
Sono ammissibili icosti relat v i all i ncari co dlavesfegpdelladoreettal e g a |
applicazione dei principi di trasparenza, adeguata pubblicita e parita di trattamento al fine di tutelare
la concorrenza e la correttezza nelle procedure di selezione dei Sogfid#tiadif (persone fisiche
o giuridiche) coinvolti dabeneficiarifinali nella realizzazione delle attivita progettudlale figura
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sirenke obbligatoria nel caso i namenoun, affidaredntb dia mb i
servizi, forniture, lavori o vi sia il conferimento dalmeno urincario individuale esterm.

Léincarico di verifica dell 6Esperto | egale pu
1 Professionisti s ¢ r i t adegli AVvotatda alrheno 5 anni
1 Societa di Servizi. In questo caso e necessaridl duggetto preposto alla firma (persona

fisica) si a da slmeno b anme salnurditd ti favmale delega per la
sottoscrizione della documentazione in nome e per conto della Societa di Servizi.

2. Eccezioni
z NA
3. Migliori pratiche, raccomandazioni e opzioni preferite
z NA
4. FAQ
z [Rientrano nell a cat ego diespertiiqualiadiasdmpio:s 0 anc he

1 consulentilegal (ad esempio, onorari aventi nesso con servizi di consulenzadagiai
termini contrattuali degli accordi con i partner)

1 esperti tecnici (ad esempio, onorari di una societa specializzata nel campo immobiliare e
incaricata di effettuare valutazioni di immobili da acquistare ai fini del progetto);

1 esperti finanziaridd esempio, onoradi una societa di consulenza incaricata di redigere il
piano di finanziamentpp? per | 6acquisto di a

R:Nel |l a categoria fAAuditorso sono amaMafigusai bi | i
di revisore dei coti e di esperto legalejeputat allo svolgimento di controlli propedeutici
alla certificazione delle spese rendicontd® onorari degli esperti, quali consulenti legali,

esperti tecnici e finanziari sona ammi ssi bi
z DQual ora nel | 0 aonsianbpoevidief f ipd damentio di servi zi
incarico individuale esterno sia quello rel

essere nominato?

R:Nelcasoincuidi ncar i cr@indgpendenteesigdlisroi co affi dament o
proceda ad alcun altro affidamento a temé& a persona giuridica né a persona fi§danclusi i
collaboratori esterjil 6 esperto | egale non deve essere no
In tutti gli altri casi (os& € presente almeno un affidamento a persona giuridica o persona fisica
per attivita diversa dal servizio di revisione), ¢ s p e r t dovral esesgra dbbligatoriamente
nominato
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08. Speseoer gruppi destinatari

1. Principi generali ed orientamento

Regole generali

Sono ammissibilia titolo di costidiretti, le spese sostenyter i gruppi destinatari e | | 6 a

delle azioni previste dalla normativa di rifeento per ciascun obiettivo specifico a valere su

Fondo.

Nello specifico sono ammissibili:

A i costi degli acquisti effettuati dal beneficiario finale per i gruppi destinatari;

A gliimporti versati dal beneficiario finale a titolo di rimborso dei costieouti dai gruppi
destinatari

A le somme forfearie non rimborsabik le indennita.

| suddetti costi sono ammissibili alle seguenti condizioni:

a) il beneficiario finale deve oservare le informazioni e le prove necessarie per dimostrar
le persome che ricevono l'assistenza corrispond@o quel | e i nser i take
gruppo destinatario definito;

b) per gli auti concessi il beneficiario finale deve conservare le prove (ad esempio fattd
ricevute) atte a dimostrare che le persommbaicevuto tali aiuti

Per la memorizzazione e il trattamento di tali informazioni si devono osservare le dispo
giuridichenazionali in materia di protezione dei dati.

Al fine di di mostrare | 6effetti vraa favore ded
destinatari il beneficiario finale deve predisporre degli elenchi o dei registri
distribuzione/consegna da far firmare ai destinatari. In alternativa, il destinatario r
unbautodichiarazi one c on iutir@gevudi dahdereficiarm.r n i

z Tipologie di gruppi destinatari:
Gli individui con leseguenti caratteristichesono ammissibili al sostegno dei gruppi destinatari
coerenterante con quanto previsto dalla normativa di riferimento.

Perl 6obi etti AYLUBMp e aiif i ceon s i del | 6 qUE) 516/2814 id e | F

destinatari sono:

1 coloro che beneficiano dello status di rifugiato o dello status di protezione sussidsgissiai
della direttiva 2011/95/UE;

1 coloro che hanno richiesto una delle due forme di protezione internazionale di cui alla lettera a)
e non hanno ancora ricevuto una risposta definitiva;

91 coloro che beneficiano di un regime di protezione temporanea ai sefia direttiva
2001/55/CE;

1 coloro che vengono o sono stati reinsediati in uno Stato membro o trasferiti da uno Stato
membro.
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Per | 6obi etINTEGRATIONAEGAL faicosensi del | 6ar(e) 8 d
51 6/ 2i0Fbndiq sosfiene azioni cdotte in un paese terzo e incentrate sui cittadini di paesi terzi

che soddisfano le specifiche misure e/o le condizioni antecedenti alla partenza previste dal diritto
nazionale e in conformit?@ del dirittaoweaal | 06U
capacita di integrarsi nella societa di uno Stato metnbro

Con riferimento dl 6 o bi et t i REAURBl,paeic i $ @ T DI del | 6ar (UE) 11
516/2014i destinatari sono:

1 cittadini di paesi terzi che non hanno ancora ricevuto una tespegativa definitiva alla loro
domanda di soggiorno o di soggiorno di lungo periodo e/o di protezione internazionale
riconosciuta loro in uno Stato membro, e possono scegliere di avvalersi del rimpatrio volontario;

9 cittadini di paesi terzi che godonoldhritto di soggiorno, di soggiorno di lungo periodo e/o di
protezione internazionale ai sensi della direttiva 2011/95/UE o di protezione temporanea ai sensi
della direttiva 2001/55/CE in uno Stato membro e che scelgono di avvalersi del rimpatrio
volontaio;

9 cittadini di paesi terzi che sono presenti in uno Stato membro e non soddisfaom o
soddisfano piple condizioni di ingresso e/o soggiorno in uno Stato membro, compresi i
cittadini di paesi terzi il cui allontanamento é stato differito conforménmen al | 6ar t i c
all articolo 14, paragr.afo 1, della diretti

1 Beni e servizi acquistati per i destinatari
| costisostenutdal beneficiariofinalep e r | 0 a ¢ q @materidleodidaltico, ihdeimennti, ece)
servizi (baby sitting, servizi di pulizia degli alloggi ecc) destinati e/o consegnati @ruppi
destinatarsono ammissibiliposto che possano essere considerati di prima necessita e rispondano al
principio di ragionevolezza della spesa.

1 Indennita
In caso di azini che richiedno la partecipazione/lgvolgimento di attivita da parte dei destinatari
del Fondo, ad esempio la partecipazione ai corsi d'italiano, corsi di formazione o attivita descritte ed
inserite nella proposta progettuapmssono essere distribiumcentivi di entita modesta a titolo di
aiutocomplementare o mmi sur ati all 6effettiva parteciopazi

1 Rimborsi:
Sono ammissibilgli importi versati dabeneficiariofinale a titolo di rimborso dei costi sostenuti
autonomamentedai gruppi destinatariln questi casi, il beneficiario € tenutm acquisire e
archiviarei relativi giustificativi di spesa #tture, scontriniecc), nonché autadhiarazione del
destinatario che haricevutoimb or so, corredata deamttd rel ati vo d:

1 Somme forfettarie:
Le sommeforfettarie sonoerogate ai destinatad non sono legate alla partecipazione di fjues
ultimi a specifiche attivita progettuali (es. somme previste per il rimpatrio volontario, pocket
money, ecc.)
LOAutorit?” Responsabile si riserva di stabil
i mi ti e condi ziiaed soinme farettarie, the in agnilcas@ vercagna Esi noti
gia in sede di Awviso.

2. Eccezioni
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