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1. Introduzione

Il documento intende fornire i passi operativi inerenti alla procedura di
inserimento di documenti integrativi alle proposte progettuali, presentate sul
Fondo Asilo Migrazione e Integrazione 2014-2020 tramite sito internet

https://fami.dlci.interno.it

2. Chi si pu0 eseguire tale operazione

L’inserimento di tali documenti mediante sito & prevista per tutti i beneficiari
che sono stati autorizzati dall’Amministrazione a caricare documentazione

integrativa per i progetti inviati.

3. Passi operativi Inserimento Documentazione

Al fine di rendere possibile l'inserimento di documenti integrativi, l'utente

dovra eseguire i passi qui di seguito specificati.

Preliminarmente occorre effettuare il login al sito https://fami.dici.interno.it __,

tramite credenziali, vedi maschera di seguito:

Figura 1 — Accesso al sito

- Fondo Asilo, Migrazione ed Integrazione 2014-2020 ‘ | .
MINISTERO
B 7 DELL' INTERNO

Unione

Seiin:»= Home == Autenticazione Utente
Accedi

Accesso al Portale Fondo FAMI

= Documenti di riferimento
+ Regolamenti

= Awvisi pubblici

= Graduatorie

= Accedi
* Registrat
+ Password dimenticata

Riferimenti Uil

= Link
+ Contatti

Una volta acceduto al sito, sara raffigurata la Home Page di accesso. L'utente

deve quindi cliccare su “Presentazione Domande”.
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Figura 2 — Presentazione domande

- ‘ Fondo Asilo, Migrazione ed Integrazione 2014-2020 J ' NS TERG
’ DELL INTERNO

Uriara Eufupes -t

Seiin:>» Home >=» Bacheca
Benvenute sara.menichetti@savethechildren.org Logout

Gestione Domande

Gestions Progetti

»  Elenco Progetti
Gestisci Account

» Modifica Registrazione
= Modifica Password

Il beneficiario pud dunque selezionare il link “Gestione Annualita RIif.
XXXXIXXXX”.

Figura 3 — Annualita di riferimento

EETE LITTLE Selezionare il Fondo e I'Annualita per la quale si intende presentare |la domanda

» Presentazione domands

1.Asilo
EzrmzhEED Annualita rif. 2016/2018
umero Avvisi Fu catll:
- Elenco Progetti Numero domande in Presentazione: 2

Geslisci Account
2.Integrazione [ Migrazione legale

- Modifica Registrazione \ o e i , rare d
o ESSUN AVVISD ape| per i usle presaniare domands
»  Meodifica Password ' F 9 F

3.Rimpatrio

Nessun Avviso aperio per il quale presentane domanda

4.Cooperazione
Nessun Avvise aperis per il quale presantare domands
All'utente appare tale schermata con l'elenco della domande inviate
nell'annualita di consultazione e, per visualizzare il proprio progetto, deve

cliccare su “Visualizza”
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Figura 4 — Visualizza progetto

s BOET Elenco Avvisi pubblicati

Presentazione domande D seguito 'elenco degli Avvisi aperti per i quali & possibile presentare domanda:

N N Nessun Avviso disponibile.
Gestione Progettl .

Elenco Progetti ; )
Elenco domande in presentazione

Gestisci Account

Codice Titolo Progetto Obiettive Nazionale Scadenza Stato Data Invio
* Modifica Registrazione 1.Asilo - 2016/2018
=1,
B T Accoglienza/Asilo -
N y Children First - lett.b) Supporto e/ oz
O EESG Intervento in informativo e legale fé"_gg’_égls Y 1nviata 53225216
frontiera per migranti e target e e
vulnerabili nelle zone
interessate dagli
arrivi via mare
1.Asilo - 2016/2018
- 1.1 asilo - lett. €)
- "Potenziamento
::Itrsinz?lspnento i dei servizi di
@ PROG- accoglienza e accoglienza e 08/03/2016 .'Z'.—J' 07/03/2016
= 655 og = assistenza specifica 18:00:00 Inviata 17:26:38
assistenza specifica | p o
per MSNA e

Selezione senza
inviti - Save the
Children

A questo punto per inserire la nuova documentazione, esso deve cliccare sul
link “Documenti integrativi”.

Figura 5 — Documenti integrativi

Titolo del Progetto Potenziamento dei servizi di accoglienza e assistenza specifica per MSNA
Presentazione domande 1.Asilo - 1.1 Asilo - lett. e) - "Potenziamento dei servizi di accoglienza e
assistenza specifica per MSNA" - Selezione senza inviti - Save the Children

Gestione Progetti Annualita f. 2016 / 2018

Obiettivo Specifico - Obiettivo Nazionale

Codice del Progetto PROG-655
Elenco Progetti

Gestisci Account Presentazione Domanda

Modifica Registrazione Anagrafiche Stato

WModifica Password Scheda Sogagetto Proponente Compilato
Scheda Progetto Compilato
Budget e Cronogramma Stato
Cronogramma Importo Totale: 40000,00 Confermato
Budget Importo Totale: 40000,00 Confermato
Domanda Confermata
Allegati

Confermati 11 di 11

Al beneficiario compare tale pagina, dove puo premere il tasto “Carica altri
documenti”.
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Figura 6 — Carica altri documenti

- . . 1 hsilo - 1.1 dsi di accogiisnza =
Gestions Domands Obiettivo Specificn - Obiettivo Nezionale =" - -1 Feal i el
§ Annualits di rif.
- Presentazione domande
Beneficiario Save the Children Ttaliz ONLUS
Gestione Progetti Codice del Progetta PROG-855
Titolo ded Progetio Potznzizments dei z2rvizi & scoogliznzs & assisterzs specifica per MSNA
= Elenco Progetti
N~ Fascicolo del Progetio
Gestisci Account o

4[] Fascicolo del Progetto: PROG-355

- Modifica Registr
Modiica Registrzzions INTEGRAZIONI SELEZIONE

= Medifica Password

=] [l | [ Garica Altri Doc. || [ Elimina | [ Toma slla Domands

Si rende percio necessario nominare il documento che verra poi visualizzato

nel folder “Fascicolo di progetto” e cliccare su “Salva”

Figura 7 — Salva

. Py . _ e - 1 Asile - 1.1 Asilo - l=tt. £) - "Polenziamento dei servizi di accoglienza e
Gestione Domande e T = S UL TS e — =pecifice per MENAT - Sel=zione s=nza invili - S=ve the Children
. Annualith di rif. 2015 § 2018
- Presentazions domande
Bemseficiario Save the Children Itaks ONLUS
Gestions Progeti Codice del Progetio PROG-635
Titalo del Progetto Potenziamentn dei servizi di accoglienza = assistenza specifica per MSHA

- Elenco Progetti

Aggiunta documento al fascicolo di progetto

Gestizti Account
»  Medifica Registrazione Dati del documento
»  Meodifica Password Cartella INTEGRAZIONI SELEZIONE
Destriziome PROVA

Salva Torna al fascicolo

Cliccando su “Salva” verra visualizzata tale schermata che gli consente,
attraverso il tasto “Seleziona”, di scegliere nel proprio pc il documento

integrativo desiderato.
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Figura 8 — Seleziona documento integrativo

) . R § 1 fisile - 1.1 Asilo - latt =) - “Potanzismants dei s=rvizsi i sceaglienzs =
Gestione Domande Oisttive Specificn - Obistiive Nazionale | teres specifics per MENAT - Selazizre senzs invili - Save the Cnildeen
) Annualitd di rif. 2016/ 2018
- Presentazions domands
Beneficiario Save the Children Ttalis ONLUS
Gestione Progetti Codice del Progetto PROG-655
Titolo del Progetta Potenzismento dei servizi di accoglienzs e assistenza specifica per MSNA

= Elenco Progetti
Gestisci Account Aggiunta documento al fascicolo di progetto

- Modifica Registrazione Dati del documento

»  Modifica Password Cartella INTEGRAZIONI SELEZIONE
Descrizione PROVA

Carica il decumentoe

eutiliiin..
Ce==) [ d
e

Salva || Toma al fascicolo

Il documento testé citato deve essere caricato a sistema con il pulsante

“Carica”.

Figura 9 — Carica documento integrativo

. e e eE - 1.Azilc - 1.1 Asilo - l=tt =) - “Polznziaments dei servizi di 2sco
Gestione Domande s 2esistenzs specifica per MSNA® - Ssl=zione senzs invili - Save O
_ Annualith di rif. 2016 / 2018
- Presentazions domande
Besteficiario Sav= the Children Italiz ONLUS
Gestione Progeti Codice del Progetto FROG-535
Titolo del Progetto Potenzismento dei ==rvizi i sccogli=nzs = assist=nza specifica per MSNA

= Elenco Progetti

E T Aggiunta documento al fascicolo di progetto

» Modifica Registrazione Dati del documento
= Modifica Password Carbella INTEGRAZIONI SELEZIONE
Destrizitne PROVA

Carica il doscummesyto

PROVApdS 1= Sekezona_|{ [ Canca )

| Salva || Torna al fascicolo |

Come suddetto, il materiale inserito si trovera all'interno del folder “Fascicolo
di progetto”-
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Figura 10 — Documento caricato

- - O = 1 Asils - 1.1 Asils - =t =) - “Fotenziaments dei servizi di accogliznza =
Gestione Domande Obiettive Specificn - Obiettiva Nazionale | . @ o =pecifics per MSNA® - Selezions senza imviti - Save the Children
_ Annualith di rif. 2016 7 2018
Presentazione domande
Bemeficiario Save the Children Italis ONLUS
Gestione Progeti Codice del Progetto PROG-835
Titwls ded Progetto Potenziaments dei s=rvizi di accogli=nza = assist=nza specifica per MSMA

Elenco Progetti

BT T Fascicolo del Progetto
4. [ Faseicola del Progetto: PROG-855
i INTEGRAZIONI SELEZIOME
13104720146 - 0 : Prova Froposta Progettuale [pdf]
130472016 - 0 : Prova Doc [.pTm]
/0472018 - 0 : Nuowo xis [xls]
/0472016 - 0 : FROVA [.pdf)
:| ) 1510472016 - 0 : PROWA [.pdf] |

Modifica Registrazione
Medifica Password

=] i | Carica Altri Doc. | | Elimina | | Termna alla Domanda |

Da notare che I'utente non ha limiti al caricamento dei documenti, e potra farlo
sempre mediante la medesima funzionalita, ossia con il tasto “Carica altri
documenti”

Figura 11 — Carica altri documenti

- - e = 1 Asile - 1.1 Asilo - I=th =) - “Potznziaments d=i s=rvizi di accoglisnza =
Gestione Domande Ofsthive Specihcn = Oteetine Nazionsle | . . . . ifics per MSNA® - Selesions senzs initi - Save be Children
. Annualith di rif. 2016 / 2018
Prezentazions domands
Beneficiario Save the Children Itk ONLUS
Gastlione Progetii Codice del Progetto PROG-655
Titolo del Progetto Potenziamento dei s=rviz 8 sccoglisnza = assistznza specifics per MSMA

Elenco Progetti

Gestisci Account Fascicolo del Progetto

scicolo del Progetio: PROG-555

INTEGRAZICONI SELEZIONE

13/04/2016 - 0 : Prowa Proposta Progettuale [pdf]
13/04/2016 - 0 : Prowa Doc [.pTm]

1310472016 - 0 : Nuowe xis [xis]

1510472016 - 0 : FROVA [ pdf]

1510472016 - 0 : FROVA [ pdf]

Meodifica Registrazione * ? &
Modifica Password

= i Carica Altri Doc. | | Elimina | | Toma alla Domanda
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N.B

Potranno essere caricati file documenti non superio rn a3 MB, se il
Beneficiario provera a caricare documenti superiori a tale capacita il

sistema visualizzera un messaggio di errore.

Figura 12 — Messaggio Max size documento

2 <y s e = 1.Asilo - 1.1 Accoglienza/Asilo - |ett. ) Potenziamente Potenziamento dei servizi
Gestione Domande ikistiwn S peeffioe=Chictine fatlansel| | accoglienza & assistenza specifica per MSNA" - Selezione senza inviti - ANCT
. Annualita di rif. 2016/ 2018
Preseniazione domande
Beneficiario ANCI -Associazione Nazionale Comuni Italiani
Gestione Progetti Codice del Progetto PROG-658
Titolo del Progetto Miglioramento delle capacita del territorio italiano di accogliere MSNA

Elenco Progetii

CeshsiiACeomit Aggiunta documento al fascicolo di progetto

Modifica Regisfrazione Dati del documenta
Maodifica Password Cartella INTEGRAZIONI SELEZIONE

Descrizione provvvaaaaaa

Carica il documento

|7 Seleziona Lﬂ

Message from webpage

‘ Salva || Toma al fascicolo . Ifile selezionato eccede le dimensioni massime censentite (max 3.00
L85 ME)

Selezionando la documentazione desiderata, pu0 scaricarla e salvarla sul
proprio pc o aprirlo.

Figura 13 — Scarica o apri documento integrativo

: - T = 1.fsilo - 1.1 Asilo - I=tt. =) - "Potenzisments dei s=rvizi di =sccoglienza =
Gestionz Domande Objettivo Specifico - Obiettivo Nezionale . @ = =pecifics per MENA® - Selezions senza imvili - Save the Children
. Anruslith di rif. 2016 / 2018
Presentazione domands
Beneficiario Save the Children Italiz ONLUS
Gestione Progetti Codice del Progetio FROG-835

Tiboly ded Progette Potenziamento dei servizi di scooglienza e assistznza specifica per MSHNA
Elenco Progetti

Gestisci Account Fascicolo del Progetto
4. [ Fascicolo del Progetio: PROG-855
a INTEGRAZIONI SELEZIONE
i [ 13/04/2018 - O : Prova Proposta Progetiuale [pdf]
i 13/04/2016 - 0 : Prova Doc [.pTm]
13104720186 - 0 : Muowo xis [xds]
15/04/2016 - 0 : PROVA [pdf]
150472016 - 0 : PROWA [pdf]

Meodifica Registrazione
Meodifica Password

Carica Altri Doc. | | Elimina | | Torna alla Domanda
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Oppure puo eleminarlo con il pulsante “Elimina”.

Figura 14 —Elimina documento integrativo

. B - — Dbtk - 1 Asilo - 1.1 Asilo - lett. 2) - "Polenziamento dei servizi di accoglienza =
Gestione Domande B Y ~cizt=nz= zpecifics per MENA” - S=l=zione s=nzs inviti - Seve the Children
. Annualith di rif. 2016 f 2018
- Presentazions domanda
Bemveficiario Save the Children Italkia ONLUS
Gestione Progeti Codice del Progetto PROG-535
Tkl del Progetts Fotenzizmento dei servizi di sccoglienza = az=istenze specifica p=r M3MNA

= Elenco Progett

Gestisci Account Fasciceole del Progetto
4. [ Fascicolo 2l Progetio: PROG-B55
4 INTEGRAZIONI SELEZIONE
131042016 - 0 : Prova Proposta Progettuale [.pdf]
13/0472018 - 0 : Prova Doc [pTm]
13/0472018 - 0 : Nuowe xis [xds]
150412016 - 0 : PROVA [pdf]
1510412016 - 0 : PROVA [pdf]

- Modifica Registrazione
= Modifica Password

|l Scarica Carica Altri Doc. Elimina Torna alla Domanda

4. Contatti ed help desk

Per informazioni inerenti esclusivamente la procedura informatica contattare
I'help desk dedicato inviando un’e-mail indicando nell’oggetto il riferimento

“Sistema informatico”:

Email ; dici.assistenzainformaticafami@interno.it

Per informazioni inerenti il: Fondo Asilo Migrazione e Intrgrazione 2014-
2020.

Email : dici.selezionefami@interno.it
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