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1. Introduzione

Il documento intende fornire un supporto operativo ai soggetti proponenti per
la presentazione di progetti finanziati a valere sul Fondo Asilo Migrazione e
Intrgrazione 2014-2020.

Il documento & pertanto una guida operativa per il corretto utilizzo del sito
FAMI creato per supportare la gestione complessiva delle proposte
progettuali, dalla loro compilazione allinvio definitivo all’Autorita
Responsabile di riferimento.

Per utilizzare le funzionalita del sito, come evidenziato nel Manuale utente per
la registrazione, sono necessari due prerequisiti tecnologici: Posta
Elettronica Certificata (PEC) e Firma digitale.

Per ulteriori informazioni su entrambe le dotazioni informatiche si rinvia al
Manuale utente per la registrazione scaricabile dal sito internet del Ministero
dellInterno nella sezione dedicata ai Fondi del’Unione Europea (Sezione

“Documentazione”) e sul sito fami.dici.interno.it (Sezione “Istruzioni per la

registrazione”).

Attenzione:

Al fine di visualizzare in modo corretto tutte le funzionalita sul sito

fami.dlci.interno.it la versione del browser Internet Explorer deve essere

impostata almeno sulla versione 8 e successive.



http://www.fami.dlci.interno.it/
http://www.fami.dlci.interno.it/
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2. U’ambiente di lavoro del richiedente

Dopo aver effettuato I'accesso al sito, inserendo le credenziali (username e
password) ricevute dopo la registrazione, il Soggetto Proponente visualizza
una pagina di lavoro allinterno della quale ha a disposizione i menu ed i

comandi utili per interagire con il sito, come riportato in figura.

Figura 1. Home page di lavoro

Fondo Asilo, Migrazione ed Integrazione 2014-2020 ' _—
a . MINISTERO

DELL'INTERNO
Uniane Europea —t

Seiin:=> Home == Bacheca

@alrim.tosom@a ceenture.com

Gestione Domande

#+ Presentazione domande
Gestione Progetti

e Elenco Progetti

Gestisci Account
s Modifica Password
La pagina mostra l'utente collegato al momento indicandone la ragione
sociale fornita in fase di registrazione.
Per modificare i dati di registrazione cliccare su “Modifica
registrazione”
per tornare alla schermata iniziale cliccare su “Home”;

per uscire dal sito, cliccare su “Logout”.
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3. Inserimento di una nuova proposta progettuale

Cliccando sul link “Presentazione domande” presente nella sezione
Gestione Domande, l'utente accede all’elenco dei fondi e delle annualita per

le quali & possibile presentare la proposta progettuale.

Figura 2: Obiettivi Nazionali e Annualita

Fondo Asilo, Migrazione ed Integrazione 2014-2020 ‘ ‘ =
MINISTERO
1 p 4 ‘ DELL'INTERNO
Unione Europea et

Seiin: == Home >= Presentazione Domande

Selezionare il Fondo e 'Annualita per la quale si intende presentare la domanda

Gestione Domande

= Presentazione domande

Gestione Progetti

1.Asilo
Annualita rif, 2016/2018

Numero Avvisi Pubblicati: 0

= Elenco Progetti Mumere domande in Presentazione: 2

Gestisci Account

2.Integrazione / Migrazione legale
+ Modifica Registrazione

" Annualita rif. 2016/2018
* Modifica Password Numero Avvisi Pubblicati: 2
Numere domande in Presentazione: 2

3.Rimpatrio

Messun Avviso aperto per il guale presentare domanda

4.Cooperazione

Messun Avviso aperto per il guale presentare domanda

Cliccare sul link “Annualita rif. xxxx/xxxx” in corrispondenza

dell'Obiettivo Specifico (esempio in figura: 1.Asilo Annualita rif.
2016/2018).
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Figura 3: Elenco avvisi pubblicati

MINISTERO

Fondo Asilo, Migrazione ed Integrazione 2014-2020 ‘
DELL' INTERNO

7

Unione Europea —

Seiin: == Home >= Elenco Domande
Benvenuto roberto.lattanzio@outlook.com Logout

EEihnE TaTEE Elenco Avvisi pubblicati

. Presentazione domands Di seguito 'elenco degli Avvisi aperii per i quali & possibile presentare domanda:

Gestione Progetl Obiettivo Nazionale Avviso Data pata Dat= Data
Pubblicazione  Apertura Scadenza Proroga
Elenco Progetti 2.Integrazione / Migrazione Qualificazione dei
~y legale - 2016/2018 - 3. servizi pubblici a 24/12/2015 28/01/2016  03/03/2016
' Capacity building - lett. ) supporto dei cittadini di 12:00:00 16:00:00
Gestisci Account Governance dei servizi Paesi terzi.

Promozione del

Modifica Registrazione 2.Integrazione / Migrazione confronto tra le
legale - 2016/2018 - 3. politiche per 24/12/2015 28/01/2016 03/03/2016
Modifica Password Capacity building - lett.m)  [l'integrazione 12:00:00 16:00:00
Scambio di buone Pratiche  sviluppate in Italia e in
altri SM
" e ——_
([ Groa Domania |
Elenco domande in presentazione
Codice Titolo Progetto Obiettivo Nazionale Scadenza Stato Data Invio
2.Integrazione /
Migrazione legale -
3 Progetto 2016/2018 - 3. 03/03/2016 7 .
PROG-3 secondo test Capacity building - 16:00:00 Q Da Inviare

lett.m) Scambio di
buone Pratiche
2.Integrazione /

Progetto dopo Migrazione legale -

) PROG-5 Collaudo 19 Ins  2016/2018 - 3. 03/03/2016 s'ér . 28/01/2016
Data 25-01- Capacity building - 16:00:00 Inviata 23:20:17

2015 lett. j) Governance

dei servizi

Visualizza Elimina
Selezionare I'Avviso di pertinenza e successivamente cliccare su “Crea

domanda”, come riportato in figura.

In fondo alla pagina il sistema riporta I'elenco delle domande in fase di

presentazione dal soggetto proponente, come riportato in figura.

Figura 4: Elenco domande in presentazione
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Elenco domande in presentazione

Codice Titolo Progetto Obiettivo Mazionale Scadenza Stato Data Invio

2.Integrazione /

Migrazione legale -
u Progetto 2016/2018 - 3. 03/03/2018 5 .
BROCS secondo test Capacity building - 16:00:00 r‘g Da Inviare
lett.m) Scambio di
buone Pratiche

2.Integrazione /

Progetto dopo Migrazione legale -
PROG-5 Collaudo 19 Ins 201.5.-(_201.8 - 3. 03/03/201% -':—] ) 28/01/2016
Data 25-01- Capacity building - 16:00:00 Inviata 23:20:17
2015 lett. j) Governance
dei servizi

| Visualizza || Elimina |

Dopo aver selezionato una domanda:
Cliccare su “Visualizza” per accedere alla maschera di compilazione

della domanda;

Cliccare su “Elimina” per cancellare la domanda.

Attenzione: per l'identificazione dei soggetti ammissibili rispetto all’avviso, si
prega di far riferimento unicamente allart. 4.1 dellavviso preso in

considerazione.

4. Presentazione della domanda

La domanda di ammissione € composta dalle seguenti sezioni:
Scheda Soggetto Proponente;
Scheda Progetto;
Autodichiarazione del Partner
Cronogramma,;
Budget;
Documentazione relativa ai partners (ove presenti);

Documento di progetto, come riportato in figura 5.
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Figura 5: Sezioni della domanda di finanziamento

Presentazione Domanda

Anagrafiche Stato
Scheda Soggetto Proponente Compilato
Scheda Progetto Compilato

Stato

Modello A1 Partners

Autodichiarazione del Partner Elenco Partners

Mota: Fer procedere con I3 chiusura del docun
del Cronogramma

Budget e Cronogramma Stato
Cronogramma Importo Totale: 100,00 Confermato
Budget Importo Totale: 100,00 Confermato

MINISTERO
DELL'INTERNO

I_Eﬂ Da Compilare - Confermati 0 di 1

mento, & necessario chiudere 3 compilazione dells schede del Budgst e
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Modello Sezioni della domanda Stato
MODELLO & A - Domanda di Ammissione al Finanziamento EI Da Compilare
MODELLO B B.1. 1 - Anagrafica Soggetto Proponente unico / Capofila Compilato
MODELLO B B.1. 2 - Anagrafica partner di progetto EI Da Compilare
MODELLO B B.1. 3 - Anagrafica progetto Compilato
MODELLO B S..E:Illi'cir;igéperienze maturate nel settore di specifico riferimento Compilato
MODELLO B B.1l. 5 - Esperienze pregresse Compilato
MODELLO B B.l. & - Tabella esperienze Compilato
MODELLD B Eé’%t'o:e_d(%{:irgili:rﬁgﬁsgza tra proposta progettuale e fabbisogni nel Compilato
MODELLO B B.2. 2 - Descrizione degli obiettivi di progetto Compilato
MODELLO B B.2. 3 - Descrizione delle attivita progettuali Compilato
MODELLO B B.2. 4 - Descrizione degli output & dei risultati attesi Compilato
MODELLO B B.2. 5 - Descrizione dell'impatto atteso Compilato
MODELLO B B.2. & - Tempistica di realizzazione Confermato
MODELLO B B.2. 7 - Indicazione dei destinatan Compilato
MODELLO B B.2. 8 - Scheda degli indicatori Compilato
MODELLO B B.2. 9 - Stima degli indicateri Compilato
MODELLO B B.2.10 - Monitoraggio & Valutazione Compilato
MODELLO B B.2.11 - Complementarieta Compilato
MODELLO B B.2.12 - Sostenibilitd futura Compilato
MODELLO B B.3. 1 - Budget dettagliato delle attivitd proposte Confermato
MODELLO B B.4, 1 - Composizione e organizzazione del Gruppo di Lavoro Compilato
MODELLO B B.4. 2 - Sistema di Gestione e controllo Compilato
Allegati Confermati 1 di 1

| Toma a Elenco Domande |

4.1 Compilazione della scheda anagrafica del soggetto
proponente/capofila

Cliccare sul link "Scheda Soggetto Proponente” (figura 5).
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Figura 6: Scheda anagrafica Soggetto Proponente/Capofila

Scheda Anagrafica del Soggetto Proponente unico [ capofila (*)

Soggette proponente unica/ capafila [**):

Denominazione: test denominazione [
Mabura Giuridicas test natura giuridica =]
Tipo di Soggeths Proponente: Enti locali, loro unioni & consorzi, cosi come elencati d ﬂ
Codice: Fiscale; LTTRRTF2OBS18R "
Partita TVA: 123123123
Sito Webs: wanw_testit
PEC: rlattanzivfaccenture.com

Sede legale [*=)
Via & rurers civicos via test 123 [
Citt: campobasso [
CAP: BE100 [**)
Regione: [BasiLICATA o] ==
Prowvincia: |Camp|:| oass0 ﬂ [**)
Sharbes: | talia ll (**)

Sottoserittore della proposta progetiuale [rapprésentante legale o soggetts delegata) [(***)

Cogrmme: Folagatti ==
Mome: Alassandro [ilad]
Codice: Fiscale: RIIMROP40B213R [
Luoge di Mascita: Roma [ ]
Dusta di Mascita: 101 V1885 [**)

10



* * %
PO UNIONE l MINISTERO
NN EUROPEA -

DELL'INTERNO
Tipe Desturmenito: FPazsapario [+] (==
Documents Rilascisto da: MTCE (=
Murirsy Descariirvb CEROSQIAEE =y
Duta di Rilastio Documentos 1071002000 ==}
Data di Seadenzia Dicurerto: 10M1Oi2020 )

Referents per L proposts (*=)

Cogrmes: Meri =
Morme: Franco (=%
Codice Fiscale: NRIFRMP20E213F ==
Uficio di appartenenza =y -
(rell"smbitn del Soggetin Proponenrhe): Lo
Vi & rurern civico: ia fasulla 123 {**]
Citths Roma (=)
CAP; 00123 [**})

Regiciene: |caLABRIA [+] (==

Prowvintis | Roma ] ==

Stk | talia [*] ==

Tedefori: 07544541 =)
Fax 45805044

Errasil rlattanzioi@accenture com **

* Nl caso in cui il progetfo sia presentsto da piv soggetli in forma associats

= Campi obblgaton

% Soogetis dofalo di poten di mppresentanza del Soggetfo Proponente capofils perls presente proposta. Le generalits
indicate in quests s=zione saranno sutomaticamente nportate nel campo anagrafico del Modelo A soggetto che nlascia i3
dichiarazions deve essere | medesimo che firma digiaimentde Iz proposta progefivale. (Campo obhbiigatono)

ﬁ];:;r;':.la compilazione completata
T‘Eﬂ.lyg_l_‘l’urna alla Domands

Nella scheda sono evidenziati con un asterisco i campi da completare

obbligatoriamente. Una volta completata I'operazione cliccare su “Dichiara la

compilazione completata” e successivamente su “Salva”.

Attenzione: se una volta compilata la scheda anagrafica del soggetto
proponente l'utente clicca su “Riapri compilazione” per apportare
modifiche alla scheda, il sistema riapre la maschera di compilazione e in

automatico cancella tutti gli allegati caricati a sistema.

11
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4.2 Compilazione della scheda di progetto

Cliccare sul link "Scheda Progetto” (figura 5).

Figura 7: Scheda Anagrafica del Progetto

Scheda Anagrafica del Progetto

Soggetto Proponente unloo,/ capofila:

Titoio del Progetto:

ILicta ded Fartmer:
Costo del Progetto (da budget):

Altra Provincla 12

Altra Provincla 22

Altra Provincla 32

Altra Provincla 42

Altra Prowvincla 52

Dblettivwe Spodfico: I Integrazions
Migrazions legale

Numero ¢ @rget di destinatar] =:

Durata (da cronogramma):

Datl ded Progetic

test denominazione

Progette seconde test

aLdasd

104,00

Localizzazione del Progeiio

amamamanm

taliz
[TOECANA
| Brescia {*} % di rllevanza | 100
| % @ rilevanza |0
Indirizze Compietn
| %% ol rikevanza |0
Indirizze Completn
| 5 o rilkevanza |0
Indirizze Compietn
| %l rilevanza |0
Indirizzo Compietn
| a0 ol rilevanza |0

Indirizza Completo

123

Oiblztthmo Spedfico

==}

==
==
=1
==

[==)

3. Capactty bullging - |att.m} Scambda oI bugne Fratiche - Fromaziane
d=l sonfrants tra (= politiche per Firtegrasions sviluppate (n Itals & 0

2l M
123

3 masl

“ I campl contrassegnal con FEsersco () sono abtWgaton
“* Indicare & fermind percantual fa locailzzazione gelfinterento

Dichiara Ia compilazions compl
Salva | Toma alis Domanda

12
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Il sistema mostra il modulo web con alcuni dati pre-compilati dal Soggetto
Proponente.

Compilare obbligatoriamente i campi evidenziati con un asterisco;
Cliccare su “Salva” per salvare i dati inseriti nella scheda e visualizzare
la scheda in sola lettura.

Una volta completata I'operazione cliccare su “Dichiara la compilazione

completata" e successivamente su “Salva”.

LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE
1. I Soggetto Proponente deve valorizzare solo la/e priorita
specifica/che intercettate dal progetto (cfr. avviso pubblico di

riferimento);
2. in base alle attivita progettuali proposte devono essere inserite le % di
incidenza.
se sono previsti 4 corsi di formazione che si svolgono per meta a
Roma e meta a Frosinone i campi dovranno essere valorizzati “50”
e “50”.
e possibile inserire un numero massimo di province pari a 5.
Il totale di tutte le % di rilevanza su ciascuna provincia deve essere pari
a 100.

4.3 Compilazione del cronogramma

Cliccare sul link "Cronogramma” (figura 5).

13
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Figura 8: Cronogramma

Codice del Progetto PROG-7
Budget Corrente 0,00

Cronogramma di Spesa 0,00

Fase Attivita

TEMPI
2015
SPESE 0,00 0,00 0,00 0,00

TEMPI

2016
SPESE 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

TEMPI
2017
SPESE 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

TEMPI
2018

- - o -am
Dichiara la compilazione completata
Salva e Chiudi ] Salva ‘ Nuova attivita’ ‘ ‘ Rimuovi attivita’ |

ya

Per iniziare la compilazione del cronogramma cliccare su "Nuova attivita"; il
tasto consente al soggetto proponente di inserire nuove righe; al termine della

compilazione salvare i dati cliccando su “Salva” e tornare alla scheda della

domanda.

Cliccare su “Rimuovi attivita” per eliminare una nuova fase/attivita del
progetto.

Al termine della compilazione, cliccare su “Dichiara la compilazione

completata” e successivamente su “Salva e chiudi”.

Il sistema calcola in automatico il totale delle spese inserite e lo stato del

cronogramma cambia da “da compilare” a “da confermare”.

14
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LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE
1. Nella compilazione del cronogramma considerare le tempistiche che
intercorrono tra la presentazione della proposta progettuale e
I'eventuale approvazione del progetto;

2. Il cronogramma puo essere confermato solo dopo aver confermato |l

budget;

3. Il totale delle spese inserite nel cronogramma deve coincidere con

I'importo totale del budget.

4.4 Compilazione del budget

Cliccare sul link "Budget” (figura 5).
Figura 9: Budget

15
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Budget

Compliams b= sezion) slencale dl ssgulin ner compisiase | hudpet

REr Intan texione Souaw [} ¥

1. Co=tl DHrettl So-stenut]

A Cost! da! Farsonaha 0. o0 O, D%
=2

&l Persanals Inte=rna Q,0a 0,003

&z Persanals ssterna Q,0a 0,003

a3 Incarichl professhons a,0a 0,01

az Altra a,0a 0,00

B Cost! & Wagolo a & Sogalarna 0,00 0. D%
(+]

Bl Trasparta Q0,00 0,00

B2 Witta = allaggla Q0,00 0,00

B3 Dvaris 0,00 Q,00%

22 arnra 0,00 Q,00%

f Tmmadiy 0,00 G005
=2

1l Acquista 2,00 Q,00%

=2 Locazians Q,0a Q,00%%

3 Hanutanziane ardinaria) 0,00 0,00%

fat Ajftra Q,0a 0,003

o .__.;j;-.'a.'.' o consuma I, 00 T, D0%

o1 Farnfturs Q,0a 0,003

o2 Spage aco=czarie dirstte 0,00 0,00%

o3 Ajftra Q,0a 0,003

E Attrerzatura 0. og s )
r=l

E Benl totalments ammartizzab 0,00 0,00%

E2 Quate dl ammartamanta 0,00 0,00%

B Lascing Mak=ggia Q0,00 0,00

=2 Aaktra Q0,00 0,00

F Apoart! 0,00 G, D05
)

Fl Sarvizl peroun imparta fing 8 4.333,93 L 0,00 Q,00%

F2 Sarvizl perun imparta da 5.000€a 33.993,93 € 2,00 Q,00%

=3 i::fa ::h:'J'I miparta da &0, 000 € = 133,933, 93 € [saka Amministrazian 0,00 0,00

16
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Fa Servizl per un imparta > 133,939,939 € [sala Amministrazianl Centrall) 0,00 0,00%
— - i a2 a0 FarT— -
=z 32121 ::_;1'“ :.?;:;a_—azfle‘:..c 205.933,93 € [Altr= Pubbilche 1 o5
== EE:;;:E-:J-{; :m—.n = 205.933,93 € [altre Pubbilche amminkstrazian 13 2.00%
G Auzitors 0,00 0. 00%:
(+]
Gl Revisare Indip=nd=mte 0,00 0, 00%
a2 Esparta Lsgals ala] 0,00%:
H Spaca par grup! dastinatan 0,00 0. 0%
(+]
Hl Benl = sarviz] acquistat] per | d=stinatar 0,00 0, 00%
H2 Ind=nnitd 1,00 0,00%
H3 Rimbars 0,00 0, 00%
=2 Samme fori=ttars 0,00 0, 00%
I Akl Cosh) 0. oo 0, D05
(+]
I1 Fld=jussians d,00 0, 00%
Iz Pubhilcitd & diffucians 0,00 0,00%
J Cost! Shandand 0. oo 0, 005
)
n Tipaloghs casta standard 1 ala] 0,00%
1z Tipaloghs casta standard 2 ala] 0,00%
13 Tipalogha casta standard 3 ala] 0,00%
= Tipaloghs casta standard £ ala] 0,00%
o Tatals Castl dirsttl smmissiblll] =8+ 8+ O+ e E+FrGrH+I+1) ala]
2. Costl Indirettl
L OOSTL INOIAETTI AMMISSIEINT (3% DI TOTALE COSTI OIAETTL AMMISSIEILL) 0
Dmanc. 73 di K = 0,00 € s
H TOTALE OOSTL [= A+ B+ C+ D+ ErFeGrH+ I+ 1+L] Q.00

REF Intwateziomm Entrots (€}
] CONTRIBUTD OOHEUNITRATIO Q.00
a CONTRIEUTD PUBELITO MAZTIOMALE 0.0a
P CONTRIBLUTD DEL BEMEFICLARID FIMALE Q.00
Q TOTALE DELLE ENTRATE [=N+0+F) 0.0a

1 posin complescha da ieputae als vooe d soece Tedticazions delle gnecs socenue Al Aol dellatuszions del pogetn® s
ahhligaiods fanns che perl poget OF + UTGOknasdtinsaln) & oo sscee maschn U 75 sul intake de) oost diemt

ane somnle s
Domanda

D.I*
=

Toma alia

Il sistema mostra la tabella riepilogativa con tutte le macro voci del budget.

Selezionare la macro voce di interesse che si intende compilare

(nell’esempio: Costi del personale | Personale Interno).

17
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Figura 10: inserimento voce di costo

Codice del Progetto PROG-7
Budget Corrente 0,00

Cronogramma di Spesa 0,00

Ref. Nominative Funzione Unita di misura Quantita Costo Totalg

0 nominativa funzione misura 0,00 0,00 0,00

4 1

Le righe colorate di rosso indicano che il beneficiario selezionato per questo budget non risulta pill presente.

Salva e Chiudi lSaLva ‘ Nuovo costo H Rimuovi costo

Cliccare su "Nuovo costo” per inserire una nuova voce di costo e
compilare la maschera con le informazioni richieste (es. nominativo,
funzione, unita di misura, quantita, costo). Una volta inserita la quantita
ed il costo il sistema calcola in automatico I'importo totale

corrispondente alla voce di costo inserita.

Cliccare su “Rimuovi costo” per eliminare una voce di costo inserita.

Al termine della compilazione, cliccare “Salva e chiudi’.

Il sistema calcola in automatico il totale dei costi sostenuti, come riportato in
figura.
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Figura 11: Budget Compilato

2. Costi Indiretti
L COSTI INDIRETTI AMMISSIBILI (% DI TOTALE COSTI DIRETTI AMMISSIBILI)

(max. 7% di K = 7,00 €) 0,00 ( %)
M TOTALE COSTI (=A+B+C+D+E+F+G+H+I+1+L) 100,00
ENTRATE
REF Intestazione Entrate (£) 0%
M CONTRIBUTO COMUNITARIO 50,00 50,00%
o] CONTRIBUTO PUBBLICO NAZIONALE 40,00 40,00%
P CONTRIBUTO DEL BEMEFICIARIO FINALE 10,00 10,00%
Q TOTALE DELLE ENTRATE (=N+0+P) 100,00

fCTITara la compilazio fata

Q Salva | Torna alla Domanda |

Una volta completata la compilazione, cliccare su "Dichiara la compilazione
compilata” e successivamente su "Salva". Il sistema genera il PDF del

budget ed imposta lo stato in "Da confermare”.

Per confermare il budget cliccare nuovamente sul link “Budget” (figura 5).
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Figura 12: conferma caricamento budget

Documento compilato da confermare

Gasisci Account E

IPROG-100087] - Buedget della proposta pdf

MINISTERO
DELL'INTERNO

T
(| bl Scarica_| |

Cliccare su “Conferma” per confermare il caricamento

budget.

Lo stato del budget cambia da “da confermare” a “confermato’

In alternativa I'utente puo:

Cliccare su “Scarica” e successivamente su “Salva”
documento in locale (in formato pdf);
Cliccare su “Riapri

maschera per la compilazione del budget;

a sistema del

per salvare |l

compilazione” per accedere di nuovo alla

Cliccare su “Torna alla Domanda”, per tornare alla di Presentazione

Domanda.

N.B. Nel budget di progetto deve obbligatoriamente essere

voce di costo specifica relativa alla certificazione da

revisore indipendente di tutte le spese sostenute, ai sensi dell’art. 15
della Decisione 2008/457/CE. Tale voce di costo non deve essere,

comunque, superiore al 7% dei costi diretti, IVA inclusa.

Per la compilazione delle singole voci di budget si prega di far riferimento alla
Decisione C(2011)1289 definitivo e al Manuale delle spese Ammissibili —

versione 4 del 16 marzo 2011.

prevista una

parte di un
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Dopo avere confermato il budget, & necessario confermare il cronogramma.
Cliccare su “Cronogramma” (figura 5).

Figura 13: conferma caricamento cronogramma

aroo Progs DociEments compilato da confermans

-
i Searica | | Apii
I ]

fich Ragirazions —, e

.,

]

o

aShsT Account [FROG-10002T) - Crondgrarnma della proposia pal

Bizaihice Pemasd

(1::_"!'—-: J Aiscei Camp -:.'c‘:-_"_ Torma a-:n:‘c—a'_:;-_l

Cliccare su “Conferma” per confermare il caricamento a sistema del
cronogramma. Lo stato del cronogramma cambia da “da confermare”

a “confermato”.
In alternativa I'utente puo:

Cliccare su “Scarica” e successivamente su “Salva” per salvare il

documento in locale (in formato pdf);

Cliccare su “Riapri compilazione” per accedere di nuovo alla

maschera per la compilazione del cronogramma,;

Cliccare su “Torna alla Domanda”, per tornare alla di Presentazione

Domanda.
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4.5 Compilazione scheda anagrafica del partner

Cliccare sul link "Elenco partners” (figura 5).

Figura 14: inserimento nuovo partner

Modedlo Partrsers Sharkey

a1 Messun elementz

cliccare su "Aggiungi Partner".

Elenco Partners

Mominative Stabo

{ [ Aggiungi Partner ] ’rna alla Domanda ]

Figura 15: inserimento denominazione partner

Nuovo Partner

Denominazione:

| ¥ oina slla Lista Parines ]

Inserire la denominazione del nuovo partner;

Cliccare su "Salva" per salvare i dati inseriti; il sistema riporta in

automatico alla scheda anagrafica del partner.

Cliccare su “Torna alla lista Partner” per tornare alla maschera
iniziale.
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Figura 16: Scheda Anagrafica Partner
Scheda Anagrafica Partner

Dati del Partner

Denominazione del partver di progetho: iii *
Matura Giuridica: ™
Tipologia di Soggette: E“ %)
Codice Fiacale: )
Partita IVA:
Sito Whebs:

Sede legale
Via & numero eivicos ™
Citth: =
AR ")
Regitnes | |E|| =)
Provineia: | |E|| =)
Shartus | talia E“ =)

Sottescritbore del Medello AL (rappresentants legale o soggeths delegato) ==+

Cogrames )
i "
Confive Frsrales *
Loy il Maseiba: =
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Daka dil Maseits: (*)
Quuaslifica: *]
Tipo Docurmerts: |E|| )
Murmers Deeumento: ]
Rilasiabo da; ]
Data Rilascio: [*)

Data Scadenza: )

Referente per la proposts

Comgrisme: )
Mitsrries )
Confice Fiscales "
Uficio di apparbenenza: "
Via & numero civicos =)
Citih: {*)
CAF; (¥}

Regitre: | |E|| *)
Provincia: | E“ *)
Shitus | talia |E|| %)
Telefono celdlulare: "1
Fane:

Email: "

[ campi contrassegnali con Mastensco (% sono obbligator

** Campo obbigstonio. indicare ls fipologia speciica di partner

5 Soaaetis dotafo di poten di mppresentanza del Partner o progefio. Le generalila indicafe in quests sszione saranno
sutomaticamente nportate nel campo anagrafico del Modelo A1. I soggetfo che niascia la dichiarazione deve essere i
medesimo che firma digitsimente # modelio AT (campo obbligaforia).

chiara [a compilazione complemad
Salva [ Torna slla Scheda Pariner ]

Il sistema mostra il modulo web con i dati pre-compilati dal Soggetto

Proponente.

Compilare obbligatoriamente i campi evidenziati con un asterisco;
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Cliccare su “Salva” per salvare i dati inseriti nella scheda e visualizzare
la scheda in sola lettura.

Una volta completata I'operazione cliccare su “Dichiara la compilazione

completata" e successivamente su “Salva’. Lo stato della scheda anagrafica
del partner cambia da “da compilare “a “compilato”.
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4.5.1 Compilazione modello A1

Solo dopo aver compilato la scheda anagrafica del partner l'utente pud
compilare il Modello Al e gli Allegati.

Cliccare su “Modello A1”, come riportato in figura.

Figura 17: Modello Al: Autodichiarazione del Partner

Scheda del Partner: comune di bolzano

Anagrafiche Stato
Scheda Partner

Compilato

Modello Sezioni della domanda

Stato
Autedichiarazione del Partner EI Da Compilare

Lﬂ Da Caricare - Confermati 0 di 1

[ Tormna all'elenco Partner ]

L’'utente visualizza la seguente schermata.
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Figura 18: Compilazione Modello Al

Autodichiarazione Partner

A: Ministero dell'Interno

Dipartimento per le Liberta Civili e I'lmmigrazione

Direzione Centrale per le Politiche dell'immigrazione e I'asilo
Piazza del Viminale, 1

00184 Roma

Oggetto: Autodichiarazioni ai sensi degli artt. 46 e 47, del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e s.m.i.. - Fondo Europeo
per l'integrazione di Cittadini di Paesi Terzi 2007 - 2013 - Annualita 2012 - azione 7 - Avviso Pubblico prot. n. 2087 del
2710312013

Il sottoscritto
Nome: )
Cognome: =
nato a: )
il: (=)
Codice Fiscale: =)

domiciliato per la carica presso la sede legale sotto indicata,

nella qualita di: =)
e legale rappresentante p.t. della: *)
con sede in: =)
Indirizzo: =)
Codice Fiscale: =)
P. IVA:

Compilare tutti i campi richiesti e chiudere la compilazione cliccando su
“‘Dichiara la compilazione completata” e successivamente su

“Salva”.

Dichiara la compilazione completata

alva [ Torna alla Scheda Partner

Il sistema genera il PDF del modello A1 che deve essere firmato digitalmente

dal partner.
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Figura 19: firma del Modello Al

Firma del Modello A1

Passo 1 - Scarica il Modello A1

[PROG-100131] - TEMP: Modello AT pdf

| |l Scarica | | O] Apri

Passo 2 - Procedi alla firma digitale del Modello &1 {a cura del Partner)

Passo 3 - Carica il Modello &1 firmato digitalmente

[ Seleziona =

[ Riapri Compilazione ][ Torna alla Scheda Partner ]

Cliccare su “Scarica” e successivamente su “Salva” per salvare in
locale il file;

Apporre la firma digitale sul file;

Cliccare su “Seleziona” e successivamente su “Carica” per caricare il

file a sistema; il sistema mostra il file caricato nello stato “da

confermare”.

Figura 20: conferma caricamento Modello A1

Documento caricato da confermare

[FROG-100131] - Modello A1 pdf | I scarica | | ] aqri |

T ——
rCanerma ]miapri Compilaziane ][ Taorna alla Scheda Partner ]
‘\'-—-'/

cliccare su “Conferma” per confermare I'operazione.

Lo stato del modello A1 cambia da “da confermare” a “confermato”.

4.5.2 Allegati partner

Cliccando sul link “Allegati” riportato in figura 17 l'utente visualizza la

seguente maschera.
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Figura 21: elenco allegati previsti

Documenti Allegati previsti

Tipo Allegato Stato

Copia documento d'identita del Partner obbligatorio [‘;_]J Da Caricare

P[;re-r_!ﬁg? a firmatario da parte del rappresentante legale del se applicabile I.iyj Da Caricare

Documento identitad delegante del Partner se applicabile I;j Da Caricare

Documento identitd delegato del Partner se applicabile L;j Da Caricare
Documenti Allegati aggiuntivi

Tipo Allegato Stato

Allega un documento facoltativo [;;_]J Da Caricare

[ Torna alla Scheda Partner |

Il sistema mostra i documenti previsti (obbligatori o facoltativi), che l'utente

deve caricare e confermare.
1. Copia del documento d’identita del Partner (obbligatorio)

Cliccando sul link “Copia del documento d’identita del Partner”
l'utente accede alla maschera per il caricamento a sistema del

documento.

Figura 22: caricamento copia documento d’identita del Partner

Copia documento d'identita del Partner - Documento da caricare

Caricare il documento
documento identita. pdf | [ Seleziona | I Carica |

Torna agli allegati

Cliccare su “Seleziona” e successivamente su “Carica” per caricare il

file a sistema.

Figura 23: conferma caricamento documento
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Copia doecumento d'identita del Partner - Decumento caricato da confermare

[PF;RHES;Lg}JVNL Copia documento didentits del [ i Scarica | Apri | | ¥ Cancella |

{ [ Confarma ][ ﬁrna agli allagati |

Cliccare su “Conferma” per confermare I'operazione effettuata.

Lo stato del file cambiera da “da confermare” a “confermato”.
In alternativa I'utente puo:

Cliccare su “Scarica” e successivamente su “Salva” per salvare il

documento in locale (in formato pdf);
Cliccare su “Apri” per visualizzare il documento;
Cliccare su “Cancella” per eliminare il documento;
Cliccare su “Torna agli allegati”, per tornare alla pagina di lavoro
iniziale.
Seguire la stessa procedura per la compilazione ed il caricamento dei
seguenti documenti:
Documento identita delegante del Partner (se applicabile);
Documento identita delegato del Partner (se applicabile).
2. Delega a firmatario da parte del rappresentante legale del partner (se
applicabile)
Cliccare su “Allegati” nella maschera di Presentazione della Domanda
(figura 5).
Figura 24: Modello di delega (esempio)

Modelll di esempio

Daserizions Collagamanta

Atto di delega (scarica )

[} L. — |

_I_ Torna alla Domanda J

cliccare su “Scarica” nella sezione Modelli di esempio;
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Salvare in locale il modello di delega (in formato word) e

successivamente procedere alla compilazione.

LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE
La delega deve essere compilata in ogni sua parte (anche a mano, purché
risulti leggibile) e puo essere conferita ad un unico soggetto;
Ogni modificazione dei dati sopra indicati deve essere prontamente
comunicata all’Amministrazione;
Ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. 445 del 28.12.2000, a pena di inammissibilita,
la dichiarazione deve essere sottoscritta e inviata unitamente a copia
fotostatica integrale (intendesi di tutte le facciate) sottoscritta, non autenticata,
di un documento di identita in corso di validita all’atto della presentazione del
progetto di entrambi i sottoscrittori;
Nel caso in cui la validita di uno o entrambi i documenti d’identita allegati sia
stata prorogata ex art. 31 del DL 112/2008, la copia allegata deve

necessariamente recare - a pena di inammissibilita - in modo visibile il timbro

di proroga apposto dal Comune competente.

Una volta compilato il modello cliccare su “Delega a firmatario da parte del

rappresentante legale” riportato in figura 21.

Figura 25: caricamento delega

Delega a firmatario da parte del rappresentante legale - Documento da caricare

Caricare il documento

5 Seleziona =

Torna agli allegati

Cliccare su “Seleziona”, selezionare il file compilato sul pc e

successivamente cliccare su “Carica’.
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Delega a firmatario da parte del rappresentante legale del Partner - Documento caricato da confermare

[PROG-100111] - Delena a firmatario da parte del | [ Scarica | |

| Apri | | A Cancella

rappresentante legale del Partnerdoc

[ Conferma ][ Torna agli allegati ]

Cliccare su “Conferma”, per confermare I'operazione effettuata.

Lo stato del documento cambia da “da confermare” a “confermato.

N.B. Il documento di delega non deve essere firmato digitalmente.

3. Documenti allegati aggiuntivi (facoltativo)

Cliccare su “Allega un documento ”, come riportato in figura.

Figura 27: allega documento

Documenti Allegati aggiuntivi

Tipo Allegats

~Elaga un documanto . facoltativo

Toma alla Scheda Partner ]

L’utente visualizza la seguente schermata.

Figura 28: inserimento descrizione

Documento da caricare

Descrizione

lettera intenti

[ Avanti H Torna agli allegati ]

Inserire la descrizione del documento che

successivamente cliccare su “Avanti”.

Figura 29: caricamento allegato
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Documento da caricare

Descriziona

lettera intenti

Selezionare il file da caricare:

e,

— ¢
letiera intenti pdf £ i Selegiona)) | i Carica

S —

Cliccare su Seleziona e successivamente su “Carica” per caricare il

file a sistema.
Figura 30: conferma caricamento

Documento caricato da confermare

) Descrizions
Gestisci Account

lettara ntenti

3 Regiiranons

A Passwond PROGADITT1]- edien ntanal paf el Searies | e FrT

r./ Corderna Toma ach alegal

e -

Cliccare su “Conferma” per confermare I'operazione.
Lo stato del file cambia da “da confermare” a “confermato”.

In alternativa l'utente puo:

Cliccare su “Scarica” e successivamente su “Salva” per salvare il

documento in locale (in formato pdf);
Cliccare su “Apri” per visualizzare il documento;
Cliccare su “Cancella” per eliminare il documento;

Cliccare su “Torna agli allegati”, per tornare alla pagina di lavoro
iniziale.
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4.6 Modello A — Domanda di ammissione al finanziamento

Cliccare su “Modello A” in corrispondenza della voce Domanda di

Ammissione al Finanziamento, come riportato in figura.

Figura 31: domanda di ammissione al finanziamento

L’utente visualizza la seguente schermata.

A= dl=

Hota: Per procedere con l5 compifazions dei modelli dells domands ed N cancamento degll alfegall, & necessano aver

A=l

comphetato la compilazione dele schede anagrafiche del proponente e del progetio

Modells

MODELLD B
MODELLD B
MODELLD B
MODELLD B
MODELLD B
MODELLD B
MODELLD B
MODELLOD B
MODELLD B
MODELLD B
MODELLD B
MODELLD B
MODELLD B
MODELLD B
MODELLD B
MODELLD B
MODELLD B
MODELLD B
MODELLD B
MODELLOD B

MODELLD B

All=gati

Sezitni della domanda

4 - Domanda di Ammission= al Finanziamento

B.1. 1 - Anagrafica Soggetto Proponente unico / Capofils
B.1. 2 - Ansgrafics partner di progetis

B.1. 3 - Anagrafica prag=itc

B.1. 4 - Esperienz= maturate nel setfore di specifios riferimento

dell'fvviso
B.1. 5 - Esperienz= pregresse

B.1. 6 - Tabells mxperi=snze

B.2. 1 - Cormispondenza tra proposta progettuale = fabbisogni ne=l

=z=itore di riferimento

B.2. 2 - Descrizione degli obiettivi di progetto
B.2. 3 - Descrizione dellz attivitd progettuali
B.2. 4 - Descrizione degli output = dei risultsti sti=si
B.2. 5 - Descrizione dell'impatio stteso

B.2. § - Tempistica di realizzarion=

B.2. 7 - Indicazione dei destinabari

5.2. 8 - Scheds degli indicator

B.2. 9 - Stima degli indicaton

5.2.10 - Monitoraggio = Valutazion=

B.2.11 - Complementsri=is

B.2.12 - Sostenibilitd futura

B.3. 1 - Budget de=ttagliato d=ll= attivitd propost=

[i1]

B.4d. 2 - Sisterma di Gestione= = controllo

4. 1 - Composizion= = organizzaziones del Gruppo di Lavoro

Skato

B EEEBEERIE R E E B E B B E B E E E

[E)

Da Compilar=
D'a Compilar=
Da Compilar=
Da Compilar=
D'a Compilar=
Da Compilar=
Da Compilar=
Da Compilar=
Da Compilar=

Da Compilar=

= Da Compilar=

D'a Compilar=
Da Compilar=
Da Comipilar=
Da Compilar=
Da Comipilar=

Da Compilar=

i Da Compilar=

D'a Compilar=
Da Compilar=
Da Compilar=

Da Compilar=

i s Caricars - Confermati 0 di 1

Toma a Elenco Domande
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Figura 32: Compilazione domanda di ammissione al finanziamento

Domanda di Ammissione al Finanziamento

A: Ministero dell'Interno

Dipartimento per le Liberta Civili e I'lmmigrazione

Direzione Centrale per le Politiche dell'immigrazione e I'asilo
Piazza del Viminale, 1

00184 Roma

Oggetto: D da di issi al finanzi to per la realizzazione di un progetto finanziato dal Fondo
Europeo per I'Integrazione di Cittadini di Paesi Terzi 2007 - 2013 - Annualita 2012. azione 7 - Avviso Pubblico prot. n.
2087 del 27103/2013 - Dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 e 47, del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e s.m.i..

Il sottoscritto
Nome: Nome =)
Cognome: Cognome =)
nato a: Roma =)
il: 01/01/1907 =
Codice Fiscale: =)

domiciliato per la carica presso la sede legale sotto indicata,

nella qualita di: =)
e legale rappresentante p.t. della: =)
con sede in: Roma (=)
Indirizzo: &9
Codice Fiscale: @]
P. IVA:

Nota: Per procedere con la chiusura del documento, € necessario chiudere la compilazione della scheda anagrafica del Proponente,

1el Progetto, del Budget, del Cronogramma e degli eventuali Partners
Dichiara la compilazione completai
Iva ] [ Torna alla Domanda

Al termine della compilazione, cliccare su “Dichiara la compilazione

completata” e successivamente su “Salva’.

LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE
Punto 14: dichiarare la regolare iscrizione alla sezione 1 del Registro
di cui allart.42, comma 2, d.lgs.286/98 con numero di iscrizione (ove
applicabile) la tabella del cofinanziamento € caricata automaticamente
dalla scheda del budget — voce "Entrate Contributi del beneficiario
finale e dei partner del progetto".
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Attenzione: Il modello A non puo essere chiuso finche i modelli di budget e

cronogramma non sono stati confermati.

4.7 Modello B

B.1.1 Anagrafica soggetto proponente unico/capofila

La scheda anagrafica del soggetto proponente unico/capofila e gia

precompilata con i dati inseriti nella sezione Anagrafiche.

L'utente ha la possibilita di modificare la scheda, cliccando su “Riapri

compilazione”.

Figura 33: Riapri compilazione scheda soggetto proponente

Codice Fiscale: BTLGMLEBEThhhTT *)
:J::illc'i:r:::l::zpda:ltzz:;::to Proponente): Amministrazione =
Via e numero civico: Yia Rocca, 12 (=)
Citta: Pavana =)
CAP: 00023 (*)
Regione: | Lazio |
Provincia: | Roma ~ |(’:I'
Stato: | ltalia v |(=::'
Telefono: (72872282 =)
Fax: 020202202
Email: cioetap@gmail.com =)
I campi contrassegnati con l'asterizco (*) sono obbligatori
< [ pichiara ia compilazione completata
[ Salva H Tarna alla Domanda ]

Dopo aver compilato il modello cliccare su “Dichiara la compilazione

completata” e successivamente su “Salva”.

Clicca su “Torna alla Domanda” per tornare alla pagina iniziale.
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B.1.2 Scheda anagrafica del progetto

La scheda anagrafica del progetto e gia precompilata con i dati inseriti nella

sezione Anagrafiche.

L'utente ha la possibilita di modificare la scheda, cliccando su “Riapri

compilazione”.
Figura 34: Riapri compilazione scheda progetto
Scheda Anagrafica del Progetto

Dati del Progetto

Soggetto Proponente unico/ capofila: test denominazione
Titolo del Progetto: Progetto secondo test
Lista dei Partner: asdasd
Costo del Progetto (da budget): 100,00

Localizzazione del Progetto

Ambito: amamamam

Stato: Italia

Regione: TOSCANA

Provincia: Brescia %: di rilevanza 100

% di rilevanza 0
Altra Provincia 1: o
Indirizzo:

% di nlevanza 0
Altra Provincia 2: .
Indirizzo:

% di rilevanza 0
Altra Provincia 3: o
Indirizzo:

% di rilevanza 0
Altra Provincia 4: o
Indirizzo:

% di rilevanza 0
Altra Provincia 5: Indirizzo:

Note: 123
Obiettive Specifico

3. Capacity building - lett.m) Scambio di buone Pratiche - Promozione

Dbiettivo Specifico: 2.Integrazione =t : ! . ; :
> = / del confronto tra le politiche per I'integrazione sviluppate in Italia e in

Migrazione legale altri sM
Numero e target di destinatari: 123
Durata (da cronogramma): 2 mesi

e e,
(Riapri Compiiazianej) Torna alla Domanda |
[ ——

B.1.4.1 Esperienze maturate nel settore specifico di riferimento
dell’avviso

Cliccare su “Modello B” in corrispondenza della sezione Esperienze

maturate nel settore specifico di riferimento dell’avviso (figura 31).
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Figura 35: compilazione esperienze

Esperienze maturate nel settore di specifico riferimento dell'Avviso

Descrivere complessivamentie le specifiche esperienze maturate negli ultimi 10 anni {numero di progeti, tipologia di
attivita erogate, risultati conseguiti) nell'ambito esclusivo dei servizi oggetto dell'avviso di riferimento, con paricolare
riferimento al contesto migratorio.

Le esperienze vanno descritte in modo distinto rispettivaments per:

- il Soggetto Proponente unica / Capofila;

- eventuali Partner.

MNB. Per Ia descrizione analitica dei progetti realizzati compilare altresi Ia sezione "Tabella esperienze”.

Dichiara Ia compilazione completata

Salva | Torna alla Domanda |

Dopo aver compilato il modello cliccare su “Dichiara la compilazione
completata.

Clicca su “Torna alla Domanda” per tornare alla pagina iniziale.

Figura 36: riapri compilazione

Esperienze maturate nel settore di specifico riferimento dell'Avviso

Descrivere complessivamente le specifiche esperienze maturate negli ultimi 10 anni (numero di progetti, tipologia di
attivitd erogate, risultati conseguiti) nell'ambito esclusivo dei servizi oggetto dell'avviso di riferimento, con particolars
riferimento al contesto migratorio.

Le esperienze vanno descritte in modo distinto rispettivamente per:

- il Sogoetto Proponente unico / Capofila;

- eventuali Pariner.

MNB. Per la descrizione analitica dei progetti realizzati compilare altresi la sezione "Tabella esperienze”.

d:ﬁi-:-l—pﬁ Compilazion%na alla Domanda

e ——
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Cliccare su “Riapri compilazione” per apportare eventuali modifiche
all'interno del text box.

Seguire la stessa procedura per la compilazione delle sezioni: B.1. 5; B.1. 6;
B.2.1; B.2. 2; B.2. 3; B.2.4;B.2.5; B.2.6; B.2. 7; B.2. 8; B.2.9 ; B.2.10;
B.2.11;B.2.12;B.3.1;B.4.1;B.4. 2

B.2.8. Scheda degli indicatori
Cliccare su “Modello B” in corrispondenza della voce B.2.8 Scheda
degli indicatori (figura 31).

L’utente visualizza la seguente schermata.

Figura 37: maschera indicatori

Cliccando su “Gestisci” l'utente accede alla maschera per

I'inserimento indicatori di progetto, riportata qui di seguito.

39



*
*
*

* * %

L

*
* UNIONE
EUROPEA

Scheda degli Indicatori

MINISTERO
DELL'INTERNO

Compilare gli indicatori di realizzazione, di risultato e di impatto ove previsti specificandone unitd di misura e valore

atteso.
Inserire ulteriori indicatori se ritenuti significativi.

Tipo indicatore: Realizzazione

Descizione Unita di misura
Progetti di informazione,

comunicazione ) ) n
sensibilizzazione realizzati

Sportelli informativi
coinvolti nelle reti territoriali n
di intervento attivate

Ges

Tipo indicatore: Risultato

Desciziona Unita di misura
Reti territoriali di

infermazione istituzionale

promosse e rese stabili in

ambito terr a seguito della

sottoscrizione di accordi,

convenzioni,prot

Output realizzati (guide
infermative, brochure,

video, prodotti delle n
campagne di comunicazione
istituzionale)

iara la compilazione completars

Torna alla Domanda

Valore atteso al

30/06/2015

30/06/2015

Valore atteso al

30/06/2015

30/06/2015
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Figura 38: compilazione indicatori

Descrizione Unita di misura Data valutazione Valore atteso

N. di cittadini di paesi terzi che N
beneficiano degli interventi g

[ Salva e Chiudi ” Salva H Nuavo indicatore H Rimuovi ind@
4

Compilare i seguenti campi:

Descrizione;
Unita di misura;
Data valutazione;

Valore atteso;

e successivamente cliccare su “Salva e Chiudi” per tornare alla maschera

precedente.

La pagina consente inoltre di:

Inserire un nuovo indicatore, cliccando su “Nuovo indicatore”;
Eliminare un indicatore, cliccando su “Rimuovi indicatore”;

Salvare i dati inseriti, cliccando su “Salva”.

LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE
Completare la tabella utilizzando gli indicatori gia previsti dalla
programmazione annuale di riferimento (se pertinenti) e prevederne

ulteriori ritenuti significativi;

. Valorizzare tutti i campi degli indicatori per completare la compilazione

del modello di progetto.

Compilare eventuali indicatori non previsti dalla programmazione
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annuale. Da notare che e presente un limite per linserimento di tali
indicatori a sistema, raggiunto tale limite sara visualizzato messaggio di

errore.

Dopo aver compilato il modello cliccare su Salva e Dichiara la compilazione

completata.

Cliccare su “Torna alla Domanda” per tornare alla pagina iniziale.

5. Allegati alla Domanda
Dove previsto l'utente deve inserire eventuali documenti obbligatori tale

attivita dovra essere eseguita attraverso la seguente schermata.

Figura 39: Maschera Allegati

42



* * %
* *
* *
*

Maodello
MODELLD A
MODELLD B
MODELLD B

MODELLD B
MODELLD B

MODELLD B

MODELLD B
MODELLD B

MODELLD B
MODELLD B
MODELLD B
MODELLD B
MODELLD B
MODELLD B
MODELLD B
MODELLD B
MODELLD B
MODELLO B
MODELLD B
MODELLO B
MODELLD B

MODELLD B

Cliccando sul link Allegati, il sistema

b UNIONE
* 4 k EUROPEA

Sezioni della domanda

& - Domanda di Ammissicne al Finanziamento

B.1. 1 - Anagrafica Soggetio Proponente unico § Capofila
BE.1. 2 - Anagrafica partner di proge=tto

B.1. 3 - Anagrafica progetto

B.1. 4 - Esperi=nze maturste nel settore di specifico rifer
dell Bwviso

BE.1. 5 - Esperienze pregresss

B.1. & - Tabells ==peri=nze

BE.2. 1 - Comispondenza btra proposta progetiusle = fabbisogni nel

=ethore di rif=rimenic

B.2. 2 - De=crizione degli ohisttivi di progetto
B.2. 3 - Descrizione delle attivitd progettuali
B.2. 4 - De=crizione degli output & dei risultati att=si
B.2. 5 - Descrizione dell'impatio atbeso

BE.2. & - Tempistica di realizzazion=

BE.2. 7 - Indicazion= dei de=tinakari

E.2. 8 - Scheda degli indicatori

B.2. 9 - Stima degli indicatori

BE.2.10 - Monitoraggio = Valutazione

B.2.11 - Complementari=ts

B.2.1Z - Sostenibilitd fubura

B.3. 1 - Budget dettagliato delle attivith proposte

B.4. 1 - Composizion= = organizzazion= d=l Gruppo di Lavoro

BE.4. 2 - Sist=ma di Gestione = conbrolle

allegati previsti da caricare a sistema.
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Skato

= Da Compilare
Comipilabo
Compilato
Comipilabo
imento

Comipilaba

! Da Compilar=

Da Compilare

Da Compilare
Da Compilar=

Da Comipilar=

Da Compilare

! Da Compilar=
Conf=rmats

Da Compilar=
Da Compilar=

Da Compilare

= Da Compilar=
Da Compilar=

Da Compilar=

= Da Compilare=

Da Compilare

=l Da Compilare

i O Caricars - Confermati 0 di 1

riporta in automatico all’elenco degli



* * %
LM UNIONE MINISTERO
gk EUROPEA - DELL'INTERNO

Figura 40: elenco allegati previsti

Documenti Allegati previsti

Tipo Allegato Stato
@documentn d deni—ti:p obbligatoric [& pa caricare
Modello di delega se applicabile I_Q Da Caricare
Documento identitd delegante se applicabile I_Q Da Caricare
Documento identita delegato se applicabile L;_é Da Caricare
Delega a firmataric da parte del rappresentante legale se applicabile I_Q Da Caricare
Lettera intenti / protocollo di intesa se applicabile L;é, Da Caricare

Documenti Allegati aggiuntivi

Tipo Allegato Stato

Allega un decumento facoltativo L;', Da Caricare

Modelli di esempio

Descrizione Collegamento
Modello di delega scarica
Scheda dati per richiesta DURC scarica
Scheda dati per richiesta antimafia scarica
Scheda dati per richiesta casellario scarica

| Torna alla Domanda |

Cliccare sul link Copia documenti d’identita.
Figura 41: Copia documenti d’identita.

Copia documento d'identita - Documento da caricare

Caricare il documento

[ Seleziona =

| Torna agli allegati |

Cliccare su Seleziona e successivamente su “Carica” per caricare il file a

sistema.
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6. Invio della proposta progettuale

Una volta caricati e confermati tutti i documenti presenti a sistema, cliccare su

“Genera PDF” della Domanda”, come riportato in figura.

Figura 42: generazione domanda di ammissione al finanziamento

MODELLO B B.4. 2 - Sistema di Gestione e controllo Compilato

Allegat Confermati 1 di 1

_-’__-‘-_
(Genera PDF della Domanda T)Drna a Elenco Domande |
-‘---—l—_—l—-—-—-r

L’'utente accede alla maschera per la firma digitale ed il caricamento a

sistema della domanda di ammissione al finanziamento.

Figura 43: firma e caricamento domanda

o B Firma della Domanda

Passo 1 - Scarica da quila Domanda
[PROG-100111] - TEMP: Documento di Progetto pdf Il Scarica At
I

Passo 2 - Procedi alla firma digitale

Gestisci Account

= Modifica Registrazione
*  Modifica Password

Passo 3 - Carica la Domanda firmata digitalmente

=5 Seleziona H

[ Riapri Compilazione ][ Toma alla Domanda ]

Cliccare su Scarica e successivamente su “Salva” per salvare in

locale il template generato dal sistema;
Firmare digitalmente il file;
Cliccare su Seleziona per selezionare il file da caricare a sistema;

Cliccare su Carica per caricare la domanda a sistema.
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Figura 44: conferma caricamento domanda (1/2)

S Documente caricato da confermare
Gestisci Account

+  Modifica Registrazione [PROG-100111] - Documenta di Progetto. pdf | Searica | |

+  Modifica Password
[ Conferma ‘i[ Riapri Compilazione ][ Toma alla Domanda ]

Cliccare su Conferma per confermare il caricamento della domanda a

| Apri | ‘ A Cancella

sistema.
Figura 45: conferma caricamento domanda (2/2)

Documento caricato da confermare

[PROG-3] - Documento di Progetto. pdf | H Scarica | | ] Apri | | A Cancella

Il sistema ha rilevato una firma digitale non corretta. Controllare la correttezza della firma digitale del file caricato cliccando
su "Apri' 0 sU "Scarica’.

| Dichiaro di aver eseguito il controllo e Confermo il documento |

Riapri Compilazione | Torna alla Domanda | >

Nell’eventualita che il sistema riconosca una firma digitale non corretta,

accertarsi che questa sia inseriti correttamente, e successivamente
cliccare su “Dichiaro di aver eseguito il controllo e Confermo il

contenuto”.

Nell’eventualita che il sistema riconosca un documento diverso da
quello aspettato, accertarsi che questo sia inserito correttamente, e
successivamente cliccare su “Dichiaro di aver eseguito il controllo e

Confermo il contenuto”.
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Figura 46: domanda confermata

=)

Documento caricato e confermato
+  Elenco Progetti

Gestisci Account [FROG-100111] - Documento di Progetto pdf I Scarica 7 apri

+ Modifica Registrazione
*  Modifica Password

[ Riapri Compilazione ][ Torna alla Domanda ]

Cliccare su “Torna alla Domanda”

Figura 47: invio della domanda all’ Amministrazione

Presentazione Domanda

Anagrafiche Stato

Scheda Soggetto Proponents Compilato
Scheda Progetto Compilate
Cronocgramma Importo Totale: 200,00 Confermato
Budgst Importe Totale: 200,00 Confermateo
Partners Stato

Elenco Partners Confermati 1 di 1

Comanda

Confermata

Allegati Confermati 1 di 1

C [ Invia allﬁ)nﬂinistraziune ][ Riapri Compilazione H Torna & Elenco Domande ]

Cliccare su “Invia alPAmministrazione”.

Il sistema esegue il comando ed invia una PEC al beneficiario con la ricevuta

di presa incarico della Domanda di finanziamento.
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7. Contatti ed help desk

Per informazioni inerenti esclusivamente la procedura informatica contattare

I'help desk dedicato inviando un’email indicando nell’oggetto il riferimento
“Sistema informatico”:

Email

mailto:dlci.assistenzainformaticafami@interno.it

mailto:dlci.assistenzatecnicafami@interno.it
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