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1. Introduzione

Il documento intende fornire un supporto operativo ai soggetti proponenti per
la presentazione di progetti finanziati a valere sul Fondo Asilo Migrazione e
Intrgrazione 2014-2020.

Il documento e pertanto una guida operativa per il corretto utilizzo del sito
FAMI creato per supportare la gestione complessiva delle proposte
progettuali , dalla loro compilazione all'invio definitivo all’Autorita
Responsabile di riferimento.

Per utilizzare le funzionalita del sito, come evidenziato nel Manuale utente per
la registrazione, sono necessari due prerequisiti tecnologici : Posta
Elettronica Certificata (PEC) e Firma digitale .

Per ulteriori informazioni su entrambe le dotazioni informatiche si rinvia al
Manuale utente per la registrazione scaricabile dal sito internet del Ministero
dell'Interno nella sezione dedicata ai Fondi dell’Unione Europea (Sezione

“‘Documentazione”) e sul sito fami.dlci.interno.it (Sezione *“Istruzioni per la

registrazione”).

Attenzione :

Al fine di visualizzare in modo corretto tutte le funzionalita sul sito

fami.dlci.interno.it la versione del browser Internet Explorer deve essere

impostata almeno sulla versione 8 e successive.
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2. L'ambiente di lavoro del richiedente

Dopo aver effettuato I'accesso al sito, inserendo le credenziali (username e
password) ricevute dopo la registrazione, il Soggetto Proponente visualizza
una pagina di lavoro all'interno della quale ha a disposizione i menu ed i

comandi utili per interagire con il sito, come riportato in figura.

Figura 1: Home page di lavoro

- 4 Fondo Asilo, Migrazione ed Integrazione 2014-2020 ‘ I ' MINISTERO

i DELL'INTERNO
Unione Eurcpea _—

Selin:=> Home => Bacheca

@Il‘im&.tosom@accenlure_com -]

Gestione Domande
 Presentazione domande
Gestione Progetti

s Elenco Progeti

Geslisci Account

La pagina mostra l'utente collegato al momento indicandone la ragione
sociale fornita in fase di registrazione.
Per modificare 1 dati di registrazione cliccare su “Modifica
registrazione 7
per tornare alla schermata iniziale cliccare su “Home” ;

per uscire dal sito, cliccare su “Logout .
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3. Inserimento di una nuova proposta progettuale

Cliccando sul link “Presentazione domande ” presente nella sezione
Gestione Domande, l'utente accede all’elenco dei fondi e delle annualita per

le quali € possibile presentare la proposta progettuale.

Figura 2: Obiettivi Nazionali e Annualita

MINISTERO

Fondo Asilo, Migrazione ed Integrazione 2014-2020 ‘ l ‘
DELL INTERNO

L

Unione Europea —

Seiin: == Home => Presentazione Domande

Gestione Domande

- Presentazione domande

Gestione Progetti

Selezionare il Fondo e I'Annualita per la quale si intende presentare la domanda

1.Asilo

Annualita rif. 2016/2018
Numero Avvisi Pubblicati: 0

« FElenco Progetti Numere domande in Presentazione: 2

Gestisci Account

2.Integrazione / Migrazione legale

» Modifica Regisfrazione

) Annualita rif, 2016/2018
* Modifica Password Numero Avvisi Pubblicati: 2
Numere domande in Presentazione: 2

3.Rimpatrio

Messun Avviso aperto per il quale presentare domanda

4.Cooperazione

Messun Avviso aperto per il quale presentare domanda

Cliccare sul link “Annualita rif. xxxx/xxxx " in corrispondenza
dell'Obiettivo Specifico (esempio in figura: 1.Asilo Annualita rif.
2016/2018).
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Figura 3: Elenco avvisi pubblicati

Fondo Asilo, Migrazione ed Integrazione 2014-2020 l J TRSTERS
1 7 DELL' INTERNO

Unione Eutopea —

Seiin: > Home == Elenco Domande
Benvenuto roberto.lattanzio@outlook.com Logout

Gattionc BomsEnte Elenco Avvisi pubblicati

z DV seguite ('elenco degh Avvisi aperti per | quall & possibile presentare domanda:
* Preseniazione domande & ) i e 2

Gestione Progetli Obisttive Nazionale Avvisa R B iy e
Pubblicazions  Apertura Scadenza Proroga
Elenco Progetti 2.Integrazione / Migrazione Qualificazione dei
/ legale - 2016/2018 - 3. zervizi pubblici a 24/12/2015 28/01/2016  03/03/2016
*~'  Capacity building - lett. 7) supporto dei cittadini di 12:00:00 16:00:00
Gestisci Account Governance dei servizi Paesi terzi.

. Promozione del
2.Integrazione / Migrazione confronto tra le

Modifica Registrazions 2 L4 .
_ legale - 2016/2018 - 3. politiche per 24/12/2015 28/01/2016 03/03/2016
Modifica Password Capacity building - lett.m)  T'integrazione 12:00:00 16:00:00

Scambio di buone Pratiche  sviluppate in Italia € in

altri SM
(eavomnta >

Elenco domande in presentazione

Codice Titolo Progetto Obiettivo Nazionale Scadenza Stato Data Invio

2.Integrazione /
Migrazione legale -
i Progetic 2016/2018 - 3. 03/03/2016 BT 5
PROG-3 secondo test Capacity building - 16:00:00 &Y pa tnviare
lett.m) Scambio di
buone Pratiche

2.Integrazione /

Progetto dopo Migrazione legale -
PROG-S Collaudo 19 Ins ZUlﬁf_ZUIS =3 03/03/2016 r_‘g . 28/01/2016
Data 25-01- Capacity building - 16:00:00 i 23:20:17
2015 lett. j) Governance
dei servizi

Visualizza Elimina
Selezionare I'Awviso di pertinenza e successivamente cliccare su “Crea

domanda ”, come riportato in figura.

In fondo alla pagina il sistema riporta I'elenco delle domande in fase di
presentazione dal soggetto proponente, come riportato in figura.

Figura 4: Elenco domande in presentazione
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Elenco domande in presentazione

Codice Titolo Progetto Obiettivo Mazionale Scadenza Stato Data Invio

2.Integrazione /

Migrazione legale -
u Progetto 2016/2018 - 3. 03/03/2018 5 .
Hilnlese secondo test Capacity building - 16:00:00 =] ba 1nviare
lett.m) Scambio di
buone Pratiche

2.Integrazione /

Progetto dopo Migrazione legale -
PROG-5 Collaudo 19 Ins 2015/_2018 - 3. 03/03/2016 E’] ) 28/01/2016
Data 25-01- Capacity building - 16:00:00 Inviata 23:20:17
2015 lett. j) Governance
dei servizi

| Visualizza || Elimina |

Dopo aver selezionato una domanda:
Cliccare su “Visualizza " per accedere alla maschera di compilazione

della domanda;

Cliccare su “Elimina ” per cancellare la domanda.

Attenzione : per l'identificazione dei soggetti ammissibili rispetto all’avviso, si
prega di far riferimento unicamente allart. 4.1 dellavviso preso in

considerazione.

4. Presentazione della domanda

La domanda di ammissione € composta dalle seguenti sezioni:
Scheda Soggetto Proponente;
Scheda Progetto;
Autodichiarazione del Partner
Cronogramma;
Budget;
Documentazione relativa ai partners (ove presenti);

Documento di progetto, come riportato in figura 5.



* * *
" x UNIONE

* ok EUROPEA .
Figura 4: Sezioni della domanda di finanziamento

Presentazione Domanda

Anagrafiche Stato
Scheda Soggetto Proponente Compilato
Scheda Progetto Compilato

Stato

Maodello A1 Partners

Autodichiarazione del Partner Elenco Partners

Mota: Fer procedere con Iz chiusura del docun
del Cronogramma

Budget e Cronogramma Stato
Cronogramma Importo Totale: 100,00 Confermato
Budget Importo Totale: 100,00 Confermato

MINISTERO
DELL'INTERNO

I_Eﬂ Da Compilare - Confermati 0 di 1

mento, & necessario chiudere [ compilazione dells schede del Budgst e
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Modelle Serioni della domanda Stato
MODELLO & A - Domanda di Ammissicne al Finanziamento El Da Compilare
MODELLO B B.1. 1 - Anagrafica Soggetto Proponente unico / Capofila Compilato
MODELLO B B.1. 2 - Anagrafica partner di progetto E] Da Compilare
MODELLO B B.1. 3 - Anagrafica progetto Compilato
MODELLO B Sé:!l!:ir;igsperienze maturate nel settore di specifico riferimento oty
MODELLO B B.1. 5 - Esperienze pregresse Compilato
MODELLO B B.1. 6 - Tabella esperienze Compilato
MODELLO B Eéénie—dfc:%ré;p;gfd\;a:za tra proposta progettuale e fabbisogni nel it
MODELLO B B.2. 2 - Descrizione degli obiettivi di progetto Compilato
MODELLO B B.2. 3 - Descrizione delle attivitd progettuali Compilato
MODELLO B B.2. 4 - Descrizione degli output e dei risultati attesi Compilato
MODELLT B B.2, 5 - Descrizione dell'impatto atteso Compilato
MODELLO B B.2. & - Tempistica di realizzazione Confermato
MODELLO B B.2. 7 - Indicazione del destinatan Compilato
MODELLO B B.2, 8 - Scheda degli indicaton Compilato
MODELLO B B.2, 9 - Stima degli indicateri Compilato
MODELLO B B.2.10 - Monitoraggio e Valutazione Compilato
MODELLO B B.2.11 - Complementarieta Compilato
MODELLO B B.2.12 - Sostenibilita futura Compilato
MODELLO B B.3. 1 - Budget dettagliato delle attivita proposte Confermato
MODELLO B B.4, 1 - Composizione e organizzazione del Gruppo di Lavore Compilato
MODELLO B B.4. 2 - Sistema di Gestione e controllo Compilato
Allegat Confermati 1 di 1

| Toma a Elenco Domande |

4.1 Compilazione della scheda anagrafica del sogget to
proponente/capofila

Cliccare sul link "Scheda Soggetto Proponente ” (figura 5).
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Figura 5: Scheda anagrafica Soggetto Proponente/Cap  ofila

Scheda Anagrafica del Soggetio Proponente unico / capofila (*)

Sogretho proponente unicofcapofila [**):

Denominazions: test denominazione [
Mabwra Giuridicas test natura giuridica [
Tipoe di Soggetho Proponente: Enfi locali, loro unioni & consorzi, cosi come elencati d ﬂ
Codice Fiscale: LTTRRTF20BS18R =)
Partita TVA: 123123122
Sito Wibs wenw_testit
PEC: r.lattanzio@aceenture.com

Sede legale [*=)
Via & Furers divicn: via test 123 [*4]
Citths campobasso =]
CAF: 8G100 [**)
Regienme: [zasiLicaTA [w] ==
Prowvineis: |Camp|:| oass0 j [**)
Starkos | talia ﬂ ]

Sottoserittore della proposts progethuale (rappresentante legale o soggetto debegats) [(**=)

Cogrnme: Folegatti [ilad]
Mome: Alessandro [
Codice: Fiseale: RSIMROP40B213R [#=)
Luwogo di Nascita: Foma [
Dustar i Nascita: 1011001885 {**)

10
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Tips Dotumenta: Paszaporto [3] ==
Documents Rilasciato da; MTCE ==
Nusitrey Dseaniirib CEEOSQIGEE e
Dita di Rilastio Dotumentos 1001072000 [
Dta di Seadenza Documento: 102020 [**}

Referents per Lla propasta (*=)

Cogrme: Meri (=%
Mome: Franco (=%
Codice Fiscale: NRIFRMP20B213F [
Uficio dif apparbenerizss SEA pn
(mell"ambito del Soggetto Proponents): s
Vi & rurers civico: ia fasulla 123 [
Cithhs Roma =)
CAP: 00132 (==}

Prgicms: |cALABRIA [v] ==

Prowvintis |Hc-ma ] ==

Shate: | italia [+] ==

Telefori: 07544541 [**)
Fanc: 45805044

Erraail rlattanzio@accenture com =%

* el caso in cui il progetio sia presentsto ds piv soggetti in forma associats

= CGampi obbligaton

ik Sooaelis dofalo di poten di mppresentanza del Soggetfo Proponente capofils perls presente proposta. Le generalits
incicate i quests s=zione saranno sutomaticamente nportate nel campo anagrafico del Modelo A soggetto che nlascis i3
dichiarazions deve essere J medesimo che firma digiaimentde Iz proposta progetivale. (Campo obhbiigatono)

ﬁ;;:r;’:.la compilazione completata
T‘Eﬂ.lyg_l_‘l’urna slla Domands

Nella scheda sono evidenziati con un asterisco i campi da completare

obbligatoriamente. Una volta completata 'operazione cliccare su “Dichiara la

compilazione completata " e successivamente su “Salva”.

Attenzione: se una volta compilata la scheda anagra fica del soggetto
proponente l'utente clicca su “Riapri compilazione” per apportare
modifiche alla scheda, il sistema riapre la mascher  a di compilazione e in

automatico cancella tutti gli allegati caricatias  istema.

11



* * ¥
T+ [N o MINISTERO
WS FUROPEA DELL'INTERNO
4.2 Compilazione della scheda di progetto

Cliccare sul link "Scheda Progetto ” (figura 5).

Figura 6: Scheda Anagrafica del Progetto

Scheda Anagrafica del Progetto

Datl ded Progetic

Soggetto Proponente unloo,/ capofila: test denominazione

Titoio ded Progetio: Progette seconde test 1
Lista del Fartner: asdass

Coesto del Progetto [da budget): 100,00

Localizzazione del Progeiio

Bmibito: amamamam
Stata: talia
FReglanc: [TOECANA
Provincla: | Brescia [=} S di rllevanza | 100 ==}

| 9 o rilkevanza |0 (=)
Batra Provincla 1: Indirizzo Compietn

| %% ol rikevanza |0 [==1
Batra Provincla 2: Indirizzo Compictn

| 5 o rilkevanza |0 ==
Hatra Provincla 3: Indirizzo Compietn

| %l rilevanza |0 ==)
Aitra Provincla 4: Indirizzo Compietn

| a0 ol rilevanza |0 ==
Batra Provincla 5: Indirizzn Compictn
Hote: 123

Oblatthvo Spedfico

Obilcttive Spedifico: 2 Integrazions | 3. Capactty bullging - |att.m} Scambda oI bugne Fratiche - Fromaziane

d=l confranto tra |= politiche par Fintegradons sviluppats In 1tz & In
Migraziong legale akrl 5M
Numer & tErget 4 destinatar = 123 ™
Durata [da cromogrammal: 3 mesi

“ I campl contrassegnal con FEsersco () sono abtWgaton
“* Indicare & fermind percantual fa locailzzazione gelfinterento

Dichiara Ia compilazions compl
Salva | Toma alis Domanda

12
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Il sistema mostra il modulo web con alcuni dati pre-compilati dal Soggetto

Proponente.
Compilare obbligatoriamente i campi evidenziati con un asterisco;
Cliccare su “Salva” per salvare i dati inseriti nella scheda e visualizzare
la scheda in sola lettura.

Una volta completata I'operazione cliccare su “Dichiara la compilazione

completata " e successivamente su “Salva”.

LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE
1. I Soggetto Proponente deve valorizzare solo la/e priorita
specifica/che intercettate dal progetto (cfr. avviso pubblico di
riferimento);
2. in base alle attivita progettuali proposte devono essere inserite le % di
incidenza.
se sono previsti 4 corsi di formazione che si svolgono per meta a
Roma e meta a Frosinone i campi dovranno essere valorizzati “50”
e “50”".
e possibile inserire un numero massimo di province pari a 5
Il totale di tutte le % di rilevanza su ciascuna pr  ovincia deve essere pari
a 100.

4.3 Compilazione del cronogramma

Cliccare sul link "Cronogramma " (figura 5).

13
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Figura 7: Cronogramma

Codice del Progetto PROG-1634
Budget Correnta 0,00

Cronogramma di Spesa 0,00

Bimestre 1 Bimestre 2 Bimestre 3 Bimestre 4 Bimestre 5 Bimestre &
Fase Attivita

I I III v v VI VII VIII Ix X X1 XII

[ pichiara (g cor

s |
d?alvaechw‘udi | Salva || Nuov.;attivita' || Rimuovi@ P
%

Per iniziare la compilazione del cronogramma cliccare su "Nuova attivita "; il
tasto consente al soggetto proponente di inserire nuove righe; al termine della
compilazione salvare i dati cliccando su “Salva” e tornare alla scheda della

domanda.

Cliccare su “Rimuovi attivita ” per eliminare una nuova fase/attivita del

progetto.

Al termine della compilazione, cliccare su “Dichiara la compilazione

completata ” e successivamente su “Salva e chiudi ”.

Il sistema calcola in automatico il totale delle spese inserite e lo stato del

cronogramma cambia da “da compilare ” a “da confermare ”.

14
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LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE
1. Nella compilazione del cronogramma considerare le tempistiche che
intercorrono tra la presentazione della proposta progettuale e
I'eventuale approvazione del progetto;
2. Il cronogramma puo essere confermato solo dopo aver confermato il
budget;
3. Il totale delle spese inserite nel cronogramma deve coincidere con

I'importo totale del budget.

4.4 Compilazione del budget

Cliccare sul link "Budget ” (figura 5).
Figura 8: Budget

15
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Eudget

Coorpiimw in TeTica Eancete = aegsio pee compieis J budoed

s [rhartazimss e 1LY W
1 Cosdl Tireth
A Come =¥ Py 4] o000 - 3
=51 Forrmls ol =00 e ]
=BI Hrranic oaleime (=8 o Aoy,
=% Il profcsmencl 5,00 0.0
-l Ak =i o LI
= o = Wegpes = = Sapmimrrm L] o,00 0,0
T Traaserds =41 ] DO
EI Wit = allogge o,0o 0,00
Bz S [l OCI
= afir= = Sm
C Sl Ca] o00 0, CT%
=1 B aal= = 0BT
X Lorrwine =i o LI
—_ Menuleraisns Ondinene’ maniClorss s (=81 c e, ]
== YViorsalormone firosrfinans o0 = DO
[a} gt = = T2 oo 0,00
L *—millas [l o oG
{mr] Tpoac ocemacey desiic (=8 i
oy Skre 0,00 iy
] drtr—oterT =] o.00 a0
=1 Wy Dztoderm=is aremmeclices el =8 & D0
= (=T - B — i (=8 o e, ]
= 1] Lorming hiclcger (=41 o] o DO
== alir= oo 0,00
F ppeh fal .00 faflicar
-3 Eemar proun mperis frm s s SUE R T [k o Do
rz Eovic por un reporis e OO0 £ 0 IR PR £ =N iy
- ﬁ-ﬁ;:;;nﬁ::: oM ECc 135 BT :l:l: oo ]
= Lot g U et 138999 58 F (o Arinihlrzgon Dorgehi) 0,00 =l ]
- Syt por ue mperis s 80, 000 €= TOE 000 IR E (A Pullifichs oo oo
srrmmealrasiord © aeggelll povali]
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L COSTT DNGIRETTE AMFISSI0UT (" O TORSLE COETT CORET T AMHISSINILL] no e

Crrere. T R 000 =)

H TOTAL OOST (mA=Bile DaE 4 PG Ll a4l 0,00
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SRR Irzastmciars Exbraka (€5 i
M CORTES ST COMUNITARIC =8 = 000
O CORTESSUTO AUSELICD MATIDMSLE (=8 = 000
B CORNTESSUTO DEL BEERENICIARID MIRSELE =8 = 000
q TOTALS DELLE BNTAATE [=H4-04P] [=F: =

Dichiwrr Ja compfinzione oormsd
Sabvn | Toma sis Comanca |

Il sistema mostra la tabella riepilogativa con tutte le macro voci del budget

Selezionare la macro voce di interesse che si intende compilare

(nel’esempio: Costi del personale / Personale Interno).

Figura 9: inserimento voce di costo

Codice del Progetto PROG-1634
Budget Corrente 0,00
Cronogramma di Spesa 0,00
Ref. Nominative Funzione Unita di misura Quantita Costo unitario Totale Note Nome del Beneficiario Capofila/Partner

Le righe colorate di rosso indicano che il beneficiario selezionato per questo budget non risulta pil presente.

Salva e Chiudi | Salva H Nuovo costo H Rim@
Q Y

Cliccare su "Nuovo costo ” per inserire una nuova voce di costo e

compilare la maschera con le informazioni richieste (es. nominativo,

17



UNIONE MINISTERO
EUROPEA . DELLINTERNO

funzione, unita di misura, quantita, costo). Una volta inserita la quantita
ed il costo il sistema calcola in automatico limporto totale

corrispondente alla voce di costo inserita.

Cliccare su “Rimuovi costo ” per eliminare una voce di costo inserita.

Al termine della compilazione, cliccare “Salva e chiudi ”.

Il sistema calcola in automatico il totale dei costi sostenuti, come riportato in

figura.

Figura 10: Budget Compilato

2. Costi Indiretti

L COSTI INDIRETTI AMMISSIBILI (% DI TOTALE COSTI DIRETTI AMMISSIBILI) 0,00 ( %)
(max. 7% di K = 7,00 €) L =

M TOTALE COSTI (=A+B+C+D+E+F+G+H+I+1+L) 100,00
ENTRATE

REF Intestazione Entrate (£) %
M CONTRIBUTO COMUNITARIO 50,00 50,00%
(o] CONTRIBUTO PUBBLICO NAZIONALE 40,00 40,00%
P CONTRIBUTO DEL BEMEFICIARIO FINALE 10,00 10,00%
Q TOTALE DELLE ENTRATE (=N+0+FP) 100,00

FCTITara la compilazio ata

Q Salva | Torna alla Domanda |

Una volta completata la compilazione, cliccare su "Dichiara la compilazione
compilata " e successivamente su "Salva”. Il sistema genera il PDF del

budget ed imposta lo stato in "Da confermare ".

Per confermare il budget cliccare nuovamente sul link “Budget ” (figura 5).
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Figura 11: conferma caricamento budget

Docimentd compilato da confermana

GaslEsc Account ==

PROG=10002T] - Budget doa proposts pdf

— -
LA ol Scarles | | Apal ,___}:.

Cliccare su “Conferma” per confermare il caricamento a sistema del
budget.

Lo stato del budget cambia da “da confermare ” a “confermato ”.
In alternativa I'utente puo:

Cliccare su “Scarica” e successivamente su “Salva” per salvare il

documento in locale (in formato pdf);

Cliccare su “Riapri compilazione” per accedere di nuovo alla

maschera per la compilazione del budget;

Cliccare su “Torna alla Domanda ", per tornare alla di Presentazione

Domanda.

N.B. Nel budget di progetto deve obbligatoriamente essere prevista una

voce di costo specifica relativa alla certificazion e da parte di un
revisore indipendente di tutte le spese sostenute, ai sensi dell’art. 15
della Decisione 2008/457/CE. Tale voce di costo non deve essere,

comunque, superiore al 7% dei costi diretti, IVAin  clusa.

Per la compilazione delle singole voci di budget si prega di far riferimento alla
Decisione C(2011)1289 definitivo e al Manuale delle spese Ammissibili —
versione 4 del 16 marzo 2011.
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Dopo avere confermato il budget, € necessario confermare il cronogramma.
Cliccare su “Cronogramma ” (figura 5).

Figura 12: conferma caricamento cronogramma

Documents compilato da condermane

Gaslist Accoint e AOAETY . Cr 3 s ' ot
[FROG1 QIIET) - Cronagramma della proposta pdf I'-.___,_ j‘ Scatita | = "‘PI'_ ] ._‘_’]
Aifoh Py lUarEsiar -\--___——a—_ -

Lizgutice Famsaid

.
A

(:!--.c,_"-:'—: J. Risaei Cormpiasioons "_ Torna ala Demanda |

- —

Cliccare su “Conferma” per confermare il caricamento a sistema del
cronogramma. Lo stato del cronogramma cambia da “da confermare ”

a “confermato ”.
In alternativa I'utente puo:

Cliccare su “Scarica” e successivamente su “Salva” per salvare |l
documento in locale (in formato pdf);

Cliccare su “Riapri compilazione” per accedere di nuovo alla

maschera per la compilazione del cronogramma,

Cliccare su “Torna alla Domanda ", per tornare alla di Presentazione
Domanda.
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4.5 Compilazione scheda anagrafica del partner

Cliccare sul link "Elenco partners ” (figura 5).

Figura 13: inserimento nuovo partner

Modello A1 Partners Stato
Autodichiarazione del Partner Messun elemento

MNota: Per procedere con ia chiusura del documento, & necessario chivdere la compilazione delle schede del Budget e

del Cronogramma

cliccare su "Aggiungi Partner

Elenco Partners

Mominative Stato

{ [ Aggiungi Partner ] ’rna alla Domanda ]

Figura 14: inserimento denominazione partner

Nuowvo Partner

Denominazione:

“fomna alia Lista Pariner |

Inserire la denominazione del nuovo partner;

Cliccare su "Salva" per salvare i dati inseriti; il sistema riporta in
automatico alla scheda anagrafica del partner.
Cliccare su “Torna alla lista Partner ” per tornare alla maschera

iniziale.
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Figura 15: Scheda Anagrafica Partner
Scheda Anagrafica Partner

Dati del Partner

Denominazione del partrer di progeto: iii *]
Matura Giuridica: ™
Tipologia di Soggette: E“ %)
Coediice Fiscales *
Partita IVA:
Sito Whebs:

Sede legale
Via & numero eivicos ™
Citth: =
AR ")
Regitnes | |E|| =)
Provineia: | |E|| =)
Shartus | talia E|| =)

Sotbescritbore del Medello AL (rappresentants legale o soggeths delegato) =+

Cogrames )
i "
Confive Frsrales *
Loy il Maseiba: =
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Daka dil Maseits: (*)
Quuaslifica: *]
Tipo Docurmerts: |E|| )
Murmers Deeumento: ]
Rilasiabo da; ]
Data Rilascio: [*)

Data Scadenza: )

Referente per la proposts

Cogriomes =
Mesrmes; )
Confice Fiscales "
Uficio di apparbenenza: "
Via & numers ivicos ("
Citih: {*)
CAF; (¥}

Regitre: | |E|| *)
Provincia: | E“ *)
Shitus | talia |E|| %)
Telefono celdlulare: "1
Fane:

Ermail: {*)

[ campi contrassegnali con Mastensco (% sono obbligator

** Campo obbligstonio. indicare Iz tipologia speciica di pariner

5 Toaaetin dotato di poten di mppresentanza del Partner di progefio. Le generalild indicales in quests s=zions saranno
sutomaticamente nporfate nel campo anagrafico del Modelo A1. I soggetfo che niascia a dichiarazione deve essere i
medesimo che firma digitsimente § modelio AT (campo obbligaforia).

chiara [a compilazione complemar
Salva [ Torna slla Scheda Pariner ]

Il sistema mostra il modulo web con i dati pre-compilati dal Soggetto

Proponente.

Compilare obbligatoriamente i campi evidenziati con un asterisco;
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Cliccare su “Salva” per salvare i dati inseriti nella scheda e visualizzare

la scheda in sola lettura.

Una volta completata I'operazione cliccare su “Dichiara la compilazione
completata " e successivamente su “Salva”. Lo stato della scheda anagrafica

del partner cambia da “da compilare “a “compilato ”.
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4.5.1 Compilazione modello Al
Solo dopo aver compilato la scheda anagrafica del partner l'utente puo

compilare il Modello Al e gli Allegati.
Cliccare su “Modello A1 7, come riportato in figura.

Figura 16: Modello Al: Autodichiarazione del Partne  r

Scheda del Partner: eeeceeegeee

Anagrafiche Stato

Scheda Partner Compilato

Modello Sezioni della domanda Stato
Autodichiarazione del Partner M Da Compilare

Confermati 0 di 0

| Tomna all'elenco Partner |

L’'utente visualizza la seguente schermata.
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Figura 17: Compilazione Modello A1

Autodichiarazione Partner

A: Ministero dell'Interno

Dipartimento per le Liberta Civili e I'lmmigrazione

Direzione Centrale per le Politiche dell'immigrazione e I'asilo
Piazza del Viminale, 1

00184 Roma

Oggetto: Autodichiarazioni ai sensi degli artt. 46 e 47, del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e s.m.i.. - Fondo Europeo
per l'integrazione di Cittadini di Paesi Terzi 2007 - 2013 - Annualita 2012 - azione 7 - Avviso Pubblico prot. n. 2087 del

2710312013

Il sottoscritto
Nome: )
Cognome: =
nato a: )
il: )
Codice Fiscale: =)

domiciliato per la carica presso la sede legale sotto indicata,

nella qualita di: =)
e legale rappresentante p.t. della: =)
con sede in: (=)
Indirizzo: =)
Codice Fiscale: =)
P. IVA:

LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE
Punto 14 : la compilazione non puo essere chiusa e salvata senza che

il BF non abbia dichiarato una delle due opzioni ivi presenti

Compilare tutti i campi richiesti e chiudere la compilazione cliccando su
“Dichiara la compilazione completata ” e successivamente su

“Salva”.

Dichiara la compilazione completata

alva [ Torna alla Scheda Partner
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Il sistema genera il PDF del modello Al che deve essere firmato digitalmente

dal partner.

Figura 18: firma del Modello Al

Firma del Modello A1

Passo 1 - Scarica il Modello A1

[FROG-100131] - TEMP: Modello A1 pdf | [ Searica | | | Apri |

Passo 2 - Procedi alla firma digitale del Modello A1 {a cura del Partner)

Passo 3 - Carica il Modello A1 firmato digitalmente

[ Seleziona =

[ Riapri Compilazione ][ Torna alla Scheda Partner l

Cliccare su “Scarica” e successivamente su “Salva” per salvare in
locale il file;
Apporre la firma digitale sul file;

Cliccare su “Seleziona” e successivamente su “Carica” per caricare |l
file a sistema; il sistema mostra il file caricato nello stato “da

confermare” .

Figura 19: conferma caricamento Modello Al

Documento caricato da confermare

[FROG-100131] - Modello Al.pdf | I Scarica | | ] apri

T~
rCDerrma ]DQiapri Compilazione ][ Torna alla Scheda Partner l

cliccare su “Conferma ” per confermare I'operazione.

Lo stato del modello A1 cambia da “da confermare " a “confermato .

4.5.2 Allegati partner

Cliccando sul link “Allegati ” riportato in figura 17 l'utente visualizza la

seguente maschera.
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Figura 20: elenco allegati previsti

Documenti Allegati previsti

Tipo Allegato Stato

Copia documento d'identita del Partner obbligatorio Ij;{ Da Caricare
pgﬂﬁgf a firmatario da parte del rappresentante legale del se applicabile I,;_gj o
Documento identitd delegante del Partner se applicabile [‘;{ Da Caricare
Documento identita delegato del Partner se applicabile [;;j Da Caricare

Documenti Allegati aggiuntivi

Tipo Allegato Stato

Allega un documento facoltativo [;;} Da Caricare

[ Torna alla Scheda Partner ]

Il sistema mostra i documenti previsti (obbligatori o facoltativi), che l'utente

deve caricare e confermare.
1. Copia del documento d’identita del Partner (obbl  igatorio)

Cliccando sul link “Copia del documento d’identita del Partner”
l'utente accede alla maschera per il caricamento a sistema del

documento.

Figura 21: caricamento copia documento d’identita d el Partner

Copia documento d'identita del Partner - Documento da caricare

Caricare il documento

documento identita. pdf | [ Seleziona | I Carica |

Torna agli allegati

Cliccare su “Seleziona” e successivamente su “Carica” per caricare il

file a sistema.

Figura 22: conferma caricamento documento
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Copia documento d'identita del Partner - Documento caricato da confermare

L.Paiafr-sglflﬂﬂ-cnma dacuments didentita del | _d Searca ': I r apri | |}\ Cancalla

[ Confarma “ ﬁrna agli allegati |

Cliccare su “Conferma” per confermare I'operazione effettuata.
Lo stato del file cambiera da “da confermare ” a “confermato ”.
In alternativa I'utente puo:

Cliccare su “Scarica” e successivamente su “Salva” per salvare |l

documento in locale (in formato pdf);
Cliccare su “Apri” per visualizzare il documento;

Cliccare su “Cancella” per eliminare il documento;

Cliccare su “Torna agli allegati ”, per tornare alla pagina di lavoro
iniziale.
Seqguire la stessa procedura per la compilazione ed il caricamento dei

seguenti documenti:
Documento identita delegante del Partner (se applicabile);
Documento identita delegato del Partner (se applicabile).

2. Delega a firmatario da parte del rappresentante  legale del partner (se
applicabile)

Cliccare su “Allegati " nella maschera di Presentazione della Domanda
(figura 5).

Figura 23: Modello di delega (esempio)

Modelll dl esempilo

Drascrizions Callagumenin

S i,
o di delega { Scanca ]
[ | Sy — I

cliccare su “Scarica ” nella sezione Modelli di esempio;
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Salvare in locale il modello di delega (in formato word) e

successivamente procedere alla compilazione.

LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE
La delega deve essere compilata in ogni sua parte (anche a mano, purché
risulti leggibile) e pud essere conferita ad un unico soggetto;
Ogni modificazione dei dati sopra indicati deve essere prontamente
comunicata al’Amministrazione;
Ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. 445 del 28.12.2000, a pena di inammissibilita,
la dichiarazione deve essere sottoscritta e inviata unitamente a copia
fotostatica integrale (intendesi di tutte le facciate) sottoscritta, non autenticata,
di un documento di identita in corso di validita all'atto della presentazione del
progetto di entrambi i sottoscrittori;
Nel caso in cui la validita di uno o entrambi i documenti d’identita allegati sia
stata prorogata ex art. 31 del DL 112/2008, la copia allegata deve

necessariamente recare - a pena di inammissibilita - in modo visibile il timbro

di proroga apposto dal Comune competente.

Una volta compilato il modello cliccare su “Delega a firmatario da parte del

rappresentante legale ” riportato in figura 21.

Figura 24: caricamento delega

Delega a firmatario da parte del rappresentante legale - Documento da caricare

Caricare il documento

l— Seleziona =

Torna agli allegati

Cliccare su “Seleziona”, selezionare il file compilato sul pc e

successivamente cliccare su “Carica”.
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Figura 25: conferma caricamento

Delega a firmatario da parte del rappresentante legale del Partner - Documento caricate da confermare

[FROG-100111] - Delega a firmatario da parte del ; : -
rappresentante legale del Partnerdoc | b Searica | | _| Apri | | A0 13

[ Conferma H Torna agli allegati ]

Cliccare su “Conferma ”, per confermare I'operazione effettuata.

Lo stato del documento cambia da “da confermare " a “confermato .

N.B. Il documento di delega non deve essere firmato digitalmente.

3. Documenti allegati aggiuntivi (facoltativo)

Cliccare su “Allega un documento” , come riportato in figura.

Figura 26: allega documento

Document! Allegati aggiuntivi

Tips Allegals Stula

A Rllaga un documanto =, facoltativo m D3 Carcars

Torna alla Schada Partner |

L’'utente visualizza la seguente schermata.

Figura 27: inserimento descrizione

Documento da caricare

Descrizione

lettera intent]|

[ Avanti H Torna agli allegati ]

Inserire la descrizione del documento che si intende allegare e

successivamente cliccare su “Avanti” .

Figura 28: caricamento allegato
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Documento da caricare

Descrizions

lettera mtanti

Selezionara il file da cancare: e
il ™

leBera interti pdf

* .}
L5 Seleziona) | i Cartca
] == . RS

Cliccare su Seleziona e successivamente su “Carica” per caricare |l
file a sistema.

Figura 29: conferma caricamento

Documento caricato da confermare

% Descrizions
Getlisci Account i
etEr s Frenl|
P
A P IPROD-1 061117  heties el oot il Azarin e K Cunane
i e !
[ LCorderma 11;&112?. Mgt
-

Cliccare su “Conferma ” per confermare I'operazione.
Lo stato del file cambia da “da confermare " a “confermato .

In alternativa I'utente puo:

Cliccare su “Scarica” e successivamente su “Salva” per salvare |l
documento in locale (in formato pdf);

Cliccare su “Apri” per visualizzare il documento;
Cliccare su “Cancella” per eliminare il documento;

Cliccare su “Torna agli allegati ”, per tornare alla pagina di lavoro
iniziale.
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4.6 Modello A — Domanda di ammissione al finanziame  nto

Cliccare su “Modello A” in corrispondenza della voce Domanda di

Ammissione al Finanziamento, come riportato in figura.
Figura 30: domanda di ammissione al finanziamento

L'utente visualizza la seguente schermata.

Mota: Per proceoers con s compifazions oei modelli oells domsnds eo ¥ cancamento degll aliegan! & necessang aver

completaio i compiazione delle schede snagrafiche del propanente & del progetio

Modeiio Serioni dedls domerda Sterry

A - Domenda di Ammiszion= 8l Finanziam=nic -; D Compilar=
MODELLO B B:1. 1 - Ansgrafica Soggeito Proponente unico [ Capofils :_ D'm Compilar=
MODELLO-B B.1. 2 - Ansgrafics psriner di progetio u_; Dia Compilar=
MODELLO B B.1. 3 - Ansgrafica progeito ; Dis Compilars
MODELLD B B.1. 4 - Esperienr= maturai= nel seftors di speciflico rifermento P

d=l Barvisa = D' Compilar=

MODELED B B.5_ 5 - Espevienze= pregresss Dia Compilare

MODELLO-B B.1. 6 - Tabells mxperi=nze i=! i Compilare

B:2:1 - Corrispondenza tre proposta progettuats = fabbisogoi nel

MODELLO B ST ) 4= D Compilar=
MODELLO B B.2. 2 - Descrizrione degli chiettivi di progetio : Dis Compilar=
MODELED B B.2: 3 - Descrizion= deli= attivitd progettusl ; Dia Compilare
MODELLO B B.Z2:4 - Descrzione degl output = 8= risulis?i stfes .._; Da Compilar=
MODELLO B 8.2. 5 - Descrizion= dellimpaltio alteso i D'm Compilar=
MODELLO B B.2. & - Tempistica di realizzazions ; D Compilar=
MODELLO B B.2 7 - Indicazione dei destinatari 5 Dia Compilar=
MODELLD B B.2: 8 - Scheda degli indicator ; D'a Compilars
MODELLOD @ B.2. 9 - Slima degli indicston -L Dis Compilar=
MODELLO B B.2.1% - Monitoraggio = Vakitszricne -L Da Compilar=
MODELLO B B8.2.11 - Complementan=ta ; Da Compilare
MODELLOD B 8.2.12 - Sostenibilita Tulurs 5 Da Compilar=
MODELLO B B.3. 1 - Budget d=ttagliato defl= sttivitd proposte ; Dis Compilar=
MODELLO B B4 1 - Composizion= = orgapizzaziome del Gruppo di Levom -5 Oia Compilar=
MODELED B 5.4, 2 - Sastema dif Gesticores = controllo :_ D'a Comapilars
BB=gali ﬂ Om Caricare - Confermati 0 di 1

Toma a Elenco Domande
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Figura 31: Compilazione domanda di ammissione al fi nanziamento

Domanda di Ammissione al Finanziamento

A: Ministero dell'Interno

Dipartimento per le Liberta Civili e I'lmmigrazione

Direzione Centrale per le Politiche dell'immigrazione e I'asilo
Piazza del Viminale, 1

00184 Roma

Oggetto: D da di issi al finanzi to per la realizzazione di un progetto finanziato dal Fondo
Europeo per I'Integrazione di Cittadini di Paesi Terzi 2007 - 2013 - Annualita 2012. azione 7 - Avviso Pubblico prot. n.
2087 del 27103/2013 - Dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 e 47, del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e s.m.i..

Il sottoscritto
Nome: Nome =)
Cognome: Cognome =)
nato a: Roma =)
il: 01/01/1907 =
Codice Fiscale: =)

domiciliato per la carica presso |a sede legale sotto indicata,

nella qualita di: =)
e legale rappresentante p.t. della: =)
con sede in: Roma ]
Indirizzo: =)
Codice Fiscale: =)
P. IVA:

Nota: Per procedere con la chiusura del documento, € necessario chiudere la compilazione della scheda anagrafica del Proponente,

Jel Progetto, del Budgetf, del Cronogramma e degli eventuali Partners
Dichiara la compilazione completa
Iva ] [ Torna alla Domanda

Al termine della compilazione, cliccare su “Dichiara la compilazione

completata ” e successivamente su “Salva”.

LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE
Punto 14 : la compilazione non puo essere chiusa e salvata senza che

il BF non abbia dichiarato una delle due opzioni ivi presenti

la tabella del cofinanziamento é caricata automaticamente dalla scheda
del budget — voce "Entrate Contributi del beneficiario finale e dei
partner del progetto ".
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Attenzione : Il modello A non pud essere chiuso finché i modelli di budget e

cronogramma non sono stati confermati.

4.7 Modello B

B.1.1 Anagrafica soggetto proponente unico/capofila

La scheda anagrafica del soggetto proponente unico/capofila €& gia

precompilata con i dati inseriti nella sezione Anagrafiche.

L'utente ha la possibilita di modificare la scheda, cliccando su “Riapri

compilazione

Figura 323: Riapri compilazione scheda soggetto pro  ponente

Codice Fiscale: BTLGMLEGEThhhTT ()
:J::Hc'i:r:::l::zpda;lt::::::to Proponente): Amministrazione "
Via e numero civico: Via Focca, 12 ™)
Citta: Pavana (*
CAP: 00023 (*)

Regione: [Lazio v|™
Provincia: | Roma M | )
Stato: | Italia v | =)
Telefono: 072872282 (=
Fax: 020202202

Email: cioetap@gmail.com (*)

I campi contrassegnati con 'asterisco (*) sono obbligatori
< [ bichiara ia compifazione completata
[ Salva H Tama alla Damanda ]

Dopo aver compilato il modello cliccare su “Dichiara la compilazione

completata” e successivamente su “Salva” .

Clicca su “Torna alla Domanda” per tornare alla pagina iniziale.
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B.1.2 Scheda anagrafica del Partner di Progetto

La scheda anagrafica del/dei partner di progetto € gia precompilata con i dati
inseriti nella sezione Autodichiarazione del Partner.

L’'utente ha la possibilita di modificare le scheda dei partner una volta che ha
selezionato nella maschera di elenco dei partner i dati del patner da

modificare

Figure 34: Maschera elenco partner

Elenco Partners

Nominativo Stato
SEEEEEEses Ll Da Compilare @ Elimina

ecee |&] pa Compilare @ Elimina

| Aggiungi Partner | Torna alla Domanda |

B.1.3 Scheda anagrafica del progetto

La scheda anagrafica del progetto € gia precompilata con i dati inseriti nella

sezione Anagrafiche.

L'utente ha la possibilita di modificare la scheda, cliccando su “Riapri

compilazione

Figura 35: Riapri compilazione scheda progetto
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Scheda Anagrafica del Progetto

Dati del Progetto

Soggetto Proponente unico f capofila: test denominazione
Titolo del Progetto: Progetto secondo test
Lista dei Partner: asdasd
Costo del Progetto (da budget): 100,00

Localizzazione del Progetto

Ambito: amamamam

Stato: Italia

Regione: TOSCANA

Provincia: Brescia 3%: di rilevanza 100

% di nlevanza 0
Altra Provincia 1: L
Indirizzo:

% di nlevanza 0
Altra Provincia 2: .
Indirizzo:

% di rilevanza 0
Altra Provincia 3: o
Indirizzo:

% di rilevanza 0
Altra Provincia 4: o
Indinizzo:

% di nlevanza 0

Altra Provincia 5: Indirizzo:

Note: 123
Obiettive Specifico

3. Capacity building - lett.m) Scambio di buone Pratiche - Promozione

Dbietti 5 ifico: 2.Int: i =t - : k E b A
e =2 del confronto tra le politiche per I'integrazione sviluppate in Italia e in

Migrazione legale altri 5M
Numero e target di destinatari: 123
Durata (da cronogramma): 2 mesi

ﬁ
(Riapri Compilaziane:b Torna alla Domanda |
[ ——

B.1.4. Esperienze maturate nel settore specifico di riferimento
dell’avviso

Cliccare su “Modello B” in corrispondenza della sezione Esperienze

maturate nel settore specifico di riferimento dell’avviso (figura 36 ).

Figura 36: compilazione esperienze
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Esperienze maturate nel settore di specifico riferimento dell'Avviso

Descrivere complessivamente le specifiche esperienze maturate negli ultimi 10 anni {numero di progetti, tipologia di
attivita erogate, risultati conseguiti) nell'ambito esclusivo dei senvizi oggetto dell'avviso di riferimento, con particolare
riferimento al contesto migratorio.

Le esperienze vanno descritie in modo distinto rispettivamente per:

- il Soggetto Proponente unico f Capofila;

- eventuali Partner.

MB. Per la descrizione analitica dei progetti realizzati compilare altresi la sezione "Tabella esperienze”.

Dichiara la compilazione completata

Salva | Torna alla Domanda |

Dopo aver compilato il modello cliccare su “Dichiara la compilazione
completata .

Clicca su “Torna alla Domanda” per tornare alla pagina iniziale.

Figura 37: riapri compilazione

Esperienze maturate nel settore di specifico riferimento dell'Avviso

Descrivere complessivamente le specifiche esperienze maturate negli ultimi 10 anni (numero di progetti, tipologia di
attivita erogate, risultati conseguiti) nell'ambito esclusivo dei servizi oggetto dell'avviso di riferimento, con particolare
riferimento al contesto migratorio.

Le esperienze vanno descritte in modo distinto rispettivamente per:

- il Soggetto Proponente unico / Capofila;

- eventuali Parner.

NB. Per la descrizione analitica dei progetti realizzafi compilare altresi |2 sezione "Tabella esperienze”.

d:ﬁa_ﬁ Compilazionmna alla Demanda
e e ——
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Cliccare su “Riapri compilazione ” per apportare eventuali modifiche
all'interno del text box.

Seguire la stessa procedura per la compilazione delle sezioni: B.1. 5; B.1. 6;
B.2.1;,B.2. 2, B.2. 3; B.2.4;,B.2.5; B.2. 6; B.2. 7, B.2.9 ; B.2.10; B.2.11,
B.2.12;B.4.1;B.4.2

B.2.8. Scheda degli indicatori

Cliccare su “Modello B” in corrispondenza della voce B.2.8 Scheda
degli indicatori (figura 31).

L’'utente visualizza la seguente schermata.

Figura 38: maschera indicatori
Cliccando su “Gestisci” l'utente accede alla maschera per

I'inserimento degli indicatori di progetto, riportata qui di seguito.

Scheda degli Indicatori

Compilare gli indicatori di realizzazione, di risultato e di impatto ove previsti specificandone unita di misura e valore
atteso.
Inserire ulterion indicatori se ritenuti significativi.

Tipo indicatore: Realizzazione

- Unita di i

Descizione ) Data valutazione Valore Da Valore A Valore atteso
misura

111 111 10/10/2000 12,00 15,00

Tipo indicatore: Risultato

Unita di

Descizione ~ Data valutazione Valore Da Valore A Valore atteso
misura

22322 222 10/10/2000 12,00 166,00

ichiara Ia compilazione comp

Salva | Torna alla Domanda |
i
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Descrizione Unita di misura Data valutazione Valore Da Valore A Valore atteso

[ salva e chiudi |[ salva |[ Nuovo indicatore || Rimuovi indicatore | p
3

Apparira una maschera nella quale saranno visualizzati ma non modificabili i
seguenti campi:

Descrizione;

Unita di misura;

Data valutazione;

Valore Da

Valore A
Nella stessa maschera l'utente dovra inserire per ogni indicatore un calore nel
campo:

Valore atteso;
facendo i modo di rispettare il range indicato nei campi:

Valore Da

Valore A

Successivamente cliccare su “Salva e Chiudi ” per tornare alla maschera

precedente.
La pagina consente inoltre di:
Inserire un nuovo indicatore, cliccando su “Nuovo indicatore ”;

Eliminare un indicatore, cliccando su “Rimuovi indicatore ”;

Salvare i dati inseriti, cliccando su “Salva”.
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LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE
1. Completare la tabella utilizzando gli indicatori gia previsti dalla
programmazione annuale di riferimento (se pertinenti) e prevederne
ulteriori ritenuti significativi;
2. Valorizzare tutti i campi degli indicatori per completare la compilazione del
modello di progetto.

3. Compilare eventuali indicatori non previsti dalla programmazione annuale.
Da notare che & presente un limite per l'inserimento di tali indicatori a

sistema, raggiunto tale limite sara visualizzato messaggio di errore.

4. Nella maschera di inserimento degli indicatori vicino al campo “Valore

Atteso” potra essere visualizzato questo simbolo “ = ”, questo indichera
che il valore inserito dall’'utente non € compreso tra i valori indicati nei

campi “Valore Da” — “Valore A, vedi esempio di seguito:

Descrizione Unita di misura Data valutazione Valore Da valore A Valore atteso

1 1 0/10/2000 12,00 15,00 [sa x| @

| Salva e chiudi H Salva H Nuovo indicatore || Rimuovi indicatore ‘

i
In presenza di tale simbolo I'utente non potra “Dichiarare la compilazione
completata” fino a quando il valore atteso non sara compreso oppure

uguale ai due valori nei campi “Valore Da” — “Valore A”.

Da notare che nel caso in cui nei campi “Valore Da” — “Valore A” non sia

visualizzato nessun valore, l'utente potra “Dichiarare la compilazione

completata” anche in presenza del simbolo “ = ” vicino al campo valore

atteso, vedi dettaglio figura di seguito.
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Dopo aver compilato il modello cliccare su Salva e Dichiara la compilazione
completata .

Cliccare su “Torna alla Domanda” per tornare alla pagina iniziale.

5. Allegati alla Domanda

Dove previsto l'utente deve inserire eventuali documenti obbligatori tale

attivita dovra essere eseguita attraverso la seguente schermata.

Figura 40: Maschera Allegati

Modelio Serioni delia domanda Shate

MODELLO & & - Domanda 4 Ammessicn= a2l Finanziamectio ; Da Compilar=
MODELLD B B.1. 1 - Anagrafica Soggetto Proponents umico / Capofila Comgpilats
MODELLD B B.1. 2 - &nagrafica partner di prog=tto Compilate
MODELLD B B.1. 3 - Anagrafica progetio Compilato
MODELLD B g;_:}l:.fv;;:pzrie::= misturate nel s=ttore di specifico Aferiments Compilats
MODELLO B 8.1, 5 - Ssperisnze preges=s L- D& Compilar=
MODELLD B B.1. & - Tabe=ily esperi=nze ; Da Compilare

B.2. 1 - Comispondenza tra proposks progetiusls = Iafbisogmi nel

MODELLO B settore i Alerrn=nts ; Da Compilare
MODELLO B B.2.-2 - D==cririone dagli phi=ttivi di progelic .,_; D'a Compitare
MODELLO B B.2. 3 - Descrizione delle aftivitd progettuali = Oa Compilare
MODELLD B B.2. 4 - De=crizione degli outpot = dei risubtati abtesi ; Da Compilar=
MODELLD B B2, 5 - Desrizione dell impatio ath=<o = Dm Compilar=
MODELLD B B.2: 6 - Tampiztics di realizzazione Confermats
MODELLD B B.2.7 - Indicazion= dej de=tinatmn ; Dia Compitare
MEDELLO-B B.2. B - Scheda degli indicatori 5 Dim Compilar=
MODELLO B B.2: % - Stima de=gh imfwcator ; Da Cempilare
MODELLD B B.2.10 - Monitoreggio = Valutarione & Dam Compilar=
MODELLO B B.2:11 - Complementanists s D Compilare
MODELLD B B.2.12 - Sostenibility fubura u=f Da Compilar=
MODELLD B B.3. 1 - Budgel dettagliato delle attivitd propost= :_ D= Compilare
MODELLD B B.4. 1 - Composizion= = grgenizzazions d=l Gruppo di Lsvoro ; Da Compilare
MODELLD B 8.4, 2 - Sistema @i Geslion= = conbrollz :

Oim Compilare

il Da Caricare - Confermasti O di 1
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Cliccando sul link Allegati, il sistema riporta in automatico all’elenco degli
allegati previsti da caricare a sistema.
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Figura 331: elenco allegati previsti

Documenti Allegati previsti

Tipo Allegato

& E.,opia documento d'identita 5.

Modello di delega

Documento identita defegante
Documento identita delegato
Delega a firmataric da parte del rappresentante legale

Lettera intenti / protocollo di intesa

Documenti Allegati aggiuntivi

Tipo Allegato

Allega un decumento

Modelli di esempio

Descrizione

Modello di delega

Scheda dati per richiesta DURC
Scheda dati per richiesta antimafia

Scheda dati per richiesta casellario

| Torma alla Domanda |

obbligatorio

se applicabile
se applicabile
se applicabile
se applicabile

=& applicabile

facoitativo

Cliccare sul link Copia documenti d’identita

Figura 42: Copia documenti d’identita

Copia documento d'identita - Documento da caricare

Caricare il documento

| Torna agli allegati |

Cliccare su Seleziona e successivamente su

sistema.
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Stato

|;§| Da Caricare
@ Da Caricare
r!zﬁ Da Caricare
LQ Da Carncare
|!__:zﬁ Da Caricare

I.is!ll Da Cancare

Stato

I.En Da Cancare

Collegaments
scarica
sCarica
scarica

SCarica

[ Seleziona =

“Carica” per caricare il file a
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6. Invio della proposta progettuale

Una volta caricati e confermati tutti i documenti presenti a sistema, cliccare su

“Genera PDF” della Domanda” , come riportato in figura.

Figura 343: generazione domanda di ammissione al fi  nanziamento

MODELLO B B.4. 2 - Sistema di Gestione e controllo Compilato

Allegat Confermati 1 di 1

___—-____--‘__
(Genera PDF della Domanda T)Drna a Elenco Domande |
--_--—l—_—l—--—-r

L'utente accede alla maschera per la firma digitale ed il caricamento a

sistema della domanda di ammissione al finanziamento.

Figura 354: firma e caricamento domanda

. Elenco Progeti Firma della Demanda

Passo 1 - Scarica da qui la Domanda
[FROG-100111] - TEMP: Documento di Progetto.pdf Il Scarica At
=

Passo 2 - Procedi alla firma digitale

Gestisci Account

+ Modifica Registrazione
+ Modifica Password

Passo 3 - Carica la Domanda firmata digitalmente

(=5 Seleziona H

[ Riapri Compilazione ][ Toma alla Demanda ]

Cliccare su Scarica e successivamente su “Salva” per salvare in

locale il template generato dal sistema;
Firmare digitalmente il file;
Cliccare su Seleziona per selezionare il file da caricare a sistema;

Cliccare su Carica per caricare la domanda a sistema.
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Figura 45: conferma caricamento domanda (1/2)

Documento caricato da confermare
Gestisci Account

+ Modifica Registrazione [PROG-100111] - Documento di Progetto.pdf I Scarica | |

+  Modifica Password
[ Conferma ‘i[ Riapri Compilazione ][ Tormna alla Domanda ]

Cliccare su Conferma per confermare il caricamento della domanda a

| Apri | ‘ 2 Cancella

sistema.

Figura 366: conferma caricamento domanda (2/2)

Documento caricato da confermare

[PROG-3] - Documento di Progetto. pdf | H Scarica | | 7] Apri | | X Cancella

Il sistema ha rilevato una firma digitale non corretta. Controllare la correttezza della firma digitale del file caricato cliccando
su "Apri' 0 sU "Scarica’.

| Dichiaro di aver eseguite il controllo e Confermo il documento |

Riapri Compilazione | Torna alla Domanda | >

Nell’eventualita che il sistema riconosca una firma digitale non corretta,

accertarsi che questa sia inseriti correttamente, e successivamente
cliccare su “Dichiaro di aver eseguito il controllo e Confermo i I

contenuto .

Nell'eventualita che il sistema riconosca un documento diverso da
guello aspettato, accertarsi che questo sia inserito correttamente, e
successivamente cliccare su “Dichiaro di aver eseguito il controllo e

Confermo il contenuto
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Figura 47: domanda confermata

R

Documento caricato e confermato
*  Elence Progetti

Gestisci Account [PROG-100111] - Documento di Progetto.pdf

[l Scarica [ Apri

+ Modifica Registrazione
*  Modifica Password

[ Riapri Compilazione “ Tarna alla Domanda ]

Cliccare su “Torna alla Domanda”

Figura 48: invio della domanda all’Amministrazione

Presentazione Domanda

Anagrafiche Stato

Scheda Soggetto Proponents Compilato
Scheda Progetto Compilate
Croncgramma Importo Totale: 200,00 Confermato
Budget Importo Totale: 200,00 Confermato
Partners Stato

Elenco Fartners Confermati 1 di 1

Comanda Confermata

allegati Confermati 1 di 1

[ Invia aHAmministrazione/” Riapri Compilazione ][ Tomna a Elenco Domande ]

Cliccare su “Invia allAmministrazione”

Il sistema esegue il comando ed invia una PEC al beneficiario con la ricevuta

di presa incarico della Domanda di finanziamento.
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7. Contatti ed help desk

Per informazioni inerenti esclusivamente la procedura informatica contattare
I'help desk dedicato inviando un’email indicando nell’'oggetto il riferimento

“Sistema informatico”:
Email

mailto:dlci.assistenzainformaticafami@interno.it

mailto:dici.assistenzatecnicafami@interno.it
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