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1. Introduzione

Il documento intende fornire un supporto operativo ai soggetti proponenti per
la presentazione delle proposte progettuali a valere sul Fondo Asilo
Migrazione e Integrazione 2014-2020.

Per utilizzare le funzionalitd del sito sono necessari due prerequisiti
tecnologici: Posta Elettronica Certificata (PEC) e Firma digitale.

Per ulteriori informazioni su entrambe le dotazioni informatiche si rinvia al

Manuale utente per la registrazione scaricabile sul sito fami.dlIci.interno.it.
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2. L’ambiente di lavoro del richiedente

Dopo aver effettuato I'accesso al sito il Soggetto Proponente visualizza una

pagina di lavoro all'interno della quale ha a disposizione i menu ed i comandi

riportati in figura.

Figura 1. Home page di lavoro

Fondo Asilo, Migrazione ed Integrazione 2014-2020 | —_
- MINISTERO
g DELL' INTERNO

Uniane Europea —t

Seiin: == Home == Bacheca

Gestione Domande

# Presentazione domande
Gestione Progetti

e Elenco Progetti

Gestisci Account

La pagina mostra l'utente collegato al momento indicandone i riferimenti
forniti in fase di registrazione (es. username).
Per modificare i dati di registrazione cliccare su “Modifica
Registrazione”;
Per modificare la password, cliccare su “Modifica Password”;
per tornare alla schermata iniziale cliccare su “Home”;

per uscire dal sito, cliccare su “Logout”.

3. Inserimento di una nuova proposta progettuale

Cliccando sul link “Presentazione domande” presente nella sezione

Gestione Domande, l'utente accede all’elenco dei fondi e delle annualita per

le quali & possibile presentare la proposta progettuale.
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Figura 2: Obiettivi Nazionali e Annualita

Fondo Asilo, Migrazione ed Integrazione 2014-2020 ] .
3 MINISTERO

T DELL' INTERNO
Unione Europea —_

Seiin: > Home == Presentazione Domande

Selezionare il Fondo e I'Annualita per la quale si intende presentare la domanda

Presentazione domande

Gestione Progetti

Gestione Domande

Annualita rif. 2014 - 2018

SRSl EO Tz I Numero Awvvisi Pubblicati: 0
Numerc domande in Presentazione: 1
Gestisci Account

= Modifica Registrazione
a Mo Basswion Integrazione e migrazione legale

Annualita rif. 2015 - 2017

Numero Awvisi Pubblicati: 0
Numera demande in Presentazione: 1

Cliccare sul link relativo allAnnualita di riferimento (nell’esempio

“Annualita rif. 2014-2018") in corrispondenza dell’Obiettivo Specifico
(nel’esempio in figura “Asilo”).

Figura 3: elenco avvisi pubblicati

‘ Fondo Asilo, Migrazione ed Integrazione 2014-2020 ‘ l

MINISTERO
DELL'INTERNO

1

Unione Europea et

Seiin: == Home == Elenco Domande
Logout

Elenco Avvisi pubblicati
Gestione Domande

Di sequite l'elenco deali Avvisi aperti per i quall & possibile presentare domanda:
s Presentazione domande

S . Data Data Data Data
Gestione Progetti Obbiettivo Nazionale Avviso

Pubblicazione Apertura Scadenza Proroga
: -, Asilo - 2014 - . . r— 22/05/2015 25/05/2016
« Elenco Progetti B ReceptiondAsylam Reception/Asylum  10/05/2015 00-00:00 20:00:00
sl Asilo - 2014 - ; i = 24/05/2015 26/05/2016
Geslisci Account O Reception/Asylum 2 Reception/Asylum  24/05/2015 20:00:00 13:00:00

e« Modifica Registrazione

»  Wodifica Password ‘

Selezionare I’Avviso di pertinenza e successivamente cliccare su “Crea
domanda”, come riportato in figura.

In fondo alla pagina il sistema riporta I'elenco delle domande in fase di
presentazione dal soggetto proponente, come riportato in figura.
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Figura 4: elenco domande in presentazione
Elenco domande in presentazione
Obiettivo
Codice Titolo Progetto TEAENE Scadenza Stato Data Invio
OGO Ied e A SO0 & 1nviata e

Asilo - 2014 - ‘
O PROG-7 Reception/Asylum  25/05/2016 = ba 1nviare
- :00:

C_| Visualizza Elimina

Dopo aver selezionato una domanda:
cliccare su “Visualizza” per accedere alla maschera di compilazione

della domanda;

cliccare su “Elimina” per cancellare la domanda compilata.

4. Presentazione della proposta progettuale

La proposta progettuale € composta dalle seguenti sezioni:
scheda anagrafica del Soggetto Proponente;
scheda anagrafica del Progetto;
cronogramma;
budget;

Autodichiarazioni dei partners (ove presenti);
Modello B
come riportato in figura.

Figura 5: sezioni della domanda di finanziamento

Presentazione Domanda

Anagrafiche Stato

Scheda Soggetto Proponente |1| Da Compilare
Scheda Progetto || pa Compilare
Modello Al Partners Stato
Autodichiarazione del Partner Elenco Partners Nessun elemento
Budget e Cronogramma Stato

Cronogramma Importo Totale: 0.00 D Da Compilare
Budget Importo Totale: 0.00 &| Da Compilare
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Mota: Per proceders con i3 oo

compiefaio 5 compilazione delle schede snagrafiche oef proponente & del progefic

Modeilo

MODELLD A
MODELLO B
MODELLO B
MODELLO B
MODELLO B
MODELLO B
MODELLO B
MODELLO B
MODELLO B
MODELLO B
MODELLO B
MODELLO B
MODELLO B
MODELLO B
MODELLO B
MODELLO B
MODELLO B
MODELLO B
MODELLO B

MODELLO B

Allegati

Serioni della domanda

A - Domanda i Ammissione al Finznziaments

B - Principali interventi realizzati

B.1. 1 - Anagrafica soggetto proponente unico [ capofila
B.1. 2 - Anagrafica del partner di progesto

B.1. 3 - Anagrafica progetto

B.1. 4 - Esperienze maturate nel settore di specifice riferimento
deli'fwviso

B.1. 5 - Altre ezperienze pregresse

B.1. & - Descrizione degli obietzivi di progetto
B.1. 7 - Descrizione delle attivit? progettuali
B.1. 8 - Tempistica di realizzazione

B.1. 9 - Risultati attesi

B.1.10 - Corrispendenza tra risultati attesi e |z proposta progettuzle
B.1.10.1 - Scheda degli indicatori di progetto
B.1.10.2 - Stima degli indicater

B.1.11 - Monitoraggio e Valutazione

B.2.1 - Budget dettagliato delle attivit? proposte
B8.2.2 - Complementarista

B.2.1 - Organizzaziene del Gruppo di Lavoro
B.2.2 - Composizione del Gruppe di Lavoro

B.2.3 - Attuazione, gestione & controllo

k@ Da Caricare - Confermati 0 di 1

[ Toma a Elenco Domande ]

iiszicne dei modeli della domanda ed i cancamentc degli aliegall, & neceszania aver

o

Da Compilare

Dz Compilare
D= Compilare
D= Compilare

Dz Compilare

B EEEE D

D= Compilare

Da Compilare

D= Compilare

D= Compilare

B E D

D= Compilare

Dz Compilare

| B E

D= Compilare
D= Compilare
D= Compilare
Dz Compilare

D= Compilare

B E E E EE

l=] D2 Compilare
=! Da Compilare
! Dz Compilare

l=] Dz Compilare
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4.1 Compilazione della scheda anagrafica del soggetto
proponente/capofila

Cliccare sul link "Scheda Soggetto Proponente” presente in figura 5.

Figura 6: Scheda anagrafica Soggetto Proponente/Capofila

Scheda Anagrafica Soggetto Proponente

Soggetbo proponenbe unico/ capofila®;

Denominazione:

Matura Giuridica:

Tipe di Soggetto Proponente;
Codice Fiscale:

Partita IVA:

Sibo Whebs

PEC:

Sede legale

Via & numers civico:
Cittd:

CAP:

Regione;

Prorwincia:

Skatbo:

Sottoserittore della proposta progettuale [rappresentante legale o soggetto delegatbo)**

Rappresentante legale

Cogriceme:

Mormies

Codice Fiscale:
Luoge di Mascita:

Data di Nascita:
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Qualifica:

Tipo Documesnbo:

Decumento Rilasciato da:

Numers Dotumenbo:

Data di Rilascio Documento;

Data di Scadenza Documento:
Referente per la proposta (*+)

Cogricome:

Merrmes

Codice Fiscale:

Uificio di appartenenza
[re=ll"ambito del Soggetto Proponenbe]:

Via & numero civicn

Cattd:

CAP;

Regione;

Prowvincia:

Skako:

Telefono:

Fax:

Email:

* Nel caso i cui if progetio &is presentaio da pl.'pél" soggetti in forms sesociais
= Campi chbiligaton

| Dichiara la compilazione completat
Iva || Toma slla Domanda |

Nella scheda sono evidenziati con un asterisco i campi da completare
obbligatoriamente. Una volta completata I'operazione cliccare su "Dichiara la

compilazione completata" e successivamente su “Salva”.

Attenzione: se una volta compilata la scheda anagrafica del soggetto
proponente l'utente clicca su “Riapri compilazione” per apportare
modifiche alla scheda, il sistema riapre la maschera di compilazione e in
automatico cancella tutti gli allegati caricati a sistema.
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4.2 Compilazione della scheda di progetto

Cliccare sul link "Scheda Progetto” presente in figura 5.

Figura 7: scheda anagrafica di progetto

Scheda Anagrafica del Progetic
Dot dul Progeths
umice fzEp
Titolo dal Progukis:
Lizte dmi Partner:
Coste dul Progetic (de budget): 0.00
Lecelizzezmcos dal Progetka®®
Vis = nismero Owico: "1
Leculies:
it [
cap: ™
Aegican: | E ™3
Frovinom: | Elf"_l =% i rilwvenezs |0
| El % di rifwwanzs |J
Blérm Prowincia 1: Imdirizzo Cormpleto
| El % di rilevanzs |
Altre Provincie 2: Imdiriazo Complets
| El % di rilevanzs 0
Altra Prowincie 3: Iredirizzo Complebo
| El % di rilevanzs |
#Altre Prowincim 4: Imdirizro Commpleto
El % i rilwvanzs | J
Alkre Provwincie 3: I=cdirizzo Completo
Septe: ™
Fioba-
Dhinttive Sowsiftee (5]
Dhimttivo Towsifece - Azlla Db Baz 3 - Aglio Ob Maz 3
Numare m terget o destineenri *: *i
Durste {ds cromogrommme] = 0 rmasi
“ I camed Conirassannal’ con fEsfenscy 7 song shhigato
== Indicare in devnind percemtusT Aspe o afa casenrs cedse sirofiome & accogiensa Ja incalizrazions deffintervenio (=0 Nal
£ass in ool gl B0 sost sresdsl ne fossers Dcalirral’ 25 8 Rome = 25 & Lating. 5 vsenranng | seguentl wakned perrenioail:
Roma: S0%, Lafing: 5054}
U Dfciara fa compliazions comaletats
3 || Toma 3l Domands

10
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compilare obbligatoriamente i campi evidenziati con un asterisco;

cliccare su “Salva” per salvare i dati inseriti nella scheda e visualizzare

la scheda in sola lettura.

Una volta completata I'operazione cliccare su

completata” e successivamente su “Salva”.

4.3 Compilazione del cronogramma

Cliccare sul link "Cronogramma” presente in figura 5.

Figura 8: cronogramma

"Dichiara la compilazione

Codice del Progetto PROG-7
Budget Corrente 0,00

Cranagramma di Spesa 0,00

Fase Attivita

2015

2016

2017

2018

TEMPI

SPESE

TEMPI

SPESE

TEMPI

SPESE

TEMPI

0,00

0,00

0,00

0,00

T

2,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

[C] pichiara la compilazione completa

ta

—

Salva e Chiudi | Salva ‘ Nuova attivita’ H Rimuovi attivita’ ‘

Per iniziare la compilazione del cronogramma cliccare su "Nuova attivita"; il
tasto consente al soggetto proponente di inserire nuove righe; al termine della
compilazione salvare i dati cliccando su “Salva” e tornare alla scheda della

domanda.

Cliccare su “Rimuovi attivitd” per eliminare una nuova fase/attivita del

progetto.

Al termine della compilazione, cliccare su “Dichiara la compilazione

completata” e successivamente su “Salva e chiudi”.

11
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Il sistema calcola in automatico il totale delle spese inserite e lo stato del

cronogramma cambia da “da compilare” a “da confermare”.

LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE
1. nella compilazione del cronogramma considerare le tempistiche che
intercorrono tra la presentazione della proposta progettuale e
I'eventuale approvazione del progetto;

2. il cronogramma puo essere confermato solo dopo aver confermato il

budget;

3. il totale delle spese inserite nel cronogramma deve coincidere con
'importo totale del budget.

4.4 Compilazione del budget

Cliccare sul link "Budget” presente in figura 5.

Figura 9: Budget

Baudpet
Compiars le s=2ion! eisncale of seguio per compistanes ¥ Googer:
el
A= Leimsirricne =puew (0] L)
1. Costi Darattl
A Costi el Personaia 1) oo flfr
AL Persorale int=mo 0U3a el Lol
g Personale esterno 000 0005
e Incarichil professionall 000 0.00%
L4 ot ] 0ao DUDD%:.
a Cast! T Waggic @ o Soggiomnd [+ o.oo 0. 005
Trasporta LoD DUOOSE.
Bz itho &= alaggia 000 Du0D5:
B2 Ciariy 000 [l
24 AFra 000 U005
C Immodiy (+] oof 0.00%%
C Acoulsts oo D005
=z Locarions 0a0 DUOD%:.
= Manutenzians crdinariz 000 0.00%
(= Manuterzions straondineria [ Rlsbriturasions ouod el o
o aterial o consums ] 000 R
=} Formioae 000 [l
oz SpaceE: accecoarie dirette 0.00 0005
(=] ARra .00 D005
E Attrerraturs [+ o.oo 0. D05
El Acoulst totaiments |mpueabll 0a0 DUOD%:.
E2 Quaote: d ammaortaments 0.00 0.00%
EZ Laasing,Mol=ggio o.oo DUOD%E.
E4 KT 000 Du0o%e
= Anpai [+] .00 0005
F1 Seryixd per un Importa fine & 4559 55 € ouod DUDOe:
F2 Samiz poy un Importo oa 50000 4 39.559.35 € [uon DUOT.
= Sarvid peroun Importa ca 40,000 €& 133,599,558 € [solo oo 0005

Amministrazicnl Camtrail)

12
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Il sistema mostra la tabella riepilogativa con tutte le macro voci del budget.

selezionare la macro voce di interesse che si intende compilare
(nell’esempio: Costi del personale).

Figura 10: inserimento voce di costo

Codice del Progetto PROG-7
Budget Corrente 0,00

Cronogramma di Spesa 0,00

Ref. Nominative Funzione Unita di misura Quantitsa Costo Totalg

(1] nominative funzicne misura 0,00 0,00 0,00

4 T

Le righe colorate di rosso indicano che il beneficiario selezionato per questo budget non risulta pil presente.

[ Salva e Chiudi | ‘ Salva | ‘ Nuovo costo ‘ | Rimuaovi costo ‘

Cliccare su "Nuovo costo” per inserire una nuova voce di costo e
compilare la maschera con le informazioni richieste (es. nominativo,
funzione, unita di misura, quantita, costo). Una volta inserita la quantita
ed il costo il sistema calcola in automatico l'importo totale
corrispondente alla voce di costo inserita.

Cliccare su “Rimuovi costo” per eliminare una voce di costo inserita.

Al termine della compilazione, cliccare “Salva e chiudi”.

Il sistema calcola in automatico il totale dei costi sostenuti, come riportato in
figura.

13
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Figura 11: budget compilato
2. Costi Indiretti
L COSTI INDIRETTI AMMISSIBILI (% DI TOTALE COSTI DIRETTI AMMISSIBILI) 0.00 { %)

(max. 7% di K = 1.40 €)

M TOTALE COSTI (=A+B+C+D+E+F+G+H+1++L)
ENTRATE

REF Intestazione Entrate (€) o
M CONTRIBUTO COMUMNITARIO 15.00 75.00
o] CONTRIBUTO PUBBLICO NAZIOMNALE 5.00 25.00
P CONTRIBUTO DEL BENEFICIARIO FINALE 0.00 0.00
Q TOTALE DELLE ENTRATE (=N+0+F) 20.00

ichiara la compilazione co

mplet

Salva ][ Torna alla Domanda J

Una volta completata la compilazione, cliccare su "Dichiara la compilazione
compilata” e successivamente su "Salva". Il sistema genera il PDF del
budget ed imposta lo stato in "Da confermare".

Per confermare il budget cliccare nuovamente sul link “Budget” presente in
figura 5.

Figura 12: conferma caricamento budget

Do Proges Documento compilato da confermare
2 e e
Gesisci Accolnt 7 " - o -
PROG-100057] - Budget della proposta pdf {: | i Searica | | Apri _TH“':\
Medifias Rasimasicey ""'\-\._____ __'___,_,-'-"'
Medifzs Faidass
PES— s - -
(,_:_:t_‘_'i--w |[ e Comptazions || Torma ats ::_‘_!ic_aal'*;

Cliccare su “Conferma” per confermare il caricamento a sistema del

budget.
Lo stato del budget cambia da “da confermare” a “confermato”.
In alternativa 'utente puo:

cliccare su “Scarica” e successivamente su “Salva” per salvare |l

documento in locale (in formato pdf);

14
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cliccare su “Riapri compilazione” per accedere di nuovo alla
maschera per la compilazione del budget;

cliccare su “Torna alla Domanda”, per tornare alla di Presentazione
Domanda.

Dopo avere confermato il budget, € necessario confermare il cronogramma.
Cliccare su “cronogramma” presente in figura 5.

Figura 13: conferma caricamento cronogramma

Eroge Dociemento compilato da confenmans

Gastisa Account = -

PROG-100087) - Cronograrmma della proposta pdf r-"'f- rj Bras a_\I
\"\'\.:_:__ - " s

¥ Raguvazione — —

sailica Pragd

(:!___C:"'e‘—-: J_ Riscd Camg a:c‘:_” Torna ala Demanda _I-:-t;

Cliccare su “Conferma” per confermare il caricamento a sistema del

cronogramma. Lo stato del cronogramma cambia da “da confermare”
a “confermato”.

In alternativa 'utente puo:

cliccare su “Scarica” e successivamente su “Salva” per salvare |l
documento in locale (in formato pdf);

cliccare su “Riapri compilazione” per accedere di nuovo alla

maschera per la compilazione del cronogramma;

cliccare su “Torna alla Domanda”, per tornare alla di Presentazione
Domanda.

15
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4.5 Compilazione scheda anagrafica del partner
Cliccare sul link "Elenco partners” presente in figura 5.
Figura 14: inserimento nuovo partner
Modello Al Partners Stato
Autodichiarazione del Partner Elenco Partners Nessun elemento

Elenco Partners

Mominative Stako

&gﬂiungz Partner || Thrna alls Domanda |

cliccare su "Aggiungi Partner".

Figura 15: inserimento denominazione partner

Nuovo Partner

Demominazions:

nrna slls Lista Pariner |

Inserire la denominazione del nuovo partner;

cliccare su "Salva" per salvare i dati inseriti; il sistema riporta in
automatico alla scheda anagrafica del partner.
cliccare su “Torna alla lista Partner” per tornare alla maschera

iniziale.

16
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Figura 16: Scheda Anagrafica Partner
Scheda Anagrafica Partner
Dati del Partner
Drerwoarmi nazitnes S555 =)
Mahura Giuridics: =)
Tipo di Soggetto: |E| =2
Confinee Farles =)
Partita TVA:
Sty Wheh:
Sede legale
Via & fumens divicos =)
(Cokih: )
CAP: *3
Regitnes | |E| [*)
Provingia: | =] =
State: [ tlia (=] =
Sottoscrittore del Modedlo A1 (rappresentante legale o soggetto delogatn])**
Cogriomes =)
e =)
Codite Fracales =
Luag df Maseibs: =)

17
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Luogo di Nascits; =1
Data di Nascita; [*)

Qusslifieia: =)
Tipo Documerts: E|| *)
Nusrrerss Dot umerbo: %)
Dotumento rilascats da: i*)
Dartan rilasein documento; o

Dot di scadenza documento: {*}

Refirenbe per la proposts

Comgyricemes =)
N ()
Codice Fitales *)
Ufficio di apparbenenzs; =)
Via & numerd civico: ™)
) =)
CaP: [*}
Regitnes | El [*1
Prowineia: | [=]| i)
Stastex [ tslia ]| i)
Telefon: =)
Fam:
Ermsils )
* Campi obbiigatan

# Coggetfo dofato di poten di rappresenfanza del Parfner di progetfo. Le generalifs’ sndicate in quests sezione saranno
swlomaticamente nportate nel campo anagrafico gel Modello AT I Soggetio che Alascia [z dichiarazions deve essere il
medesimo che fimma digitalmentes # Modelo AT

[ L5efTars 12 compilazione comprer
[ Toena.alta Scheda Pariner

Il sistema mostra il modulo web con i dati pre-compilati dal Soggetto

Proponente.

Compilare obbligatoriamente i campi evidenziati con un asterisco;

18



EUROPEA DELL'INTERNO

UNIONE ' ‘ MINISTERO

cliccare su “Salva” per salvare i dati inseriti nella scheda e visualizzare
la scheda in sola lettura.
Una volta completata I'operazione cliccare su "Dichiara la compilazione
completata" e successivamente su “Salva”. Lo stato della scheda anagrafica
del partner cambia da “da compilare “ a “compilato”.

4.5.1 Compilazione modello Al
Solo dopo aver compilato la scheda anagrafica del partner l'utente puod

compilare il Modello Al e gli Allegati.
cliccare su “Modello A1”, come riportato in figura.

Figura 17: Modello Al: Autodichiarazione del Partner

Scheda del Partner: Primo Partner

Anagrafiche Stato

Scheda Partner Compilato

Modello Sezioni della domanda Stato

Maodello A1 Autodichiarazione del Partner I-_-I Da Compilare
Allegati Confermati 3 di 3

| Toma all'elenco Partner |

L'utente visualizza la seguente schermata.
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Figura 18: Compilazione Modello Al

A: Ministero dell'lInterno

Dipartimento per le Liberta Civili e I'lmmigrazione
Piazza del Viminale, 1

00184 Roma

0Oggetto: Autodichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 e 47, del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e s.m.i. - Fondo Asilo,
Migrazione e Integrazione - Avviso Pubblico prot. n. 12344 del 15/06/2015.

Il sottoscritto Patrizia Tosoni |, nato a roma il 10/12/1980 , CF. TSNPRZTOLG1HA01R , domiciliato per la carica presso la
sede legale sotto indicata, nella qualita di e legale rappresentante p.t. della Tosoni Patrizia , con sede in roma, Indirizzo
roma , C.F TSNPRZTOLG1H501R | P. VA n. {di seguito "Capofila”) in Partenariato/RTI/Consorzio con

Codice Partita
Fiscale IVA

Denominazione Sede

5585 11 - 555 K 1

consapevole della responsabilita e delle conseguenze civili & penali previste in caso di dichiarazioni mendaci efo formazione
od uso di atti falsi, nonché in caso di esibizione di afti contenenti dati non pid corrispendenti a veritd, e consapevole, altresi,
che qualora emerga la non veridicita del contenuto della presente dichiarazione il Soggetto Proponente unico / Capofila | di
cui lo scrivente & Partner, decadra dai benefici per i guali |a stessa & rilasciata, ai fini dell'ammissione al finanziamento

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITA’

1. di aver preso piena conoscenza dell’Avviso e che:

compilare tutti i campi richiesti e chiudere la compilazione cliccando su
“Dichiara la compilazione completata” e successivamente su

“Salva”.

Il sistema genera il PDF del modello Al che deve essere firmato digitalmente
dal partner.
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Figura 19: firma del Modello Al

Firma del Modello A1

Passo 1 - Scarica il Modello A1
[FROG-100131] - TEMP: Modello A1 pdf

| b Scarica | [ (7] Apri

Passo 2 - Procedi alla firma digitale del Modello A1 (a cura del Partner)

Passo 3 - Carica il Modello A1 firmato digitalmente

|5 Seleziana =

[ Riapri Compilazione ” Tomna alla Scheda Partner ]

cliccare su “Scarica” e successivamente su “Salva” per salvare in
locale il file;
apporre la firma digitale sul file;

cliccare su “Seleziona” e successivamente su “Carica” per caricare il

file a sistema; il sistema mostra il file caricato nello stato “da
confermare”.

Figura 20: conferma caricamento Modello Al

Documento caricato da confermare

[PROG-100131] - Modello AT pdf [ il Gearica | [ ] Apn

e
Conferma lmiapri Compilazione " Torna alla Scheda Partner ]

cliccare su “Conferma” per confermare I'operazione.

Lo stato del modello A1 cambia da “da confermare” a “confermato”.

4.5.2 Allegati partner

Cliccando sul link “Allegati” riportato in figura 17 l'utente visualizza la

seguente maschera.
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Figura 21: elenco allegati previsti
Documenti Allegati previsti

Tipo Allegato Stato

Copia documento d'identita del Partner obbligatorio |_;'J Da Caricare

pgﬁlﬁg? a firmatario da parte del rappresentante legale del se applicabile L;'l e

Documento identitd delegante del Partner se applicabile |;5 Da Caricare

Documento identitd delegato del Partner se applicabile |;', Da Caricare

Documenti Allegati aggiuntivi

Tipo Allegato Stato

Allega un documento facoltativo |i;], Da Caricare

[Torna alla Scheda Partner ]

Il sistema mostra i documenti previsti (obbligatori o facoltativi), che l'utente

deve caricare e confermare.
1. Copiadel documento d’identita del Partner (obbligatorio)

Cliccando sul link “Copia del documento d’identita del Partner”
'utente accede alla maschera per il caricamento a sistema del

documento.

Figura 22: caricamento copia documento d’identita del Partner

Copia documento d'identita del Partner - Documento da caricare

Caricare il documento

documento identita. padf | (5 Seleziona | | Carica |

Torna agli allegati

Cliccare su “Seleziona” e successivamente su “Carica” per caricare il

file a sistema.
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Figura 23: conferma caricamento documento

Copia documento d'identita del Partner - Documento caricato da confermare

[PROG-100131] - Copia documento didentits del
Parinerpdf

{ [ Conferma ][ ﬁrna agli allegati |

Cliccare su “Conferma” per confermare I'operazione effettuata.

[ b Scarica | [ (] apn | [ K Cancenla |

Lo stato del file cambiera da “da confermare” a “confermato”.
In alternativa 'utente puo:

cliccare su “Scarica” e successivamente su “Salva” per salvare |l

documento in locale (in formato pdf);

cliccare su “Apri” per visualizzare il documento;

cliccare su “Cancella” per eliminare il documento;

cliccare su “Torna agli allegati”, per tornare alla pagina di lavoro

iniziale.
Seguire la stessa procedura per la compilazione ed il caricamento dei
seguenti documenti:

documento identita delegante del Partner (se applicabile);

documento identita delegato del Partner (se applicabile).

2. Delega afirmatario da parte del rappresentante legale del partner (se
applicabile)
Cliccare su “Allegati” nella maschera di Presentazione della Domanda
(figura 5).
Figura 24: Modello di delega

Maodelli di esempio

DrascriFigng Collagamanito

. ¥ i
Atto di dalag scarica
i ga (52 L2

T_t-r_na alla I:':'l_:ln'.anda J
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cliccare su “Scarica” nella sezione Modelli di esempio;

Salvare in locale il modello di delega (in formato word) e

successivamente procedere alla compilazione.
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Una volta compilato il modello cliccare su “Delega a firmatario da parte del
rappresentante legale” riportato in figura 21.

Figura 25: caricamento delega

Delega a firmatario da parte del rappresentante legale - Documento da caricare

Caricare il documento

[ Seleziona =

Torma agli allegati

Cliccare su “Seleziona”, selezionare il file compilato sul pc e

successivamente cliccare su “Carica’.

Figura 26: conferma caricamento

Delega a firmatario da parte del rappresentante legale del Partner - Documento caricato da confermare

[FROG-100111] - Delega a firmatario da parte del 7 7
rappresentante legale del Partner.doc | led Scarica | | [l | | adancelly

’ Conferma H Torna agli allegati ]

Cliccare su “Conferma”, per confermare I'operazione effettuata.

Lo stato del documento cambia da “da confermare” a “confermato.

N.B. Il documento di delega non deve essere firmato digitalmente.
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3. Documenti allegati aggiuntivi (facoltativo)

Cliccare su “Allega un documento”, come riportato in figura.

Figura 27: allega documento

Document] Allegati aggiuntivi

Tipe Allegate Stalno

_~Elaga un dacumants Facoltativ @ Da Caricare
: :

Toma alla Schada Partner |

L'utente visualizza la seguente schermata.

Figura 28: inserimento descrizione

Documento da caricare

Descrizione

lettera intent]

[ Avanti H Torna agli allegati ]

Inserire la descrizione del documento che si intende allegare e
successivamente cliccare su “Avanti”.

Figura 29: caricamento allegato

Documento da caricare

Descrizions

lettera intenti

Selerionare il file da caricare:

o Ric.
letera intenti.pdf I

b b= Selemqa‘" | il Canita |

o

Cliccare su Seleziona e successivamente su “Carica” per caricare |l
file a sistema.

26



UNIONE | . MINISTERO
EUROPEA ‘ DELL INTERNO

Figura 30: conferma caricamento

Documanto caricato da confermare

Descrizicns
Gerstiscd Account

lettera mrenti

i A Passaced PR T00111] - letien rdana paf

il Searks | | M | | 3% Casceia |

.

| | Cordasrma :LT?UI":.] Aok allegati
e e
e .

Cliccare su “Conferma” per confermare I'operazione.
Lo stato del file cambia da “da confermare” a “confermato”.

In alternativa 'utente puo:

cliccare su “Scarica” e successivamente su “Salva” per salvare |l
documento in locale (in formato pdf);

cliccare su “Apri” per visualizzare il documento;
cliccare su “Cancella” per eliminare il documento;

cliccare su “Torna agli allegati’, per tornare alla pagina di lavoro
iniziale.
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4.6 Modello A — Domanda di ammissione al finanziamento

Cliccare su “Modello A” in corrispondenza della voce Domanda di

Ammissione al Finanziamento, come riportato in figura.
Figura 31: domanda di ammissione al finanziamento

L'utente visualizza la seguente schermata.

Presentazione Domanda

Aragraficke Shatn

& Da Compilesne

i Da Compilarne

Scheda Soggeiic Proponent=

Schi=da Progetic

Modesdlo A1 Sharbo

Autodichiarazion= del Partner Blenco Pariners

Shako

= Da Compilamne

Budgpst & Cronogrimmms

Cronogramm.a Importo Totale: 0.00

Budg=t Importo Total=: 20.00 w! Cra Compilare

Mota: Per proceders con las compilazions dei modely

[i Lot
[AFTARDRE:

completato la compilazione dellz schede ansgrsfiche oel nfe & del progefo

8 Om Compilare - Confermati O di 1

j dellz domands ed I cancamentc degli aliegati & necessano sver

Mods It (Latad] w
DELLO & & - Domanda di Ammissicre al Finanziamento ; Dia Comoilar=

MODELLD B B - Principali interventi realizzat il Oim
MODELLO B B.1. 1 - Anagrafica soggetio proponente unico f capofila ; Da
MODELLD B B.1. 2 - Anagrafica del partner di progetto ; Oia
MODELLD B B.1. 3 - Anagrafica progetio ; Tim
MODELLD géiliﬁi.;.if:pzl‘erzz maturste nel s=ttore di specifico rif=rim=nto ; L
MODELLO B B.1. 5 - Altre =speri=nze pregresse ; Tim
MODELLD B B.1. 6 - Descrizione= degli obe=ttivi di prog=tto ; Oia
MODELLD B B.1. 7 - Descrizions delle attivit? progettuali ; Tim
MODELLD & B.1. B - Tempistica di reafizzazion= ; D
MODELLO B B.1. 9 - RisulCati attes _; Dia
MODFELLO B B.1.10 - Corrisponde=nza tra risullali atfesi = la proposts progeliuale D=
MODELLD B B.1.10.1 - Scheda degli indicatori di progetio il Dim
MODELLD B B.1.10.2 - Stima degli indicaton ; T
MODELLD & B.1.11 - Monitoraggio = Valubazione :_ Da
MODELLD B B.2.1 - Budget dettagliato delle attivil? proposte ; Ga
MODELLO B B.2.2 - Compi=mentari=is ; D=

= Comppilars

Compalar=
Compilans
Compilar=

Compilsr=

Compilar=
Compilar=
Compilsre
Compilar=
Compilars
Compslars
Compilans
Compilars
Compilars
Compilars

Compilars
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Figura 32: compilazione domanda di ammissione al finanziamento

Domanda di Ammissione al Finanziamento

A: Ministero dellinterno

Dipartimento per le Liberta Civili e I'Immigrazione
Fiazza del Viminale, 1

00184 Roma

Oggetto: Domanda di ammissione al finanziamento per la realizzazione di un progetto finanziato dal Asils - Annualita
M6 - 2020. Asilo Ob Naz 3 - Avviso Pubblico prot. n. 12344 del 13/06/20135 - Dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46
e 47, del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e sm.i..

Il sottoscritio Patrizia Tesoni , nate a roma il 10121380, C.F.TSNPREZTOLE1HS0R , domiciliato per s carica presso la
sede legale soto indicata, nella quslia did e legale rappresentants p.f della Tosoni Patrizia . con sede in roma, Indinzze
roma , C.F TSNPRZTOLG1HS0MR , P. WA n. (di seguitc "Partner”) in PartenanatoRTIC onsorzio con

Condice  Partila

Drerviarmii mATidre Sede Fiscale TVA

5535 11 - ==x o 1

ai sensi e per g effeti delfart. 76 D.P_R. 445!2000, consapevale della responsabiia e delle conseguenze civili @ penali
previste in caso di dichiarazioni mendaci efo formazione od uso di atti falsi, nonché in caso di esibizione di atti contenenti dat
nan pill cormisgondent 3 vertd, & consapevale, altresi, che qualora emerga |3 non veridicita del contenuts dells presents
dichiarazione seguira il decadimento dai benefici per | qusli |a stessa e rilascizta

CHIEDE
di poter accedere allassegnazione del finanziamento per il progetto, allegato alla presente domanda, dal fitole "Prog Provato™,
per un importe pari 3 € 20 nellambito dell’Asie Ob Maz 3 - "Asilo Ob Naz 37, di cui all' Avwiso Pubblico prot. n. 12344 del
150672015 (di seguite, anche, Avwviso), relative alla presentazione di progetti finanziati dal Fonde Asile, Migrazione e
Integrazione.

Al contempao,

DICHIARA 50TTO LA PROFPRIA RESPONSABILITA’

1. di aver preso piena conoscenza dellAvviso e che
progetio non benefizia di altd Fondi specifici nazionali 2 non & finanziato da shre fonti del bilancio cormunitans;
progetio realizza attivita ammissitill & comprende solo le spese ammissibili conformemente 2 quanto previsto dal
"Manuale delle Regole di Ammissibilita delle spese dichiarate per il sostegno delfUE nell'ambito del Fonde Asillo
Migrazicne e Integrazione 2014-2020" per un costo non supencre ai Bmiti stabilit, come indicato alfart. B
dell Avviso,
« dispone di una o pil struttura’e aventi i requisiti previsti dall’.art. 5.2 al punto ¢} dell Avviso;

n caso di aggivdicazione, adotierd un sistema di contahilitd separsta 2 informatizzata
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NE.

= in caszo di Soggetto Proponents in forma singols, | presente dichiarazione deve essere prodotta dal legale
rappresentants del Soggette Proponente medesima;

= in caso di Seggetto Proponents in forma associata, |3 presents dichiarazione deve essere prodotta dal legale
rappresentante del Capofia anche in mome e per conte degli aliri partecipanti al raggruppaments

= in caso di soppetio proponente strutturato in forma consorile il Consorzio e il sopgetio membre dello stesso non
possono parecioans al medesimo Aviso;

+ in caso di aflegazione di un documento di identitd prorogato ai sensi dellar. 31 ded DL, 1122008, conv. nefla L
133/2008, Iz valhdita defio stesso & subordinata ailapposizione del timbeo di proroga da parte del Comune competents.
Il propenents & tenute ad accerarsi, pena I'esclusione, defa chiars visibilits della copia integrale del decumento
gllegate e ded tmbro di proroga.

Nota: Per procedzre con la chiuswrs del documenfo, & necessane shiuders lz compilazione oalls scheda snagrafics del Proponante,

del Pragefto, del Budget def Cronogramma e deghl evenfuali Pariners

chiara l3 compilazione complet
[ Salva ][ Torna alia Domanda |

Al termine della compilazione, cliccare su “Dichiara la compilazione

completata” e successivamente su “Salva”.

Attenzione: Il modello A non puo essere chiuso finche i modelli di budget e

cronogramma non sono stati confermati.

4.7 Modello B

B.1.1 Scheda anagrafica del progetto

La scheda anagrafica del progetto € gia precompilata con i dati inseriti nella
sezione Anagrafiche.

L'utente ha la possibilitd di modificare la scheda, cliccando su “Riapri

compilazione”.
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Figura 33: riapri compilazione scheda progetto

Scheda Anagrafica del Progetto

Déti ded Progetto

Soggetbo Proponesnte unico fcapofila: Tosoni Patrizia
Tt del Progetios Prog Provalo
Lista dei Partner: zEsx

Cersbey dexd Progetto (da budget): 20.00

Lescalizzaxiomne del Progeths

Via & numeno civicis ==

Localith: ==

Citth: ==

CAP; 00189

Reginnes ABRUZZO

Prowincia: Avelling % di rilevanze 100

% di rilevanza 0
Altra Prowincia 1:
Indirizzo:
% di rilewanza 0
Altra Prowincia 2;
Indirizzo:
% di rilewanza 0
Altra Provindia 3:
Indirizzo:
% di rilevanza 0
Altra Prowincia 4:
Indirizzo:
% di rilewanza 0
Altrs Provindia 5:

Indirizzo:
Shestes Ttali=
Miobe: -r=

Obiettive Specifice

Ot Specificn: Asilo OB Maz 3 - Asilo Ob Naz 3
Nusrmeero & target i destinaka: 1
Drerrats [(da cromogramms ) 0 me=si

| Rispri Compilazione Ema alla Domanda

B.1.2 Anagrafica soggetto proponente unico/capofila

La scheda anagrafica del soggetto proponente unico/capofila €& gia
precompilata con i dati inseriti nella sezione Anagrafiche.

L'utente ha la possibilitd di modificare la scheda, cliccando su “Riapri

compilazione”.
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Figura 34: riapri compilazione scheda soggetto proponente

Scheda Anagrafica Soggetto Proponente
Sogrpetho proponents unico,/ capofila®;

Dresrvisrmi mazidries [*)
Matura Giuridica: )
Tipa di Soggetto Proponents:
Codice Fiacale: =)
Partita TVA;
St Wb

PEC:

Seedies legale

Via & numens civicos =)
it (=)

CAP;
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Tipo Docusrerros )
Decumerts Rilasciaks da: =}
Mumers Dotumenho: *}
Dats di Rilascio Docurmerto:
Dats di Scadenzs Documento:
Refererte per la proposta ()
Cirgricwmes (%}
e *}
Codice Fracsle: =)
Ufficio di apparbénenzs o
{nedl"ambits del Soggeths Proposmere)s
Via & numend Civicos [*}
Cith:; %)
CAP;
Regitane: b |
Prowvincia:z )
Sreto: =)
Telefanss *}
Fax:
Emailz [*}
* Nel caso in cui f progetfo sia presentsto da p.‘ﬁ':cg‘g‘e.‘tﬁ in farma assacialz
** Campi obbligsfori
1 T r
Efiar& la compilazione mmpfer:?l“;

W] [ Torna alla Domanda

Dopo aver compilato il modello cliccare su “ Dichiara la compilazione

completata” e successivamente su “ Salva”.

Clicca su “Torna alla Domanda” per tornare alla pagina iniziale.

B.1.4.1 B - Principali interventi realizzati

Cliccare su “Modello B” in corrispondenza della sezione B - Principali

interventi realizzati presente in figura 31.
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Figura 35: compilazione modulo

DELL INTERNO

Autodichiarazioni ai sensi degli arit. 46, 47 e 76 del D.P.R. 25 dicembre 2000, n. 445 e
S.M.L

ELENCO DEI PRINCIPALI INTERVENTI REALIZZATI NELLE TEMATICHE AFFERENTI
A QUELLI DELL'AVVISO

[MN.E. Iz presenfe dichiarazione sara’ niascials solfanio dal Soggefio Proponente unico / Capofia che, fultawia, podra’ indicars gif
mncsnchi di sua competenza, nonche’ gif incamchy eventualmente svolfi dal Pariner, qualore parfecipi in parfenanata]

I¥La sottoscrittola Patrizia Tosoni, natoda a roma il 10M 21580, domiciliato'a per la carica presso 3 sede legale sotio indicata, nella
suz qualitz di d & legale rappresentante di Tosoni Patrizia con sede in roma. Via roma codics fiscale TSNPRZTOLEAHS0MR, B IWa
n. (di seguitc Soggette Proponenente el Capofilz), ai sensi e per gli effets dell'ant 45 e 46 D P R. 44572000 & consapevole della
resgonsabilitd e delle conseguenze civili & penali previste in caso di dichiarazioni mendaci efo formazione od use di 3t falsi, nonche
in caso di esibizione di atti contenenti dati non pil corrispendenti a verit3 e consapewsie, alires], che gualora emerga la non veridicha
del contenwto dells presente dichiarazione o serivente Soggetts Proponents el Capafila decadrd dai benefic per i qusli la stessa é
rilasciata

DICHIARA

che | progetti realizzati dal Seggette Proponente e dagli eventuali parner, nel periodo 2003-2014, relativaments ai servizi di
sccoglienza a favore di soggetti nchiedenti protezione intemazionale trasferiti in takia in apphcazione al Regolamento Dubling 1 e
richiedenti &o titolarn di protezione internazionale diversi dai cittadini stranieri trasferiti in taka in appScazione al Regolamento Dubling
1, sono i seguent:

Lista Interventi

Runovley srwetbe
M A mmdﬁ 4 t nEng:: | Titalo deldlimbervento
r. o] reali ne oo i
IS perierza uiThguUETIrG
2010-2014
15 == | I

| Inserisci | | Modifica | | Elimina |

chiara la compilazione compidt
na alls Do

Dopo aver compilato il modello cliccare su “Dichiara la compilazione
completata.

Clicca su “Torna alla Domanda” per tornare alla pagina iniziale.
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Figura 36: riapri compilazione

Autodichiarazioni ai sensi degli art. 46, 47 e 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e
S.MLL

ELENCO DEI PRINCIPALI INTERVENTI REALIZZATI NELLE TEMATICHE AFFERENTI
A QUELLI DELL'AVVISO

[N.E. s presente dichiarazione sara’ niasciats soltanto dal Soggefto Proponente unico / Capofila che, fultawvia, polra’ indicare gif
incanchi di sua competenza, nonche’ gif incanchl evenfuaimente svolti dal Pariner. qualora parfecipi in parfenanafo]

IVLa sotioscritto/a Patrizia Tosoni, nato/a a roma il 101211580, domiciliato'a per la carica presso [3 sede legale sotto indicata, nella
zua qualits di d = legale rappresentante di Tosoni Patrizia con sede inroma, Via roma codics fiscale TSNPRZTOLGTHS0MR, P, IVA
n. (di seguitc Soggetio Proponenente efo Capefila), ai sensi e per gli effet dell'an 45 e 46 D.P.R. £45/2000 e consapevaole della
responsabilita e delle conseguenze civili & penali previste in caso di dichiarazioni mendaci e/o formazione od uso di atti falsi, nonche
in caso di esibizions di 31t contenenti dati non pil corrispondenti a verita & consapevols, alires], che qualora emerga la non veridicita
del contenuio dells presente dichiarazione lo sorivente Soggetto Proponents eio Capefila decadra dai benefici per i quali |3 stessa &
rilascizta

DICHIARA

che i progetti realizzati dal Soggette Proponente e dagli eventuali parner, nel periodo 2003-2014, relativamente ai servizi di
accoglienza a favore di soggetti richiedenti protezione intemazionale trasferiti in italia in appicazione al Regolamento Dubling il e
richsedenti eo titelan di protezione internazionale diversi dai cittadini stranieri trasferiti in Itaka in appScazione al Regolamento Dubling
I, sono i seguenti:

Lizta Interventi

Ruolo swolto megh
Seagetts he ha b ertua i
Nr. Anno msturabo P realizzati ned Tibolo deflimteneento
Feperierizh Quinguennio 2010
-2014
4 i | b

i ..
W, Piapr Compilazione @ Toma alla Dnm.anda}

Cliccare su “Riapri compilazione” per apportare eventuali modifiche

all'interno del text box.
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Seguire la stessa procedura per la compilazione delle sezioni seguenti

MODELLO B

MODELLO B

MODELLO B

MODELLD B

MODELLO B

MODELLO B

MODELLO B

MODELLD B

MODELLO B

MODELLO B

MODELLO B

MODELLD B

MODELLO B

MODELLO B

MODELLO B

MODELLO B

MODELLOD B

MODELLO B

MODELLO B

B

B.

B.

B.

B
&

B.

B

B

E.

- Principali inberventi reslizzati

1. 1 - Anagrafica soggeito proponente unico f capofila

1. 2 - Anmgrafica del partner di proge=tto

1. 3 - Anagrafica proge=tio

.1. 4 - Experimnze maturst= nel s=ifore di specifico riferimento
=il Bvvisa

1. 5 - Altre =speri=nzre pregress=

1. & - Dm=rririone degli ohi=ttivi di progetis
.1. 7 - Descriziones delle attivit? progettusli

1. B - Tempistica di realizzazion=

1.5 - Risultali altesi

1.10 - Corrispondenze tra risultati aifesi = |a proposts progetiuale
1.10.1 - Scheds degli indicatori di progetto

1.10.2 - Skima degli sndicabon

1.11 - Monitorsggio = Valutarion=

B.2.1 - Budgel dettsgliato dell= alfivil? proposte

B

.2.2 - Complementsri=ta

B.3.1 - Organizzazrione del Gruppo di Lavoro

B.3.2 - Composizion= def Gruppo di Lanvoro

B.3.3 - Atbsaziome, ges=tion= = conbrofio

5

[

Kl [El

Kl )

5 I‘l

[i

= Da Compilare

= Oa Compilare

Compilsto

Compilsto

Compilsto

Da Compilare
Da Compilar=
Da Compilsr=
Da Compilars
Da Compilare
Da Compilsr=
Da Compilars
D Compilsrs
Da Compilare
D Compilars
Da Compilar=

Da Compilare

Da Compilars

D Compilsr=
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B.2.8.1 Scheda degli indicatori

Cliccare su “Modello B”
Scheda degli indicatori di progetto (figura 31).
L'utente visualizza la seguente schermata.

Figura 37: maschera indicatori

MINISTERO
DELL'INTERNO

in corrispondenza della voce B.1.10.1

Iri:ln:al!nn

VealcrEting gh indicabn i feakEassne ¢ naullals prevsh
Inserire uRsnicd indicalon o rlenul significals

Tipo indicatore: Realizzazions

IFreed i wrssura Walire 211ew) ol Valore attess
o L DL/ Z015
s, ek
anfrenll el reth 1efrionek A 30/DE/2015
S ibErsennn Siete
O 2

Ui i sraniirs Valore stisno al Valore siisws

0506 2010

e

" Dichias la compilarions complemani™,

l'x Salva Tama aflla Domanda =
ey -

Cliccando su “Gestisci” l'utente accede alla maschera per linserimento

indicatori di progetto, riportata qui di seguito.
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Figura 38: compilazione indicatori

T T DT O Dae=T

Descrizione Unita di misura Data valutazione Valore atte:

N. di cittadini di paesi terzi che N
beneficianc degh interventi *

I Salva e Chiudi ] [ Salva ] l Nuova indicatore I l Rimuovi indi@
¥

Compilare i seguenti campi:

descrizione;
unita di misura,
data valutazione;
valore atteso;

e successivamente cliccare su “Salva e Chiudi” per tornare alla maschera

precedente.

La pagina consente inoltre di:
inserire un nuovo indicatore, cliccando su “Nuovo indicatore”;
eliminare un indicatore, cliccando su “Rimuovi indicatore”;
salvare i dati inseriti, cliccando su “Salva”.

Dopo aver compilato il modello cliccare su Salva e Dichiara la compilazione
completata.

Cliccare su “Torna alla Domanda” per tornare alla pagina iniziale.
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5. Invio della proposta progettuale

Una volta caricati e confermati tutti i documenti presenti a sistema, cliccare su

“Genera PDF” della Domanda”, come riportato in figura.

Figura 39: generazione domanda di ammissione al finanziamento

Allegati Confermati 1 di 1

({/Genera PDF della Domanda IDTUrna a Elenco Domande ]

L'utente accede alla maschera per la firma digitale ed il caricamento a

sistema della domanda di ammissione al finanziamento.

Figura 40: firma e caricamento domanda

- Elenco Progett Firma della Domanda

Passo 1 - Scarica da qui la Domanda

[PROG-100111] - TEMP: Documento di Progetto pdf e Scarica [ Apri

Passo 2 - Procedi alla firma digitale

Gestisci Account

* Modifica Registrazione
+  IModifica Passwerd

Passo 3 - Carica la Domanda firmata digitalmente

[ Seleziona =

[ Riapri Compilazione ][ Torna alla Domanda ]

Cliccare su Scarica e successivamente su “Salva” per salvare in

locale il template generato dal sistema;
firmare digitalmente il file;
cliccare su Seleziona per selezionare il file da caricare a sistema ;

cliccare su Carica per caricare la domanda a sistema.
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Figura 41: conferma caricamento domanda (1/2)
e ACCOGNE Documento caricato da confermare
= Maodifica Reagistrazione [PROG-100111] - Documenta di Progetto. pdf @ Sratine | | _‘ Apri | | K Cancella

« Modifica Password

@[ Riapri Compilazione ][ Torna alla Domanda ]

Cliccare su Conferma per confermare il caricamento della domanda a

sistema.

Figura 42: conferma caricamento domanda (2/2)

Documento caricato da confermare

[PROG-100204] - Documento di Progetto.p7m Lz‘ Scarica | | .:. Apri ‘ | < Cancella

Il sistema ha rilevato una firma digitale non corretta. Controllare la correttezza della firma digitale del file caricato cliccando
su "Apri' o su 'Scarica’.

Il file caricato non risulta coerente con il file atteso. Controllare la correttezza del file caricato cliccando su "Apri' 0 su
‘Scarica’.

< [ Dichiaro di aver eseguito il controllo € Confermo il documento l

{ Riapri Compilazione || Torna alla Domanda ]

Nell’eventualita che il sistema riconosca una firma digitale non corretta,
accertarsi che questa sia inseriti correttamente, e successivamente
cliccare su “Dichiaro di aver eseguito il controllo e Confermo il

contenuto”.

Nell’eventualita che il sistema riconosca un documento diverso da
quello aspettato, accertarsi che questo sia inserito correttamente, e
successivamente cliccare su “Dichiaro di aver eseguito il controllo e

Confermo il contenuto”.
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Figura 43: domanda confermata

: Documente caricate e confermato
+ Elenco Progetti

Gestisci Account [FROG-100111] - Documenta di Progetto pdf I3 Scarica 1 apri

+  Modifica Regisirazione
+  Modifica Password

[ Riapri Compilazione ][ Torna alla Domanda ]

Cliccare su “Torna alla Domanda” .

Figura 44: invio della domanda all’Amministrazione

Presentazione Domanda
Anagrafiche Stato
cheda Soggetto Proponente Compilato

Scheda Progetto Compilato

Modello A1 Partners Stato

Autodichiarazione del Partner Elenco Partners Confermati 1 di 1

Budget & Cronogramma Stato

Cronogramma Importo Totale: 20.00 Confermato

Budget Importo Totale: 20.00 Confermato

Domanda Confermata

Allegati Confermati 1 di 1
(Invia all Amministrazione ][)iapri Compilazione |[ Torna a Elenco Domande J

Cliccare su “Invia al’Amministrazione”.

Il sistema esegue il comando ed invia una PEC al beneficiario con la ricevuta

di presa incarico della Domanda di finanziamento.
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6. Contatti ed help desk

Per informazioni inerenti esclusivamente la procedura informatica contattare
I'help desk dedicato inviando un’email indicando nell’'oggetto il riferimento

“Sistema informatico”:

Email

dici.assistenzainformaticafami@interno.it

dici.assistenzatecnicafami@interno.it
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